Wydzial Prawa
Wyzszej Szkoly Ekonomii i Prawa
im. prof. Edwarda Lipinskiego

w Kielcach

Zatagcznik nr 1

Kielce, dnia 1 marca 2020 r.

STANDARDY PRACY DYPLOMOWEJ

§1
ZASADY OGOLNE

. Zasady dotyczace pracy dyplomowej przyjete zostaly przez Dziekana Wydziatu Prawa
i Bezpieczenstwa WSEPINM w Kielcach Zarzadzeniem nr 8/2020 z dnia 1 marca
2020 r. po uprzedniej pozytywne] rekomendacji Wydziatowej Komisji ds. Jako$ci
Ksztalcenia dzialajacej przy tut, Wydziale, jako wiazace, poczawszy od roku
akademickiego 2020/2021.

. Zasady dotyczace pracy dyplomowej oraz egzaminu dyplomowego reguluje rozdziat 6
pt. ,,Praca dyplomowa i egzamin dyplomowy”: Regulaminu Studiow WSEPINM jako
zalgcznik do Uchwaty nr 1/2019 Senatu WSEPINM z dnia 26 kwietnia 2019 roku.

. Praca dyplomowa pisana jest jednostronnie czcionkg Times New Roman rozmiar w
formacie A-4.

a/ dla tekstu podstawowego stosujemy czcionke o wielkosci 12 punktow. Interlinia
1,5. Marginesy po 2,5 cm, tylko lewy 3,5 cm. Justowanie obustronne,

b/ dla przypisow stosujemy czcionke o wielkosci 10 punktéw. Interlinia 1. Marginesy
po 2,5 cm, tylko lewy 3,5 cm. Justowanie obustronne.

. W pracy nie stosuje si¢ podkreslen orazro zstr z el e f tekstu. Dopuszczalne s
natomiast wyrdznienia kursywq badz pogrubienia.

. Nawiasow okragtych (...) nie nalezy zastgpowac prostymi — ukosnikami /.../.

. Nawiasy, a takze znaki interpunkcyjne nalezy pisa¢ bez spacji np. (jako przykiad), a
nie ( jako przyktad ).

. Wprowadzajac skrot - pierwszy raz podaje si¢ pelng nazwe, a dopiero w nawiasie
w polaczeniu ze sformulowaniem — ,,dalej jako” skrét. np. Organizacja Narodow

Zjednoczonych (dalej jako ONZ).



8.

10.

11.

12.

1.

Praca dyplomowa musi posiada¢ ponumerowane strony (numeru strony nie podaje si¢
na stronach tytutowych i o§wiadczeniu). Pierwsza numerowang strong jest spis tresci
pracy dyplomowej. Numer strony nalezy podawac na srodku strony (czcionka 12).
Tekst nalezy pisa¢ w czasie przesztym oraz w formie bezosobowej, np.
przeanalizowano, opisano, przedstawiono, ustalono, itp. W pracy nie nalezy takze
postugiwac si¢ zwrotami o charakterze zargonowym.

Nalezy zachowa¢ objgtosciowe proporcje migdzy rozdziatami, ktdrych nie moze by¢
mniej niz trzy.

Tekst pracy dyplomowej musi by¢ spdjny merytorycznie. Kolejne opisywane
zagadnienia lub watki powinny wyraznie wigzac si¢ ze sobg. Musi istnie¢ mi¢dzy nimi
merytoryczna tgcznosé.

Opisywane w pracy (rozdziaty, podrozdziaty) kolejne kwestie, przyktady, itp.
powinny by¢ od siebie oddzielone. Nowy watek nalezy rozpoczyna¢ od nowego
akapitu. Akapit powinien zaczyna¢ si¢ jednolitym dla catej pracy wcigciem (zalecane
1,5cm).

§2

ZASADY DOTYCZACE ELEMENTOW SKEADOWYCH PRACY

Praca dyplomowa powinna zawiera¢ nastgpujace elementy sktadowe:
e strong tytulowa (zal. 1),
e oswiadczenie (zal. 2),
e spis tresci,

e abstrakt.

Wzorcowy wyglada winien wygladac¢ nastepujaco:
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Poszczegolne elementy skladowe pracy zawieraja:

Wstep:

— wprowadzenie do badanych i analizowanych zagadnien,
— motywacje podjecia tematu,
— cel glowny pracy,
— krotka charakterystyke struktury pracy,
— okreslenie charakteru 1 rodzaju wykorzystanych zrodet,
Tekst pracy czyli poszczeg6lne rozdziaty i podrozdziaty pracy:
- powinny stanowi¢ logiczng i zwartg tematycznie catos¢,
- rozdzial metodologiczny winien zawierac:
al cele i przedmiot badan,

b/ problemy i hipotezy badawcze,



¢/ okreslenie metod, narzedzi i technik badawczych,
d/ organizacje przebiegu badan,
Zakonczenie:
- powinno zawiera¢ podsumowanie
- winno stanowi¢ ustalenia wtasne autora pracy licencjackiej w formie wnioskow lub
postulatow (musza by¢ one jednoznaczne i oparte na badanym materiale).

Spis literatury:

— spis literatury powinien zawiera¢ wszystkie pozycje, z ktorych autor korzystat przy
pisaniu pracy (jedna z podstaw oceny pracy dyplomowej jest wlasciwy
dobor literatury i odpowiednie jej wykorzystanie).

— spis aktow prawnych,

Aneks:

- spis rysunkéw jezeli wystepujg w pracy,

- spis tabel jezeli wystepuja w pracy,

- zalaczniki (do typowych zalacznikdw zaliczy¢ mozna: schemat organizacyjny
instytucji, procedury i dokumenty wewnetrzne badanego podmiotu, wyciagi z aktow
prawnych, itp.).

Abstrakt:

— streszczenie pracy w formie maksymalnie skondensowanej zawierajace podstawowe

informacje o treSci pracy, metodyce przeprowadzonych badan, najwazniejszych

wynikach oraz wnioskach, a takze stowa kluczowe w liczbie pie¢ zwigzane z praca.

§3

ZASADY DOTYCZACE STRONY GRAFICZNEJ PRACY

1. Tytuly rozdziatow pisa¢ nalezy duzymi literami, stosujac wysrodkowanie, kapitaliki,

pogrubienie oraz rozmiar czcionki 16.
Przyktad:
Rozdziat I

Tytut Rozdziatu

2. Tytuly podrozdzialow pisa¢ nalezy duzymi literami, stosujac wyréwnanie do lewej

strony, kapitaliki, pogrubienie oraz rozmiar czcionki 14.



Przyktad:
2.1. TYTUL. PODROZDZIALU

3. W podrozdziatach nizszego rzedu (jesli wystepuja) tytuly pisaé nalezy stosujac
wyrownanie do lewej strony, pogrubienie oraz rozmiar czcionki 12.

Przyktad:
2.1.1. Tytul nizszego rzedu

4. Wszystkie tytuty (kazdego stopnia) piszemy bez kropki na koncu.

5. Wszystkie gléwne elementy struktury pracy dyplomowej, a wigc wstep
(wprowadzenie), kolejne rozdzialy (nie dotyczy podrozdziatow), zakonczenie, spisy
literatury, aktow prawnych, tabel, ewentualne zataczniki powinny_rozpoczynac si¢ od
nowej strony.

6. Wykresy, rysunki i tabele nalezy wyjustowaé. Powinny by¢ numerowane kolejno
(przez calg pracg) za pomocg liczb arabskich (Wykres 1, Rysunek 1, Tabela 1, itd.).
W tek$cie musza znajdowaé sie odsytacze do odpowiedniej tabeli lub rysunku
wykorzystujace w tym celu ich numer.

7. Element graficzny (np. rysunki i tabele) w pracy musi poprzedza¢ odpowiednie
wprowadzenie (kazdy rysunek i tabelg nalezy odpowiednio zinterpretowac). Ich tytuty
nalezy pisa¢ czcionka o rozmiarze 10 pkt. Nalezy je wyréwna¢ do lewej strony. Pod
rysunkami i tabelami nalezy poda¢ zrodto (czcionka 10 pkt. z wyrownaniem do lewe))
zachowujac ustalenia dotyczace przypisow (chyba, ze rysunek lub tabela stanowi

opracowanie wiasne).

§4

ZASADY DOTYCZACE KONSTRUOWANIA PRZYPISOW

1. Przywotany w pracy cytat powinien by¢ wyrdzniony w tekscie cudzystowem, badz
zaczyna¢ si¢ od slow ,,jak zauwaza J. Kowalski”, ,,ma stusznos$¢ J. Kowalski”, ,.,za J.
Kowalskim stwierdzi¢ nalezy”, itp.

2. Kazdy cytat musi posiada¢ odpowiedni przypis.

3. Przypisy powinny by¢ umieszczone na dole strony, do ktorej si¢ odnosza. Numeracja
przypisOw stanowi kontynuacje, od pierwszego do ostatniego przypisu w calej pracy

dyplomowej.



9.

Przypisy moga mie¢ charakter zrodtowy, uzupetiajacy, odsytajacy, wyjasniajacy lub
polemiczny.

Przypis zrodtowy zaczyna si¢ od inicjalu imienia i nazwiska (nazwisk) autora.
Nastepnie, po przecinku, kursywa podaje si¢ tytul pracy (ksiazki, artykutu). Kolejno
umieszcza si¢ miejsce i rok wydania, numer strony (lub numery stron), z ktorej autor
pracy dyplomowej korzystal. Przypis nalezy konczy¢ kropka.

Kazda pozycja literaturowa wykorzystana w przypisach musi znalez¢ si¢ w spisie
literatury.

Przyktady przypisow zrédtowych (czcionka 10):

a/ wydawnictwa zwarte:

- J. Kowalski, Jak pisaé przypisy, Warszawa 2006, s. 32.
b/ praca zbiorowa:

- Jak pisac przypisy, (red. J. Kowalski), Warszawa 2002, s. 21.
c/ artykut w pracy zbiorowe;j:

- P. Igrek, Przypisy i ich funkcja w pracy licencjackiej, [w:] Jak pisa¢ przypisy, (red. J. Kowalski),
Warszawa 2002, s. 23.
d/ artykut w czasopismie:
- J. Kowalski, Jak pisa¢ przypisy, ,, Wiadomosci Tek$ciarskie” 1997, nr 11, s. 45.
e/ akty normatywne:
- Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. Nr 173, poz. 1807 z
pézn. zm.).
- Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 pazdziernika 2005 r. w sprawie okreslenia wysokosci

odsetek ustawowych (Dz.U. Nr 201, poz. 1662).
- Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 1998 r., Nr 21, poz. 94 z pézn. zm.).

Jesli tytut 1 data wydania aktu prawnego podane zostanag w tekscie podstawowym,
wowczas publikator (np. Dziennik Ustaw, Dziennik Urzedowy UE) podajemy
w przypisie.

W przypadku powtarzania si¢ tego samego zrodla w przypisach stosujemy zapis
skrocony. Skrocenia moga wygladaé nastepujaco:

- podczas cytowania tej samej pracy kilka razy bezposrednio po sobie stosujemy
Ibidem, s. 65.



— w wypadku, kiedy cytujemy to samo zrédto wspomniane kilka przypisow wczesniej

uzywamy skrotu op. cit., np.: M. Czerska, op. cit., . 54.

— jezeli przytaczamy kilka pozycji tego samego autora, przy kolejnym cytowaniu mozemy
skrocié¢ tytut do jednego-dwoch stow, bez potrzeby ponownego podawania miejsca i roku

wydania, np.: B. Liberda, Oszczednosci..., s. 54-56.

§5

ZASADY DOTYCZACE KONSTRUOWANIA BIBLIOGRAFII

1. Na koncu pracy (po tekscie gtownym 1 zakonczeniu) nalezy podac literature w kolejnosci

alfabetycznej.

2. O miejscu w spisie literatury decyduje pierwsza litera nazwiska autora publikacji

wykorzystanej w pracy (nie podajemy stron).

3. W spisie literatury (przy wigkszej ilosci pozycji) mozna wydzieli¢ opracowania i artykuty
naukowe, dokumenty (materiaty, zrodta prawa) oraz zrodta internetowe®. Np.:
1. Krol H., Struktura i zasady Wspotpracy Policyjnej i Sadowej w Sprawach
Karnych, ,,Sprawy Miedzynarodowe” 1997, nr 11.
2. Tokarski P., Kierowanie jednostka administracji rzadowej, Warszawa 2006.
3. Wawrzyniak B., Podmioty prawa, [w:] Wspolczesny wymiar prawa, (red. M.
Romanowska, M. Trocki), Warszawa 2002.
4. Prawo konstytucyjne, (red. T. Lis), Warszawa 2002.

4. Na koncu pracy nalezy sporzadzi¢ rowniez wykaz przywolanych aktéw normatywnych
wedlug nastepujacej kolejnosci 1 daty uchwalenia:

Konstytucja,

ustawy,

umowy mi¢dzynarodowe,

rozporzadzenia,

zarzadzenia,

regulaminy,

inne.

! W przypadku artykutdow ze storn internetowych podajemy nazwisko i inicjal imienia autora, tytut

artykutu oraz $ciezke dostgpu do tego artykutu i date, w ktorej artykul (opracowanie, informacje) byty dostgpne.



§6
ZASADY DOTYCZACE SKEADANIA PRACY W DZIEKANACIE

1. Prace dyplomowa nalezy ztozy¢ w Dziekanacie.

2. Wymagane sg dwa egzemplarze pracy dyplomowej. Jeden egzemplarz w migkkiej oprawie,
drukowany jednostronnie (trwale zszyty lub klejony). Jeden egzemplarz w oprawie migkkiej,

dwustronnie drukowany (trwale zszyty lub klejony).

3. Do pracy zalacza si¢ ptyte CD z zapisem elektronicznym, celem sprawdzenia jej zgodnie z
Procedurg Nr 1/2019 z dnia 5.01.2019 r. w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (ptyta
winna by¢ dotagczona w biatej kopercie wklejonej na ostatniej stronie pracy sktadanej do

promotora)

4. Prace dyplomowsg z adnotacja promotora o jej przyjeciu, wydruk z systemu JSA oraz
zalacznik nr 1 lub 2 o dopuszczeniu do obrony zgodnie z Procedura Nr 1/2019 nalezy ztozy¢
w Dziekanacie najpdzniej 14 dni przed wyznaczonym terminem obrony. Prace zlozone

p6zniej nie beda dopuszczone do obrony w tym wyznaczonym terminie, a w pdzniejszym.

Dziekan Wydziatu Prawa i Bezpieczenstwa

dr Krzysztof Watorek



