ZADANIA NA EGZAMIN LICENCJACKI
KIERUNEK ADMINISTRACJA

Student losuje 3 pytania, 1 z wiedz og6lnej i 2 pytania praktyczne.
Pytania z wiedzy ogdlnej:
Zadanie OG1

Prosze scharakteryzowac sytuacje demograficzng Pani/Pana gminy.

Zadanie OG 2

Scharakteryzuj zadania samorzadoéw zawodowych na przyktadzie ORA, OIRP i izby
lekarskiej .

Zadanie OG 3

Okresl charakter prowadzenia dziatalnos$ci gminy wykraczajacej poza zadania o charakterze
uzytecznosci publicznej zgodnie z trescig art. 10 Ustawy o gospodarce komunalnej.

Podaj przyktady i wskaz takie zagadnienia.

Zadanie OG 4

Omow/opisz zasade znang pod nazwa prawa do dobrej administracji, podaj przyktady sytuacji
odnoszacych si¢ do tego prawa.

Zadanie OG5

Scharakteryzuj proces decyzyjny (bgdacy elementem procesu zarzadzania) na przykladzie
dowolnie wybranej sytuacji, problemu lub zadania.

Zadanie OG 6

Wymien i scharakteryzuj metody badawcze stosowane w nauce administracji.

Zadanie OG 7

W oparciu o zdobyta wiedze oraz akty normatywne prosze¢ o udzielenie odpowiedzi na
pytanie: "Czy pracownik uczelni wyzszej moze udzieli¢ informacji o studencie osobom
trzecim”?, uzasadnij swoje stanowisko w tej sprawie.

Zadanie OG 8

W dniu 1 stycznia 2016 r. wraz z nowelizacja ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa zostata wprowadzona do polskiego porzadku prawnego zasada in dubio pro
tributario.( ,,w razie watpliwosci, na korzys¢ podatnika™ ).



Jakie jest znaczenie powyzszej zasady? Prosz¢ o podanie jednego przyktadowego opisu stanu
faktycznego (kazus), w ktoérej znalaztaby ona zastosowanie.

Pytania praktyczne
Zadanie PR1

A jest wlascicielem nieruchomosci. A chce sprzedac¢ nieruchomosé, jednakze z uwagi na
planowany wyjazd zamierza to zrobi¢ przez petnomocnika.

1. Czy A moze ustanowi¢ petnomocnika do zawarcia umowy?
2. Kto moze by¢ pelnomocnikiem?
3. W jakiej formie powinno by¢ udzielone pelnomocnictwo i co powinno zawiera¢?

Zadanie PR 2

W dniu 1 marca 2024 roku zostato zwotane tajne posiedzenie Rady Ministrow.

W posiedzeniu uczestniczyli wszyscy cztonkowie Rady procz Prezesa Rady Ministrow,
ktérego zastapita inna osoba. Na posiedzeniu ustalono wspolne stanowisko Rady Ministrow, z
ktorym nie zgodzili si¢ dwaj ministrowie. Opracowali oni wlasne stanowisko 1 przekazali je
do realizacji swoim aparatom pomocniczym oraz wydali stosowne rozporzadzenia w tym
zakresie.

Jaki, co do zasady, majg charakter posiedzenia Rady Ministrow?

Kto zastepuje Prezesa Rady Ministrow w przypadku jego niecobecnosci?

Jak nazywa si¢ aparat pomocniczy ministra?

Czy ministrowie mogg oficjalnie zaymowac stanowisko odmienne od stanowiska Rady
Ministrow?

el AN

Zadanie PR 3

Jako pracownik Urzedu Gminy Wasniow prosze sformutowac tytul aktu prawnego, ktory
bedzie regulowat kwestie wydatkow i dochodéw gminy w roku 2025. Jakie podstawowe
kwestie powinien regulowac ten akt prawny?

Zadanie PR 4
Kazus zwigzany z art. 16 Kpa, 145 Kodeksu postgpowania administracyjnego i 156 Kpa

Jarostaw P. wystapit do Urzedu Gminie Lutownice w 2020 r., z wnioskiem o rozgraniczenie
swojej zabudowanej dziatki sgsiadujacej z dziatkg Pawla C. Motywowat to konieczno$cia
posadowienia ogrodzenia i chgcig ustalenia wiasciwych granic, ktore w jego ocenie byty
naruszane przez sgsiada pomieszczonymi tam od okoto 10 lat zabudowaniami
przemystowymi, na ktore nie wyrazil on zgody. Jarostaw P. dom i dziatk¢ odziedziczyt po



Ojcu. Nie miat nigdy czasu na doprowadzenie spraw do porzadku ze wzglgdu na inne
obowigzki. W trakcie postgpowania administracyjnego okazato si¢, ze gmina nie posiada
wystarczajacej] dokumentacji z podzialu geodezyjnego 1 wykazala koniecznos$é
przeprowadzenia dodatkowych pomiarow. W obrebie dzialek nie istnialy oznaczenia
gruntowe trwale. Jedynym zarysem granicy byly melioracje pomieszczone w dalszych
czesciach sasiadujgcych dziatek.

Pawet C. ztozyl na rece gminy, jako dowod, mape z 1965r. wskazujacg na umieszczenie
granicy zgodnie z przyjetym przez niego w postgpowaniu rozgraniczeniowym twierdzeniem,
ze budynki sg posadowione na jego nieruchomosci. Mapa nosita cechy wykonanego szkicu
geodezyjnego i w $wietle oceny administracji pozwalata na odtworzenie granicy. Nie byla
jednak w Swietle prawa opiecz¢towang mapg geodezyjng. Geodeta w oparciu o zastosowane
wytyczne dokonal rozgraniczenia zgodnie z zapisami na mapie. Efektem tych prac byla
decyzja o rozgraniczeniu.

Jarostaw P. wobec ustalen gminy nie wnosit skargi i uznat decyzje za sluszng choc
krzywdzaca gdyz w jego przekonaniu granica przebiegata inaczej. Tym samym stala sie ona
ostateczna art. 16 Kpa.

Dwa lata pdzniej odwiedzila go siostra jego zmartego Ojca i z wielkim zdziwieniem
zauwazyla, ze na ich nieruchomos$ci posadowiono ogrodzenie i wybudowano na ich
nieruchomosci budynki. Poniewaz od ponad 20 lat przebywata za granica nie miata pojecia,
ze sprawy tak wygladaja. Jarostaw P. przyznat, Zze postepowanie rozgraniczeniowe nie poszto
po jego mysli, bo nie mial on Zadnej dokumentacji. Ciotka Jarostawa powiedziala, ze
przywiozta dokumentacje zarowno dotyczaca jego posesji jak i1 innych zwianych z nig spraw,
ktore przekazata jej przed laty jego Babcia. Jak si¢ okazalo granicg sporng wyznaczyt geodeta
Wwynajety prywatnie przy udziale poprzednikéw prawnych Jarostawa P. i Pawla C. Na tej
mapie granica przebiegla zupelnie inaczej tj zgodnie z tym co pamigtat Jarostaw P. Dokument
ten byl autentyczny i poswiadczony przez dwczesne wladze, jednak nie trafit do rejestru, ze
wzgledu na ewidentne zaniedbanie 6wczesnych witadz. Dodatkowo Ciocia wskazata, ze
poprzednik prawny Pawla C. staral si¢ pierwszym szkicem sporzadzonym z wynajetym
geodeta przejac czes¢ ziemi nalezacej do rodziny Jarostawa P. 1 dlatego zapewne Pawel C.
postuzyt si¢ szkicem dla niego bardziej korzystnym.

Jakie s3 mozliwe drogi prawnego dziatania dla Jarostawa P. ?

Zadanie PR 5

Do Urzedu Patentowego RP zglosita si¢ Anastazja Grzegorzecka z wnioskiem o udzielenie
patentu na jej nowy system wzmocnienia dziatania komputerow stacjonarnych. W jej
projekcie przedstawita system oparty o topografie uktadu scalonego nowej generacji. Jego
konstrukcja mogta by¢ implementowana do wlasciwie kazdego wspodtczesnego komputera,
ktory dzigki dodatkowej karcie wspomagajacej mogt pracowa¢ wydajniej o 500 % bez
wplywu na procesor i moc obliczeniow3.

Anastazja wskazata, iz obecnie nie ma potrzeby zamienia¢, co chwilg komputera na bardziej
wydajny, lecz wystarczy doposazy¢ go w kostke, ktorej oprogramowanie wspolpracuje z
kazdym systemem. Dzigki aktualizacji 1 rozwojowemu systemowi wsparcia mozna nawet
wspotpracowaé pomigdzy systemami bezkolizyjnie.

Wykazy i dane obliczeniowe potwierdzity wskazane innowacje. Czy Anastazja uzyska Patent
ochronny na swojg kostke z oprogramowaniem?, uzasadnij swoje stanowisko w tej sprawie.



Zadanie PR 6

Jan P. zostawil swojemu koledze Sebastianowi K. pelnomocnictwo do dokonania czynnosci
zwigzanych ze zmiang sposobu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Pelnomocnictwo byto
w formie pisemnej i bylo prawidtowo optacone. Urzednik odmoéwil jednak przyjecia wyzej
wymienionego petlnomocnictwa, zadajac przedstawienia pelnomocnictwa w formie aktu
notarialnego.

Czy dziatania urzednika byty prawidlowe?, uzasadnij swoje stanowisko w tej sprawie

Zadanie PR 7

Podczas konferencji mi¢dzynarodowej, ktora zwotano dla przyjecia tekstu traktatu uprzednio
wynegocjowanego, dotyczacego sposobow rozstrzygania kolizji ustaw o obywatelstwie,
uczestniczace w konferencji panstwa przyjety tekst traktatu bezwzgledng wiekszoscig gtosow.

W zwiazku z tym wyjasnij:

Jakie kluczowe zasady rzadza przyjeciem traktatu?

Czy postepowanie panstw — uczestnikow konferencji byto prawidtowe?
Czy dopuszcza si¢ przyjecie tekstu traktatu poprzez glosowanie?

Czy przyjecie traktatu bezwzgledng wiekszoscig glosow nie narusza Konwencji wiedenskiej o
prawie traktatow z 1969 r.?

Zadanie PR 8
Opis stanu faktycznego:

Karol Z. wracat noca, okoto 2.30, z dyskoteki. Szedt ul. Karczoéwkowska w Kielcach,
rozgladajac si¢ wokoto. Nie zauwazyt przesunigtego do osi chodnika kosza na $mieci, o ktory
potknat si¢, a nastepnie przewrocit. Fakt ten poirytowat go tak bardzo, ze zaczat glosno
wykrzykiwaé nieprzyzwoite stowa, a nastepnie uderza¢ metalowym koszem o chodnik
niszczac go. Gtosne zachowanie Karola Z. spowodowato, ze przypadkowy przechodzien
wezwat Policje.

Rozwiazujac kazus:

- wskaz mozliwa kwalifikacj¢ prawng czynu 1 odnie$ si¢ do istoty czynow przepotowionych
(bittypow)

- nawiaz do tresci poje¢ - miejsce publiczne, chuliganski charakter czynu.

Zadanie PR 9

Prosze napisa¢ odwotanie od niezgodnej z przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych,
czynno$ci zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego polegajacej na wyborze oferty ztozonej
przez wykonawce, ktory nie spelnia warunkow udziatu w postgpowaniu.



Blizsze dane dot. zamawiajacego, wykonawcy, szczegétowego okreslenia na czym polega
okolicznos$¢ niespetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu, przedmiotu postepowania oraz
jego warto$ci maja by¢ wskazane przez Studenta.

Zadanie PR 10

Firma "Kowalski" brata udzial w konkursie projektow realizowanych w ramach
funduszy strukturalnych w jednym z panstw cztonkowskich. Zostat on sporzadzony zgodnie z
wzorem przez zamawiajgcych oraz byt ztozony do wilasciwej jednostki kontraktujace;.
Natomiast przedstawiciele firmy "Kowalski" otrzymali informacje, iz ze wzgledoéw
formalnych ich propozycja zostata odrzucona. Dlatego firma "Kowalski", zgodnie z
zalozeniami regulaminu proceduralnego, ztozyta protest do jednostki kontraktujgcej. W
imieniu firmy ,,Kowalski” sporzadz skarge do Europejskiego Rzecznika Praw Obywatelskich
w tej sprawie oraz wskaz jakie kompetencji posiada Europejski Rzecznik Praw
Obywatelskich.

Zadanie PR 11

Jeste§ wiascicielem firmy transportowej, ktora boryka si¢ z chwilowa utrata plynnosci
finansowej. Zredaguj pisma do Urzedu Skarbowego w Kielcach o odroczenie terminu
ptatnosci podatku od towarow i ustlug oraz ZUS w Kielcach o odroczenie terminu ptatnosci
sktadek ZUS. Pisma te stworz wraz z uzasadnieniem.

Zadanie PR 12
Proszg zaproponowa¢ tytul projektu ustawy, ktory bedzie zmieniat nastgpujace ustawy:

e ustawie z dnia 19 grudnia 2008 r. 0 emeryturach pomostowych

e ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych,

e ustawe z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytulu wypadkow
przy pracy i choréb zawodowych

e ustawe z dnia 13 kwietnia 2007 r. o Panstwowej Inspekcji Pracy.

- przy zalozeniu, ze gléwne merytoryczne zmiany dotycza ustawy o emeryturach
pomostowych

Zadanie PR 13

Karolina T. zlozyta wniosek o paszport do Urzedu Miasta w Ciechanowie. Urzednik
pozostawil wniosek Karoliny T. bez rozpoznania ze wzglgdu na zla wlasciwo$é rzeczowa.
Powiadomit natomiast Karoling T., Ze powinna ztozy¢ nowy wniosek do wlasciwego organu.

Czy dzialania organu administracji byly zgodne z Kodeksem postgpowania
administracyjnego?, uzasadnij swoje stanowisko w tej sprawie.



Zadanie PR 14

Marek C. byt strong postgpowania dotyczacego wywlaszczenia nieruchomosci. Jednak
przed wydaniem decyzji wywlaszczeniowej zmarl, pozostawiajac dwoch synéw. Miejsce
pobytu jednego z synow nie jest znane.

Jakie czynnosci powinien w tym postgpowaniu podjgc¢ organ administracji?

Zadanie PR 15

Jan P. zlozyl do organu administracji publicznej wniosek o wydanie decyzji o
warunkach zabudowy dla inwestycji polegajacej na budowie domu jednorodzinnego. Organ
administracji publicznej uznat te sprawe za szczeg6lnie skomplikowang i poinformowat
zainteresowanego, ze rozpatrzy ja w ciagu 2 miesigcy. Po uptywie tego terminu sprawa Jana
P. byla dalej niezakonczona.

Co powinien zrobi¢ organ administracji, jesli nie rozpatrzy sprawy w terminie?
Jakie ewentualnie kroki prawne w stosunku do organu powinien podjgc¢ Jan P.?

Zadanie PR 16

Maciej M. wnidst podanie do organu administracji, ale nie podal adresu do
korespondencji. Organowi administracji nie udalo si¢ wustali¢ aktualnego adresu
whnioskodawcy.

Co w takim wypadku powinien zrobi¢ organ administracji?
Jak wyglgda procedura w przypadku ustalenia adresu wnioskodawcy i
wystepujgcych jednoczesnie innych brakow w podaniu?

Zadanie PR 17

Jan W. chciat przerejestrowaé samochdd, ktory otrzymatl w 2018 r. od wuja w
prezencie, ze zwyklego pojazdu na pojazd zabytkowy. Jednak na skutek naduzywania
alkoholu Jan W. zostal w styczniu 2025 r. ubezwtasnowolniony catkowicie na okres 2 lat.

Czy w takim przypadku bedzie mozliwe podjecie wyzej wspomnianej czynnosSci?

Uzasadnij swoje stanowisko w tej sprawie.

Zadanie PR 18

Wypalenie zawodowe jest zjawiskiem, ktore z roku na rok jest coraz cze¢stsze. Jest na
tyle powazne, ze zostato uwzglednione w 11 wersji mi¢dzynarodowej klasyfikacji choréb
ICD — 111 jest klasyfikowane jako zjawisko zawodowe.



Opisz krotko co to oznacza, ze jest klasyfikowane jako zjawisko zawodowe a nie

choroba.

Opisz, jak przebiega wypalenie zawodowe i jakie sq kolejne jego fazy wediug
Amerykanskiego Towarzystwa Psychologicznego.

Podaj przykiady profilaktyki wypalenia zawodowego.



