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Zasady pisania pracy dyplomowej

§1
ZASADY OGOLNE

Zasady dotyczace pracy dyplomowej przyjmowane sg przez Rad¢ Wydzialu w formie
uchwaty.
Praca dyplomowa pisana jest jednostronnie czcionkg Times New Roman w formacie
A-4.:
e dla tekstu podstawowego stosujemy czcionke o wielkosci 12 punktow.
Interlinia 1,5. Marginesy po 2,5 cm, tylko lewy 3,5 cm. Justowanie obustronne,
e dla przypisow stosujemy czcionke o wielkosci 10 punktow. Interlinia 1.
Marginesy po 2,5 cm, tylko lewy 3,5 cm. Justowanie obustronne.
W pracy nie stosuje si¢ podkreslen orazro zstr z el e n tekstu. Dopuszczalne sa
natomiast wyr6znienia kursywq badz pogrubienia.
Nawiasow okragtych (...) nie nalezy zastgpowac prostymi — ukos$nikami /.../.
Nawiasy, a takze znaki interpunkcyjne nalezy pisa¢ bez spacji np. (jako przyktad),
a nie (jako przyktad).
Wprowadzajac skrot — pierwszy raz podaje si¢ peilng nazwe, a dopiero w nawiasie
w polaczeniu ze sformutowaniem — ,,dalej jako” skrot. np. Organizacja Narodow
Zjednoczonych (dalej jako ONZ).
Praca dyplomowa musi posiada¢ ponumerowane strony (numeru strony nie podaje si¢
na stronie tytutowej i o$wiadczeniu). Pierwsza numerowang strong jest spis tresci
pracy dyplomowej. Numer strony nalezy podawac na $rodku strony (czcionka 12).
Tekst nalezy pisaé w czasie przesztym oraz w formie bezosobowej, np.
przeanalizowano, opisano, przedstawiono, ustalono, itp. W pracy nie nalezy takze
postugiwac si¢ zwrotami o charakterze zargonowym.
Nalezy zachowa¢ objgtosciowe proporcje migdzy rozdziatami, ktorych nie moze by¢
mniej niz trzy.
Tekst pracy dyplomowej musi by¢ spdjny merytorycznie. Kolejne opisywane
zagadnienia lub watki powinny wyraznie wigzac si¢ ze sobg. Musi istnie¢ migdzy nimi
merytoryczna tacznos¢é.
Opisywane w pracy (rozdziaty, podrozdzialy) kolejne kwestie, przyktady, itp.

powinny by¢ od siebie oddzielone. Nowy watek nalezy rozpoczyna¢ od nowego



akapitu. Akapit powinien zaczyna¢ si¢ jednolitym dla calej pracy wcigciem (zalecane
1,5cm).

§2
ZASADY DOTYCZACE ELEMENTOW SKEADOWYCH PRACY
1. Praca dyplomowa powinna zawiera¢ nastgpujace elementy sktadowe:
e strong tytutowg (zal. 1),

e o$wiadczenie (zat. 2),

e spis tresci.

Wzorcowy wyglada winien wyglada¢ nastgpujaco:
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Poszczegdlne elementy skladowe pracy zawieraja:

Wstep:

— wprowadzenie do badanych i analizowanych zagadnien,
— motywacje podjecia tematu,

— cel gtowny pracy,

— krotka charakterystyke struktury pracy,

— okreslenie charakteru i rodzaju wykorzystanych zréodet,

Tekst pracy czyli poszczegolne rozdziaty i podrozdziaty pracy:

- powinny stanowi¢ logiczng i zwartg tematycznie catos¢,

- rozdzial metodologiczny winien zawierac:

a/ cele badan,
b/ problemy i hipotezy badawcze,
¢/ okreslenie narzgdzi i technik badawczych,

d/ charakterystyke przebiegu i obszaru badan,

Zakonczenie:

powinno zawiera¢ podsumowanie
winno stanowi¢ ustalenia wlasne autora pracy licencjackiej w formie wnioskéw lub

postulatow (musza by¢ one jednoznaczne i oparte na badanym materiale).

Spis literatury:

— spis literatury powinien zawiera¢ wszystkie pozycje, z ktorych autor korzystat przy
pisaniu pracy (jedna z podstaw oceny pracy dyplomowej jest wiasciwy
dobor literatury i odpowiednie jej wykorzystanie).

— spis aktow prawnych,

Aneks:

spis rysunkow jezeli wystepuja w pracy,

spis tabel jezeli wystepuja w pracy,

zataczniki (do typowych zatacznikow zaliczy¢ mozna: schemat organizacyjny
instytucji, procedury i dokumenty wewnetrzne badanego podmiotu, wyciagi z aktow

prawnych, itp.).

Streszczenie:

kilka zdan co zawiera praca oraz gtéwne wnioski.

§3



ZASADY DOTYCZACE STRONY GRAFICZNEJ PRACY

1. Tytuly rozdzialow pisa¢ nalezy duzymi literami, stosujac wysrodkowanie, kapitaliki,
pogrubienie oraz rozmiar czcionki 16.
Przyktad:

Rozdzial 11

Tytul Rozdzialu

2. Tytuly podrozdziatow pisa¢ nalezy duzymi literami, stosujac wyrdwnanie do lewej strony,
kapitaliki, pogrubienie oraz rozmiar czcionki 14.
Przyktad:

2.1. TYTUL. PODROZDZIALU

3. W podrozdziatach nizszego rzedu (jesli wystepuja) tytuly pisa¢ nalezy stosujac
wyrownanie do lewej strony, pogrubienie oraz rozmiar czcionki 12.

Przyktad:

2.1.1. Tytul nizszego rzedu

4. Wszystkie tytuly (kazdego stopnia) piszemy bez kropki na koncu.

5. Wszystkie gtowne elementy struktury pracy dyplomowej, a wigc wstgp (wprowadzenie),
kolejne rozdzialy (nie dotyczy podrozdziatdéw), zakonczenie, spisy literatury, aktow
prawnych, tabel, ewentualne zataczniki powinny rozpoczynac¢ si¢ od nowej strony.

6. Rysunki i tabele nalezy wyjustowa¢. Powinny by¢ numerowane kolejno (przez calg prace)
za pomocy liczb arabskich (Rys. 1, Tabela 1, itd.). W teks$cie musza znajdowac si¢ odsytacze
do odpowiedniej tabeli lub rysunku wykorzystujace w tym celu ich numer.

7. Element graficzny (np. rysunki i1 tabele) w pracy musi poprzedza¢ odpowiednie
wprowadzenie (kazdy rysunek i tabele nalezy odpowiednio zinterpretowac). Ich tytuty nalezy
pisa¢ czcionka o rozmiarze 10 pkt. Nalezy je wyrowna¢ do lewej strony. Pod rysunkami
1 tabelami nalezy poda¢ zrodio (czcionka 10 pkt. z wyrownaniem do lewej) zachowujac

ustalenia dotyczace przypisow (chyba, ze rysunek lub tabela stanowi opracowanie wlasne).

§4

ZASADY DOTYCZACE KONSTRUOWANIA PRZYPISOW



1. Przywolany w pracy cytat powinien by¢ wyrdzniony w tekscie cudzystowem, badz
zaczyna¢ si¢ od slow ,jak zauwaza J. Kowalski”, ,ma stusznos$¢ J. Kowalski”, ,za
J. Kowalskim stwierdzi¢ nalezy”, itp.

2. Kazdy cytat musi posiada¢ odpowiedni przypis.

3. Przypisy powinny by¢ umieszczone na dole strony, do ktoérej si¢ odnoszg. Numeracja
przypisOw stanowi kontynuacj¢, od pierwszego do ostatniego przypisu w calej pracy
dyplomowej.

4. Przypisy moga mie¢ charakter zrodtowy, uzupehniajacy, odsytajacy, wyjasniajacy lub
polemiczny.

5. Przypis zrédlowy zaczyna si¢ od inicjatu imienia i nazwiska (nazwisk) autora. Nastepnie,
po przecinku, kursywa podaje si¢ tytut pracy (ksigzki, artykutu). Kolejno umieszcza si¢
miejsce i rok wydania, numer strony (lub numery stron), z ktorej autor pracy dyplomowe;j
korzystat. Przypis nalezy konczy¢ kropka.

6. Kazda pozycja literaturowa wykorzystana w przypisach musi znalez¢ si¢ w spisie
literatury.

7. Przyktady przypisow zrédtowych (czcionka 10):

a) wydawnictwa zwarte:

J. Kowalski, Jak pisa¢ przypisy, Warszawa 2006, s. 32.
b) praca zbiorowa:

Jak pisa¢ przypisy, (red. J. Kowalski), Warszawa 2002, s. 21.
c) artykut w pracy zbiorowe;j:

P. Igrek, Przypisy i ich funkcja w pracy licencjackiej, [w:] Jak pisa¢ przypisy, (red.
J. Kowalski), Warszawa 2002, s. 23.

d) artykut w czasopi$mie:
J. Kowalski, Jak pisa¢ przypisy, ,, Wiadomosci Teks$ciarskie” 1997, nr 11, s. 45.
e) akty normatywne:

- Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej (Dz.U. Nr 173,
poz. 1807 z pdzn. zm.).

- Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 pazdziernika 2005 r. w sprawie

okreslenia wysokosci odsetek ustawowych (Dz.U. Nr 201, poz.1662).



- Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 1998 r., Nr 21, poz. 94

Z pozn. zm.).

8. Jesli tytut 1 data wydania aktu prawnego podane zostang w tek$cie podstawowym, wowczas
publikator (np. Dziennik Ustaw, Dziennik Urzedowy UE) podajemy w przypisie.

9. W przypadku powtarzania si¢ tego samego zrodta w przypisach stosujemy zapis skrocony.
Skroécenia moga wygladac nastepujaco:

— podczas cytowania tej samej pracy kilka razy bezposrednio po sobie stosujemy Ibidem,

S. 65.

— w wypadku, kiedy cytujemy to samo zrédto wspomniane kilka przypiséw wczesniej

uzywamy skrotu op. cit., np.: M. Czerska, op. cit., s. 54.

— jezeli przytaczamy kilka pozycji tego samego autora, przy kolejnym cytowaniu mozemy
skrocié tytut do jednego-dwoch stow, bez potrzeby ponownego podawania miejsca i roku

wydania, np.: B. Liberda, Oszczednosci..., s. 54-56.

§5

ZASADY DOTYCZACE KONSTRUOWANIA BIBLIOGRAFII

1. Na koncu pracy (po tekscie gldownym i zakonczeniu) nalezy podaé literature w kolejnosci

alfabetycznej.

2. O miejscu w spisie literatury decyduje pierwsza litera nazwiska autora publikacji

wykorzystanej w pracy (nie podajemy stron).

3. W spisie literatury (przy wigkszej ilo$ci pozycji) mozna wydzieli¢ opracowania i artykuty
naukowe, dokumenty (materiaty, zrodia prawa) oraz zrédta internetowe’. Np.:
1. Nowoczesna kosmetologia, Kosmetyki, zabiegi, suplementy / Marcin Molski. -
Warszawa: Wydawnictwo Naukowe PWN, 2014.
2. Kosmetyka stosowana / Joanna Dylewska-Grzelakowska. - Wyd. 9. - Warszawa :
Wydawnictwa Szkolne i Pedagogiczne, 2010.
3. Kosmetyka / Imke Barbara Peters ; wspotpr. Edith Kerkhoff [et al.] ; oprac.
merytoryczne wersji pol. Jacek Arct, Katarzyna Pytkowska ; [tt. Paula Krajewska,
Zofia Filipiuk-Bartz]. - Warszawa : "Rea", cop. 2002.

! W przypadku artykutdow ze storn internetowych podajemy nazwisko i inicjal imienia autora, tytut

artykutu oraz $ciezke dostgpu do tego artykutu i date, w ktorej artykul (opracowanie, informacje) byty dostgpne.



4. Na koncu pracy nalezy sporzadzi¢ rowniez wykaz powolanych aktow normatywnych

wedlug nastepujacej kolejnosci 1 daty uchwalenia:

1. Konstytucja,

2. ustawy,

3. umowy mig¢dzynarodowe,

4. rozporzadzenia,

5. regulaminy,

6. inne.

§6
ZASADY DOTYCZACE SKLADANIA PRACY W DZIEKANACIE

1. Prace dyplomowa nalezy ztozy¢ w Dziekanacie.

2. Wymagane s3 trzy egzemplarze pracy dyplomowej. Dwa egzemplarze w migkkiej oprawie,
drukowane jednostronnie (trwale zszyty lub klejony). Jeden egzemplarz w oprawie migkkiej,

dwustronnie drukowany (trwale zszyty lub klejony).

3. Do Dziekanatu sklada si¢ takze ptyte CD z zapisem elektronicznym pracy, celem
sprawdzenia jej zgodnie z Regulaminem okreslajacym zasady funkcjonowania systemu
antyplagiatowego (ptyta winna by¢ dolaczona w biatej kopercie wklejonej na ostatniej stronie

pracy sktadanej do Dziekanatu)

4. Prace dyplomowa wraz z uzupelniong karta oraz adnotacja promotora o jej przyjeciu,
a takze po spetlieniu wszelkich wymagan wzgledem Uczelni nalezy zlozy¢
w Dziekanacie najp6zniej 14 dni przed wyznaczonym terminem obrony. Prace zlozone

pdzniej nie beda dopuszczone do obrony w tym wyznaczonym terminie, a w pézniejszym.



WYZSZA SZKOLA EKONOMII, PRAWA I NAUK MEDYCZNYCH
(14) IM. PROF. EDWARDA LIPINSKIEGO W KIELCACH

WYDZIAL NAUK O ZDROWIU
KIERUNEK KOSMETOLOGIA (12)

INralbumu .......ovvvveeeee /

(16) IMIE 1 NAZWISKO AUTORA PRACY
(18) TEMAT PRACY LICENCJACKIEJ

(16) Praca licencjacka

(16) Promotor

(tytul/stopien naukowy, imi¢ 1 nazwisko)
Prace przyjmuje jako licencjackq
i oceniam na stopien: Recenzent

data podpis (tytul/stopien naukowy, imig¢ i nazwisko)

(14) KIELCE 201X

Zat. 1



WZOR OSWIADCZENIA zal.2

Kielce,dnia .......cvvvevvevninen....

OSWIADCZENIE

/nazwisko i imie/

2
/petny adres zamieszkania/

Swiadomy/a odpowiedzialnosci prawnej, w tym odpowiedzialnosci karnej, o ktérej mowa w art. 233

ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (t.j. Dz.U.2018.1600) oswiadczam, ze przedktadana

praca licencjacka, inzynierska, magisterska : pt.:

........................................................................................... zostata napisana przeze mnie samodzielnie.

Jednoczesnie oswiadczam, ze ww. praca nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. 2018.1191) oraz débr
osobistych chronionych prawem cywilnym.

Ww. praca nie zawiera danych i informacji, ktére uzyskatam(em) w sposob niedozwolony.

Niniejsza praca nie byta wczesniej podstawg zadnej innej urzedowej procedury zwigzanej
Z nadaniem dyploméw uczelni lub tytutéw zawodowych.

Ponadto oswiadczam, Zze zostatem/am uprzedzony/a o tresci art. 233 § 1 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (t.j. Dz.U.2018.1600) zgodnie z ktérym ,kto, sktadajgc zeznanie
majgce stuzy¢é za dowdd w postepowaniu sgdowym lub w innym postepowaniu prowadzonym na
podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci
od 6 miesiecy do 8 lat.”, jak i o tresci art. 233 § 6 Kodeksu karnego, ktéry stanowi, ze ,przepisy § 1-3
oraz 5 stosuje sie odpowiednio do osoby, ktéra sktada fatszywe oswiadczenie, jezeli przepis ustawy
przewiduje mozliwos¢ odebrania oswiadczenia pod rygorem odpowiedzialnosci karnej” oraz
0 wynikajgcej z tych przepiséw ewentualnej odpowiedzialno$ci karnej za fatszywe oswiadczenie co do

mojego wiasnego autorstwa przedmiotowej pracy dyplomowe;.

Wyrazam zgode — nie wyrazam zgody* na udostepnienie mojej pracy dla celow naukowych
i dydaktycznych.

/podpis/

‘niepotrzebne skresli¢



