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PROGRAM STUDIOW DLA KIERUNKU

»ADMINISTRACJA”, PROFIL PRAKTYCZNY, STUDIA PIERWSZEGO
STOPNIA (LICENCJACKIE), TRYB STACJONARNY I NIESTACJONARNY -
ZGODNY Z USTAWA Z DNIA 20 LIPCA 2018 R. PRAWO O SZKOLNICTWIE
WYZSZYM 1 NAUCE, ROZPORZADZENIEM MINISTRA NAUKI I
SZKOLNICTWA WYZSZEGO Z DNIA 27 WRZESNIA 2018 R.
W SPRAWIE STUDIOW ORAZ ROZPORZADZENIEM MINISTRA NAUKI
I SZKOLNICTWA WYZSZEGO Z DNIA 14 LISTOPADA 2018 ROKU W
SPRAWIE CHARAKTERYSTYK DRUGIEGO STOPNIA EFEKTOW
KSZTALCENIA DLA KWALIFIKACJI NA POZIOMIE 6-8 POLSKIEJ RAMY
KWALIFIKACJI

L Ogdlna charakterystyka kierunku

Kierunek  administracja studia pierwszego stopnia - licencjackie funkcjonuja w
strukturze Wyzszej Szkoly Ekonomii i Prawa od roku akademickiego 2013/2014. Na kierunku

administracja studia trwaja 6 semestréw i prowadzone sa w formie niestacjonarnej. Od samego



poczatku kierunku prowadzony jest tylko profil praktyczny. W trakcie trwania studiéw studenci
muszg uzyska¢ 180 punktéw ECTS, ktére odpowiadaja 4500 godzin nauki, z czego studenci, co
najmniej polowe punktéw ECTS objetych programem studiéw (90 punktéw ECTS) uzyskuja w
ramach zaje¢ z bezposrednim udzialem studentéw i nauczycieli akademickich lub innych oséb
prowadzacych zajecia. Z uwagi na profil praktyczny, ponad potowa punktéw ECTS (91 pkt.
ECTS) przypisana jest zajeciom ksztattujgcym umiejetnosei praktyczne. Zajecia na studiach

stacjonarnych i niestacjonarnych prowadzone sg odrebnie.

Program studiéw przewiduje uzyskiwanie efektéw ksztalcenia w wymiarze do 40
pkt. ECTS w ramach zaj¢é prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odleglo$¢ (zgodmie z planem studiéw). Zajecia z wykorzystaniem metod i technik na
odleglos¢ realizowane s3 w formie wykladéw (za wyjatkiem pierwszej i ostatniej godzin z
danego przedmiotu) oraz konmwersatorium i cze§é zajeé éwiczemiowych, ktére mozna
przeprowadzi¢ przy wykorzystaniu tej formy. W kazdym zjezdzie w pigtki w godz. 16.00-
20.45 mogg by¢ realizowane zajecia — wyklady z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglo$¢. Dodatkowo w trakcie semestru mozliwe jest prowadzenie zajeé¢ w
wybrane niedziele (w zaleznoSci od potrzeb wynikajacych z rozkladu $wiat i dni ustawowo
wolnych od nauki/pracy) . W sobote zajecia moga trwaé od godz. 8.00 do 19.00, a w
niedziel¢ od 8.00 do 18.30. Realizacja zaj¢é z wykorzystaniem metod i technik na odleglo$é
odbywa si¢ zgodmie z rozdzialem V Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyiszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. oraz procedurg nr 1/2019 obowiazujacg na Wydziale

Prawa i Bezpieczenistwa.

Nauczyciele akademiccy zatrudnieni w WSEPiINM w Kielcach jako podstawowym
miejscu pracy oraz inne osoby prowadzace zajecia prowadza, co najmniej 50% godzin na
kierunku ,, administracja”.

Studia koriczg si¢ po zlozeniu egzaminu dyplomowego (nie przewiduje sie pisania i
obrony prac licencjackich) z uzyskaniem tytutu zawodowego licencjata.

Kierunek studiéw administracja oferuje gruntowne wyksztalcenie na poziomie studiéw I
stopnia z uwzglednieniem wszystkich efektéw ksztalcenia okreslonych zgodnie z
Rozrzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie
charakterystyk drugiego stopnia efektéw ksztalcenia dla kwalifikacji na poziomie 6-8 Polskiej
Ramy Kwalifikacji oraz z Ustawg z dnia 22 lipca 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji. Proces dydaktyczny sklada si¢ z (wyktadow, konwersatoriéw i éwiczen — jako
zajg¢ realizowanych w bezposrednim kontakcie nauczyciela akademickiego ze studentem) oraz

studenckich praktyk zawodowych i samoksztalcenia zgodnie z liczbg godzin uwzglednionych w



sylabusach przedmiotu. Szczegétowe dane dotyczace realizacji zaje¢ zawiera program studiéw,
ktory okresla liczbg godzin bezposrednio realizowanych przez nauczyciela akademickiego ze
studentami, przyporzadkowane pkt. ECTS poszczegdlnym przedmiotom, liczbg godzin i pkt.
ECTS zaje¢ ksztaltujacych umiejetnosci praktyczne oraz liczbe godzin i pkt. ECTS
przyporzadkowanych studenckim praktykom zawodowym.

Program studiéw sthizy zdobywaniu doglebnej wiedzy teoretyczno-praktycznej o
systemie administracyjnym funkcjonujgcym w Polsce i na $wiecie oraz poszczegolnych
galeziach i dziedzinach administracji. Program studiéw pozwala takze na zdobycie umiejetnosei
i kompetencji podjecia pracy w administracji. Studia koficza si¢ po zlozeniu egzaminu
dyplomowego z uzyskaniem tytulu zawodowego licencjata. Kierunek studiow administracja
oferuje gruntowne wyksztalcenie administracyjne z uwzglednieniem gatezi — dziatéw prawa,
wehodzacych w zakres programu studiéw. Szczegétowe dane dotyczace poszczegdlnych grup
przedmiotéw z podziatem na wyktady, éwiczenia, konwersatoria w poszczegblnych semestrach

oraz przydzielone im punkty ECTS zgodnie z uchwalg Senatu ANS w Kielcach ujeto w planie
studiéw (siatki).

11 Poziom ksztalcenia: studia pierwszego stopnia - licencjackie
1. Forma studiéw, poziom ksztalcenia i profil: studia niestacjonarne, pierwszego

stopnia, profil praktyczny,
Iv. Liczba semestréw: szesé
V. Liczba punktéw ECTS koniecznych dla uzyskania kwalifikacji: 180

VL Tytul zawodowy uzyskany przez absolwenta: licencjat

VII.  Efekty uczenia si¢ i tresci programowe zapewniajace uzyskanie tych efektéw:
okreslone sa w sylabusach przedmiot6éw, ktére stanowia zatacznik nr 1 niniejszego
programu studiéw,

VIII.  Egczna liczba godzin zajeé: 4500

IX. Sposéb weryfikacji i oceny efektéw uczenia si¢ osiggnigtych przez studenta w

trakcie calego cyklu ksztalcenia: okreslony w;

1. Sylabusach przedmiotéw, ktore stanowig zatgcznik nr 1 niniejszego programu

studiéw,



XI.

XII.

2. Systemie weryfikacji zdobywania efektéw ksztatcenia na Wydziale Prawa i
Bezpieczenstwa ANS — zatacznik nr 2 niniejszego programu studiéw,
3. Zasadach dokumentowania efektéw ksztalcenia na Wydziale Prawa i

Bezpieczefistwa w ANS, zalacznik nr 3 niniejszego programu studiéw,

Laczna liczb¢ punktéw ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach zajeé
prowadzonych z bezpoSrednim udzialem nauczycieli akademickich lub innych
os6b prowadzacych zajecia: 91 pkt. ECTS,

Liczba punktéw ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach zaje€ z dziedziny

nauk humanistycznych lub nauk spolecznych: 5 pkt. ECTS

Wymiar praktyk zawodewych: Zgodnie z planem i programem studenci studiéw
zobowigzani sg do odbycia w trakcie studiéw praktyki zawodowej. Zasady i forme
odbywania praktyk zawodowych: okreslone w Zarzadzeniu nr 1/2023 Dziekana
Wydziatu Prawa i Bezpieczenstwa Akademii Nauk Stosowanych im. prof.
Edwarda Lipinskiego w Kielcach z dnia 20. 01. 2023 roku w sprawie
szczegblowych zasad organizacji i form odbywania studenckich praktyk
zawodowych. Celem praktyk zawodowych jest umozliwienie studentom uzyskanie
doswiadczenia zawodowego, tym samym zwigkszenia swojej atrakcyjnosci na
rynku pracy. Odbycie praktyk daje studentom mozliwosé zapoznania si¢ z praca
zawodowa, a podmiota oferujacym prakiyki - mozliwosé wyboru przysziych
kandydatéw do pracy lub stazu. Praktyki majg charakter praktyk obligatoryjnych i
odbywaja si¢ zgodnie z planem studiéw. Studenci maja obowiazek odbycia praktyk
po lub w trakcie 2, 3, 4, 51 6 semestru (w kazdym semestrze po 150 godzin), w
tacznym wymiarze co najmniej 6 miesiecy tj. 750 godzin za co uzyskujg 30 pkt.
ECTS. Praktyki realizowane s3 w organach administracji rzadowej i samorzadowej,
w stuzbach mundurowych i innych podmiotach, w ktérych funkcjonuje
administracja. W trakcie praktyk student zapoznaje si¢ z zasadami funkcjonowania
instytucji a takze bierze udziat w realizacji zadan wyznaczonych przez ten podmiot.
Kontrola odbywania praktyk zawodowych realizowana jest przez ,,Opiekunéw
praktyk” w formie wizyty u wybranych podmiotéw, ustalen telefonicznych lub
innego rodzaju kontaktu z podmiotami prowadzacymi praktyki, , a takze poprzez
kontrole dokumentéw, jakie sporzadza odbywajacy praktyke i podmiot u ktérego
odbywa praktyke. Praktyki zaliczane sg na podstawie przedlozonych przez studenta
dokumentéw zgodnych z regulaminem studiéw. Odbywanie studenckich praktyk

zawodowych mozliwe jest w trybie patronackim Uczelni lub indywidualnym.



Liczbg¢ punktéw ECTS (30 pkt) dla studenckich praktyk zawodowych

stanowiacych modut ksztatcenia okresla plan studiow.

XIIL.  Liczb¢ punktéw ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach praktyk
zawodowych: 30 pkt. ECTS,.

XIV.  Przyporzadkowanie do obszaru ksztalcenia: kierunck jednoobszarowy

Dziedzina nauki/sztuki Dyscyplina Punkty ECTS
naukowa/artystyczna:
Liczba %

Dziedzina nauk Nauki o polityce i 149 82,8
spolecznych administracji

Dziedzina nauk Nauki prawne 26 14,4
spotecznych

Dziedzina nauk Psychologia 5 2,8
spotecznych

XV.  Wskazanie zwigzku z misjg Uczelni i jej strategia rozwoju:

Zwigzek kierunku studiéw administracja ze strategia rozwoju ANS w Kielcach wynika
z misji i wizji Uczelni, jej relacji z otoczeniem oraz strategia rozwoju. Ponadto kierunek jest
zgodny z realizowang Strategia Rozwoju Wydziatu. Misja Uczelni jest m. in. prowadzenie
dziatalnosci edukacyjnej na rzecz mlodziezy i dorostych, ktéra przygotowuje wykwalifikowane
kadry odznaczajace si¢ wysokim poziomem wiedzy merytorycznej i zawodowej, prezentujgc
obywatelskie postawy spoteczne. Powiazanie dotychczasowych prowadzonych kierunkéw
studiéw z kierunkiem administracja jest rozwigzaniem optymalnym z uwagi, ze ta ostatnia staje
si¢ wspbtczesnie coraz bardziej znaczaca dziedzing nauki i praktyki ze wzgledu na role, jaka
spelnia w procesie rozwoju regionu $wigtokrzyskiego. Pomaga bowiem skutecznie zarzadzaé
we wszystkich sferach zycia spolecznego, a takze zapewnia mieszkancom odpowiednio wysoki

poziom $wiadczonych dla nich ustug. Sprzyja to rozwojowi lokalnemu, w szczegélnosci

e



realizacji koncepcji tzw. nowego zarzgdzania publicznego. Ponadto kierunek daje mozliwosé

zatrudnienia absolwentéw w miejscowej administracji pafistwowej, jak i samorzadowej, co jest

zgodne z misjg Uczelni wobec regionu $wigtokrzyskiego.

XVI.

XVIL

XVIII

XIX.

Tresci nauczania:

Warunki przyjecia (rekrutacji): Warunki przyjecia na kierunek administracja sa
zgodnie z art. 70.1 Ustawy z dnia 27.07.2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce oraz uchwatg Senatu WSEPiNM z dnia 6.10.2018 r. Podstaws przyjecia sa
pozytywne wyniki egzaminu maturalnego lub egzaminu dojrzatosci. Podstawe
przyjecia moze réwniez stanowi¢ potwierdzenie efektéw uczenia si¢ uzyskane w
procesie uczenia si¢ poza systemem studiéw osobom ubiegajacym sie o przyjecie
na studia na okreslonym kierunku, poziomie i profilu przewidziane w procedurze
ANS. Rekrutacja na kierunek administracja prowadzona jest raz w ciagu roku
kalendarzowego w okresie czerwiec — wrzesien. Szczegblowe informacje o
rekrutacji znajdujg si¢ na stronie internetowej ANS oraz w informatorze dla
kandydatéw na studia,

Mozliwe do uzyskania certyfikaty: Certyfikaty za uczestnictwo w kursach
organizowanych przez ANS.

Dalsze studia: Absolwenci kierunku administracja mogg ubiegaé sie o
przystapienie do studiéw II stopnia lub studiéw podyplomowych 6 stp. KRK.

Dodatkowe informacje o kierunku:

Tresci nauczania zawarte sa w sylabusach z poszczegélnych
przedmiotéw, stanowig zatacznik do niniejszego programu
studiéw. Tresci nauczania zapewniaja uzyskanie przez absolwenta
kierunkowych efektéw uczenia si¢ okre§lonych w Rozrzadzeniu
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r.
w sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektéw ksztalcenia dla
kwalifikacji na poziomie 6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji, Ustawie
z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji.
Obok kierunkowych efektow uczenia si¢ tresci programowe
pozwalajg osiggnaé efekty uczenia sie zawarte w sylabusach

przedmiotu, ktore stanowig element programu ksztalcenia.

Studia na kierunku administracja pierwszego stopnia — licencjat
przygotowujg do pehienia roli wysokiej klasy specjalistéw w

zakresie  administracji  publicznej, gospodarczej, jednostek

L



Sylwetka absolwenta:

samorzadu terytorialnego, a takze europejskiej. Absolwent tego
kierunku posiada niezbgdne kompetencje wymagane w
administracji panstwowej i samorzadowej, takze w pewnym
zakresie w instytucjach i organizacjach krajowych i zagranicznych,
a jego przygotowanie pozwala na stosowanie polskich i
europejskich uregulowan prawnych. Posiada takze umiejetnosci
postugiwania si¢ ogdlng wiedza z zakresu nauk spotecznych,
zwlaszcza nauk o prawie i o administracji, a takze ogdlng wiedza
ekonomiczng. Réwniez dysponuje wiedza w zakresie administracji
publicznej, gospodarki komunalnej, administracji biznesu, prawa
spotek handlowych, przestgpstw urzgdniczych oraz specyfiki
funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego. Ponadto
dysponuje umiejetnoscia wykorzystania ww. wiedzy w pracy
zawodowej z zachowaniem zasad etycznych. Absolwent zdobywa
umiejetnosci komunikowania si¢ z otoczeniem w miejscu pracy,
sprawnego postugiwania si¢ dostepnymi $rodkami informacji i
techniki biurowej, aktywnego uczestniczenia w pracy grupowej
oraz organizowania i kierowania niewielkimi zespotami. Potrafi

samodzielnie podjaé i prowadzi¢ dzialalno$¢ gospodarcza,

. wykazujac si¢ znajomoscig prawa i umiejetnoScia jego stosowania

w praktyce. Takze dysponuje znajomos$cia wybranego jezyka
obcego na poziomie B2. Ponadto absolwent przygotowany jest do
podjecia studiow drugiego stopnia. Absolwent po ukornczeniu
studiow moze zajmowal stanowiska analityczne, operacyjne, a
takze menedzerskie, zwigzane z efektywnym zarzadzaniem
instytucjami rzadowymi i samorzagdowymi. Proponowany program
studiéw przygotowuje takze do profesjonalnego podejmowania
samodzielnej dziatalnosci gospodarczej. Z tego wzgledu absolwent,
oprécz wiedzy z szeroko rozumianej administracji, posiada réwniez
umiejetnosei z zakresu interpretacji prawa, tworzenia aktéw prawa
miejscowego, pracy zespotowej, kreatywnego mysSlenia oraz
skutecznego negocjowania i komunikowania zgodnie z zalozonymi
efektami ksztalcenia dla studiéw pierwszego stopnia na kierunku
administracja. Zesp6t przedmiotow ksztalcenia
ogoblnouczelnianego, podstawowego, kierunkowego i

uzupelniajgcego nakierowany zostal na ksztalcenie umiejetnosci

@



Zajecia z wychowania

fizycznego:

Program studiéw
umozIliwia studentowi
wybor zajeé, ktérym
przypisano punkty ECTS

W wymiarze:

Proporcje zajeé
ksztattujacych

umiejetnosei praktyczne:

Sposéb prowadzenia

zajecia ksztaltujace

samodzielnego rozwijania wiedzy i przyswajania sobie nowych
orientacji teoretycznych. Przedmioty specjalnosciowe pozwola
natomiast pozna¢ bardziej precyzyjne i szczegétowe rozwigzania
danej branzy czy dziedziny a ponadto dadza absolwentowi
narzedzia do pracy i analiz w zakresie administracji konkretnego
obszaru. MezliwoSci zatrudnienia (typowe miejsca i stanowiska
pracy):
> administracja publiczna, w tym rzadowa i samorzadowa,
> stanowiska w shuzbie cywilnej; w tym kierownicze,
> urzedy pracy, urzedy skarbowe, administracja sagdowa,
> firmy doradcze i konsultingowe,
> shuzby mundurowe takie jak: Policja, Straz Graniczna,
Straz Miejska i Gminna, Wojewédzki Sztab Wojskowy,
WKU, itp.,
> organizacje pozarzadowe wspétpracujace z administracjg
publiczna,
> organizacje miedzynarodowe oraz instytucje Unii
Europejskiej,

> prowadzenie wlasnej dziatalnosci gospodarczej.

Zajgcia z wychowania fizycznego realizowane sa w wymiarze nie
mniejszym niz 30 godzin zajeciom z wychowania fizycznego nie

przypisano pkt. ECTS (szczeg6ly - siatka zaje€),

Program studiow umozliwia studentowi wybor zaje¢, ktérym

przypisano punkty ECTS w wymiarze: 44 pkt. ECTS.

Program studiéow o profilu praktycznym obejmuje zajecia
ksztaltujace umiejetnosci praktyczne w wymiarze 91 punktéw
ECTS ze 180 pkt. ECTS przewidzianych programem studiéw.

Zajgcia ksztattujace umiejetnosci praktyczne, przewidziane w

programie studiéw o profilu praktycznym, sa prowadzone:

@



umiejetnosci praktyczne:

Ocena i doskonalenie

programu studiéw:

Wskazanie zwiagzku
z misja Uczelni i jej

strategia rozwoju:

- w warunkach wlasciwych dla danego zakresu dziatalnosci
zawodowej;
- W spos6b umozliwiajacy wykonywanie czynnosci praktycznych

przez studentow lub ich obserwacj¢ podczas pracy innych os6b.

Program studiéw podlega systematycznej ocenie i doskonaleniu.

Podstawe oceny stanowia nastgpujace dokumenty:

® System weryfikacji zdobywania efektéw ksztatcenia na
Wydziale Prawa w WSEPiNM — zalacznik nr 2 niniejszego
programu studiéw,

e Zasady dokumentowania efektow ksztatcenia na Wydziale
Prawa w WSEPINM- zatacznik nr 3 niniejszego programu
studiéw.

Ponadto program studiéw podlega doskonaleniu poprzez wnioski z

analizy zgodnosci efektéw uczenia si¢ z potrzebami rynku pracy.

Zwiazek kierunku administracja ze Strategia rozwoju WSEPINM
wynika z misji i wizji Uczelni, jej relacji z otoczeniem oraz
Strategia rozwoju regiony $wigtokrzyskiego. Misja Uczelni jest
m.in. prowadzenie dziatalnoci edukacyjnej na rzecz mlodziezy i
dorostych, ktéra  przygotowuje wykwalifikowane kadry
odznaczajace si¢ wysokim poziomem wiedzy merytorycznej i
zawodowej, prezentujagc obywatelskie postawy spoleczne.
Powiazanie kierunku administracia z innymi kierunkami
realizowanymi na tut. Uczelni jawi si¢ rozwigzaniem optymalnym
z uwagi, ze kierunek ten jest coraz bardziej znaczacg dziedzing
nauki i praktyki ze wzgledu na rolg, ktora spelnia w procesie
rozwoju m. in. tut. regionu $wietokrzyskiego. Dlatego tez nabyta
wiedza na studiach bedzie pomocna w skutecznym planowaniu
dalszego rozwoju absolwentéw tut. Wydzialu we wszystkich

sferach Zycia spolecznego. Ponadto sprzyja¢ bedzie rozwojowi




Wymagania ogélne dla
ukonczenia kierunku

administracja:

Zasady zaliczania zaje¢:

lokalnemu poprzez dostarczanie potencjalnych o0s6b o
wyksztalceniu administracyjnym dla instytucji panstwowych,
samorzadowych. Absolwenci beda w sposob wszechstronny i
profesjonalny przygotowani do wykonywania swojego zawodu na
potrzeby przedsigbiorcow oraz administracji pafstwowej i
samorzadowej. Misja ta realizowana jest przez cele strategiczne i

szczegblowe w sposob wskazany w ww. Strategiach.

Do uzyskania kwalifikacji studiow I stopnia na kierunku
administracja wymagane jest uzyskanie wszystkich kierunkowych
i przedmiotowych efektéw uczenia si¢ zgodnych z Rozrzadzeniem
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 .
w sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektéw ksztatcenia dla
kwalifikacji na poziomie 6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji oraz z
Ustawg z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji.

Jezeli zajgcia z okreslonego przedmiotu prowadzone s réwniez w
formie ¢wiczefi, student jest obowigzany uzyskaé zaliczenie na
oceng z Ewiczen, Jezeli zajecia z okreslonego przedmiotu trwaja
dwa semestry i sa prowadzone réwniez w formie éwiczen student
obowiazany jest uzyskac zaliczenie pierwszej czeéci ¢wiczef po
pierwszym semestrze oraz drugiej czesci ¢wiczeh po drugim
semestrze. Zaliczenie ¢wiczen jest warunkiem dopuszczenia

studenta do egzaminu z przedmiotu.

XX.  Kontynuacji ksztalcenia przez absolwentéw studiéw: absolwenci moga

kontynuowa¢ nauke na studiach drugiego stopnia.

XXI.  Opis zakladanych efektéw ksztalcenia:



EFEKTY

uczenia si¢ dla kierunku administracja, profil praktyczny, studia licencjackie, tryb
stacjonarny i niestacjonarny zgodmie z Rozporzadzeniem MNiSW z dnia 14
listopada 2018 r. w sprawie charakterystyk drugiego stopnia Polskiej Ramy
Kwalifikacji typowych dla kwalifikacji uzyskiwanych w ramach szkolnictwa
wyzszego po uzyskaniu kwalifikacji pelnej na poziomie 4 — poziomy 6-8 (Dz. U. z
2018 r. poz. 2218).

IL Opis zakladanych efektéw ksztalcenia

Objasnienie oznaczen:

Objasnienie oznaczen:

e K (przed podkreslnikiem) — kierunkowe efekty ksztalcenia

e W — kategoria wiedzy

e U —kategoria umiejetnosci

e K (po podkresiniku) — kategoria kompetencji

° SI1P, S2P - efekty ksztalcenia w obszarze ksztalcenia w zakresie nauk spotecznych dla
studiéw licencjackich

e P6S (przed podkreslnikiem) — charakterystyki efektéw uczenia sie dla poziomu
6 (P6) Polskiej Ramy Kwalifikacji, uzyskiwanych w ramach szkolnictwa
wyzszego dla obszaru ksztatcenia w zakresie nauk spotecznych (8S).

e WG (po podkresiniku) — kategoria wiedzy, zakres i glebia — kompletnosé
perspektywy poznawczej i zaleznosci.

e WK (po podkreslniku) — kategoria wiedzy, kontekst — uwarunkowania, skutki.

e UW (po podkreslniku) — kategoria umiej¢tnosei, w zakresie wykorzystania
wiedzy — rozwiazywane problemy i wykonywane zadania .

e UK (po podkresiniku) — kategoria umiejgtnosci, w zakresie komunikowania sig
— odbieranie i tworzenie wypowiedzi, upowszechnianie wiedzy w $rodowisku
naukowym i postugiwanie si¢ jezykiem obcym.

e UO (po podkresiniku) — kategoria umiejetnosci, w zakresie organizacji pracy —

planowanie i praca zespolowa.



KK (po podkreslniku) — kategoria kompetencji spotecznych, w zakresie ocen —

krytyczne podejscie.
Odniesienie
efektéw uczenia
si¢ do
charakterystyk
Efekty drugiego stopnia
Ny | uczenia sie Opis kierunkowych efektéw ksztalcenia dla Polskiej Ramy
kierunku administracja Kwalifikacji
(symbol) (poz. 6) dla
obszaru
ksztalcenia w
zakresie nauk
spolecznych
WIEDZA
Posiada ugruntowang wiedze o charakterze
nauk spofecznych, ich miejscu w systemie
nauk i relacjach do innych nauk, w tym
wiedz¢ o charakterze nauk o administracji i
1 K wo1 P6S WG
- ich usytuowaniu w  systemie nauk B
spotecznych, wiasciwej dla studiowanego
kierunku studiéw, zorientowang  na
zastosowanie praktyczne.
Posiada wiedz¢ o podstawowych strukturach i
instytucjach spolecznych, ze szczegblnym
uwzglednieniem instytucji prawnych,
2 K _WO02 |politycznych, ekonomicznych, kulturalnych |P6S WK
oraz o kulturze prawnej i politycznej
spoleczenstwa ukierunkowang na

zastosowanie w praktyce.




K_W03

Posiada znajomosé podstawowych  pojeé

scisle zwigzanych z naukami spolecznymi.

P6S WG

K_Wo04

Ma wiedzg o rodzajach wiezi spolecznych
oraz ich uwarunkowaniach prawnych,
politycznych i ekonomicznych, wlasciwych
dla studiowanego kierunku studiéw i rzadzgce

nimi prawidtowo$ci.

P6S_ WG

K_Wo05

Posiada ugruntowang wiedze o czlowieku
jako tworcy prawa i podmiocie stosujgcym

normy prawne w administracji.

P6S_ WG

K_W06

Zna i rozumie metody projektowania,
pozyskiwania i analizowania danych w
niezbednych badaniach naukowych
wykorzystywanych W administracji

publicznej i w pracy zawodowe;.

P6S_WK

K_W07

Dysponuje wiedza z zakresu zasad i norm
regulujgcych  struktury demokratycznego
pafstwa prawa, polityki oraz podmiotéw
prawa publicznego takze prywatnego, w tym
organéw administracji i innych podmiotéw
dziatajagcych, na rynku, wlasciwej dla
studiowanego kierunku studiéw, zorientowang

na zastosowanie praktyczne.

P6S_WK

K_Wo08

Posiada doglebng wiedze o uwarunkowaniach
wplywajacych na ksztatt instytucji i struktur
administracyjnych pafistwa, przyczynach i
skali zmian w nich zachodzacych oraz
dysponuje szczegétowa wiedzg z zakresu
podstawowych galezi prawa jak prawa
cywilnego, administracyjnego, karnego, itp.
zorientowang na zastosowania praktyczne w
wybranej sferze dzialalno$ci z zakresu

wybranego kierunku studiéw.

P6S_WG




K_W09

Zna 1 rozumie poglady na temat
funkcjonowania panstwa w  aspektach
prawnym, administracyjnym, ekonomicznym
i spolecznym, a takze dysponuje wiedza o
typach wiezi spotecznych i ich historycznej

ewolugcji.

P6S_WK

10

K W10

Zna i rozumie poje¢cia oraz unormowania
prawne z zakresu ochrony wlasnosSci
intelektualne;j, ze szczegllnym
uwzglednieniem ochrony wlasnosci
przemystowej i prawa autorskiego oraz
konieczno$¢ zarzgdzania zasobami wilasnosci

intelektualne;j.

P6S_ WG

11

K Wil

Rozumie zasady i reguly prawne dot.
organizacji i form  przedsiebiorczosci
prowadzonej w sektorze publicznym i
prywatnym, z odniesieniami do wiedzy =z
zakresu nauk o administracji, prawa oraz

ekonomii.

P6S WK

12

K W12

Dysponuje wiedz¢ na temat planowania
sciezki wlasnego rozwoju w spoteczefistwie i
na rynku pracy oraz z zakresu rozwoju

zawodowego prawnika administracyjnego.

P6S WG

13

K W13

Posiada ugruntowang wiedze na temat zasad i
norm etycznych obowiazujacych w organach
administracji oraz w zyciu spolecznym i
gospodarczym, ukierunkowang na

zastosowanie praktyczne.

P6S WG

14

K W4

Dysponuje wiedza o podmiotach prawa,
organach 1  strukturach  administracji
publicznej, w  ujgciach  ustrojowym,
funkcjonalnym i prakseologicznym, wraz z ze

znajomoscig ich genezy.

P6S_ WK




15

K W15

Dysponuje wiedzg na temat terminéw i pojeé
z zakresu nauk prawnych, administracyjnych,
ekonomicznych i politycznych  oraz zna

procesy stanowienia i stosowania prawa w

praktyce.

P6S_ WG

UMIEJETNOSCI

16

K_U01

Potrafi analizowaé polski system prawny w
kontekscie historycznym jak réwniez rozumie
zaleznosci  wystepujace pomigdzy nim a
innymi naukami spotecznymi, a takze potrafi
analizowa¢ polski system prawny na tle

systemow innych panstw.

P6S_UW

17

K_U02

Potrafi wyjasni¢ proces tworzenia sig prawa,
zna metodologie jego tworzenia i stosowania
jak réwniez potrafi wykorzystywaé wiedze
teoretyczng z zakresu nauk prawnych w celu
pozyskiwania odpowiednich danych do
analizowania i interpretowania wyzwan
stojacych przed wspélczesnym paristwem,

administracja publiczng i przedsigbiorcami.

P6S UW

18

K_U03

Potrafi dokona¢ whasciwej analizy przyczyny
i przebiegu konkretnych proceséw oraz
zjawisk spolecznych zachodzacych wewnatrz
aparatu administracji publicznej, a takze
pomigdzy nim a innymi podmiotami z nim

wspotdziatajacymi.

P6S UW

19

K_U04

Potrafi wigzaé posiadang wiedze z zakresu
administracji z wiedza innych dyscyplin

naukowych.

P6S_UW

20

K_U05

Potrafi prawidlowo odkodowag,
zinterpretowaC i zastosowaé odpowiednie
normy prawne Ww dziataniu administracji

publicznej oraz okresli¢ wlasciwy system

P6S_UK




normatywny odnoszgcy sie do konkretnej
sytuacji, takze wskaza¢ wiasciwe normy w
Jjego ramach w celu rozwigzania konkretnego
zadania W obszarze wlasciwosci

administracyjne;j.

21

K_U06

Potrafi wykorzysta¢ zdobyts wiedze do
rozstrzygania dylematéw pojawiajacych sie w

pracy zawodowej i prywatnej.

P6S_UO

22

K_U07

Potrafi dokona¢ rozwigzania konkretnego
problemu w obszarze administracji publicznej
w oparciu o doswiadczenia plyngce =z
poprzednio obowigzujacych regulacji
normatywnych proponujgc w tym zakresie

odpowiednie rozwigzania i rozstrzygniecia.

P6S_UW

23

K _U08

Posiada umiejetnosé rozumienia i
analizowania zjawisk zachodzgcych we
wspotczesnych organizacjach spotecznych, z
uwzglednieniem pafistwa oraz = zjawisk
zachodzacych w administracji w warunkach

gospodarki rynkowej i globalizacji.

P6S_UK

24

K_U09

Umie sporzadzi¢  podstawowe pisma i
dokumenty w obszarze funkcjonowania
administracji, podmiotéw prawa prywatnego
jak réwniez potrafi zaproponowaé w nich
konkretne rozwigzania w stosowania prawa w

administracji.

P6S_UW

25

K _U10

Umie przygotowaé wystgpienie publiczne
postugujac si¢ jezykiem zawodowym i je

zaprezentowaé przed audytorium.

P6S_UK

26

K Ul1

Potrafi oceni¢ przydatno$é¢ typowych metod,
procedur i dobrych praktyk do realizacji
zadan administracji rzadowej i samorzadowe;j

oraz efektywnego dzialania przedsi¢biorcow

P6S_UK

. ;
~——



w obrocie gospodarczym.

27

K_U12

Posiada  umiejetno$¢  ustalania  Zrodet
konfliktéw spolecznych oraz wskazywania

sposobow ich rozwigzywania.

P6S_ UW

28

K U13

Posiada  umiejetnosé przygotowania
typowego projektu aktu normatywnego o
charakterze ustawowym i podstawowym w

obszarze administracyjnym

P6S_UW

29

K Ul4

Potrafi pracowaé w zespole pelnigc role
wykonawcy polecen, a w razie potrzeby
potrafi postugiwaé si¢ wybranym jezykiem

obcym na poziomie B2.

P6S_UK

30

K UI5

Wykorzystuje zdobyta wiedzg do
rozstrzygania  probleméw z  zakresu
administracji  pojawiajacych si¢ w pracy
zawodowej zaréwno publicznej jak i

prywatne;j.

P6S_UW

31

K Ul6

Dysponuje  umiejg¢tnoscia  nawigzywania
kontaktow interpersonalnych, z
uwzglednieniem  obowigzujagcych  norm

prawnych, etycznych i zasad profesjonalizmu.

P6S UK

32

K U17

Potrafi dokona¢ analizy wiasnych dziatan i
wskaza¢ ewentualne obszary wymagajgce

modyfikacji w przysztym dziataniu.

P6S_UU

KOMPETENCIJE SPOLECZNE

34

K _KO1

Posiada $wiadomo$¢ o zmienno$ci norm
prawnych z zakresu administracji i potrzebie
ich aktualizacji w zalezno$ci od zachodzgcych

zmian systemowych i spotecznych.

P6S_KK

35

K K02

Rozumie konsekwencje spoleczne

podejmowane przez pracownika administracji

P6S KO




W  zwigzku  z  czym  odpowiednio
przygotowuje si¢ do pracy, projektuje i
wykonuje zadania w administracji publiczne;j

i prywatnej zgodnie z przyjetymi zasadami.

36

K K03

Rozumie znaczenie kodeksu etyki zawodowej
pracownika administracji w dzialalnosci

zawodowe] .

P6S KR

37

K K04

Rozumie potrzebe podejmowania ciaglych
dzialan w zakresie wiasnego doskonalenia
zawodowego celem  planowania $ciezki
wlasnego rozwoju w spoleczeristwie i na

rynku pracy.

P6S KR

38

K_KO05

Umie okresli¢ priorytety shizace realizacji
okreslonego przez siebie i innych zadanh
zawodowych oraz twérczo uczestniczyé
W przygotowaniu projektébw w obszarze
dziatania

wspolczesnego  pafistwa i

administracji publicznej.

P6S KO

39

K K06

Potrafi podejmowaé dzialania w réznych
obszarach Zycia spotecznego uregulowanych
przepisami prawa publicznego i prywatnego

z zakresu administracji.

P6S_KO

40

K_K07

Posiada odpowiednie przygotowanie do
aktywnego uczestnictwa i wspéldziatania w
grupach, organizacjach politycznych i
instytucjach realizujacych wspélne zadania z

zakresu administracji publicznej i prywatnej.

P6S KO

FORMA SPRAWDZENIA EFEKTOW
KSZTALCENIA na kierunku administracja

zaliczenie

Zaliczenie

Z oceng

Cwiczenia

w szkole
Zajecia
terenowe
Projekty
indywidual
Projekty
zbiorowe
Udziat

w dyskusji
Referat
Praca

pisemna

Egzamin

Egzamin

pisemny

kolokwia
inne

W0l

}



w02

Wwo3

uo1

Uo02

uo3

Ko01

K02

K03

Uwaga: Forma do wyboru przez prowadzacego zajecia okreslana w sylabusie
modulu/przedmiotu

Kierunkowe efekty ksztalcenia

dla kierunku administracja, profil praktyczny, studia licencjackie, tryb stacjonarny i
niestacjonarny zgodnie z Rozporzadzeniem MNiSW z dnia 14 listopada 2018 r. w
sprawie charakterystyk drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji typowych dla
kwalifikacji uzyskiwanych w ramach szkolnictwa wyiszego po uzyskaniu kwalifikacji

pelnej na poziomie 4 — poziomy 6-8 (Dz. U. z 2018 r. poz. 2218).

Objasnienie oznaczen:

e K (przed podkreslnikiem) — kierunkowe efekty ksztatcenia
e W —kategoria wiedzy

e U —kategoria umiejetnosei

IS



e K (po podkreslniku) — kategoria kompetencji

e S1P, S2P — efekty ksztalcenia w obszarze ksztalcenia w zakresie nauk spotecznych dla

studiéw licencjackich

o P6S (przed podkresinikiem) — charakterystyki efektow uczenia sie dla poziomu 6 (P6)

Polskiej Ramy Kwalifikacji, uzyskiwanych w ramach szkolnictwa wyzszego dla

obszaru ksztalcenia w zakresie nauk spotecznych (S).

e WG (po podkreslniku) — kategoria wiedzy, zakres i glebia — kompletnosé perspektywy

poznawczej i zaleznosci.

o WK (po podkreslniku) — kategoria wiedzy, kontekst — uwarunkowania, skutki.

e UW (po podkreslniku) — kategoria umiejgtnosci, w zakresie wykorzystania wiedzy —

rozwigzywane problemy i wykonywane zadania .

e UK (po podkre$lniku) — kategoria umiejgtnosci, w zakresie komunikowania sie —

odbieranie i tworzenie wypowiedzi, upowszechnianie wiedzy w $rodowisku

naukowym i postugiwanie si¢ jezykiem obcym.

e UO (po podkreslniku) — kategoria umiejgtnosci, w zakresie organizacji pracy —

planowanie i praca zespotowa.

e KK (po podkresiniku) — kategoria kompetencji spotecznych, w zakresie ocen —

krytyczne podejscie.

Kierunkowe efekty ksztalcenia

dla specjalnoSci - administracja publiczna

Efekty

ksztalcenia dla

Opis kierunkowych efektéw ksztalcenia na kierunku —
ADMINISTRACJA

Odniesienie do

efektow ksztalcenia

kierunku specjalnosé¢ administracja publiczna dla obszaréw
(symbol) studiéw nauk
spolecznych
Wiedza
KS1 w01 dysponuje rozbudowana wiedza o organach administracji | P6S WG
publicznej i innych podmiotach administrujgcych oraz | P6S_ WK




relacjach zachodzacych miedzy tymi podmiotami. Posiada
wiedz¢ o =zasadach etyki urzedniczej, wiasciwa dla
studiowanego  kierunku studiéw, ukierunkowang na

zastosowanie praktyczne.

KS1_Wo02

dysponuje poglebiona wiedza dot. proceséw planowania w
administracji, wspierania proceséw gospodarczych i udziatu
panstwa w gospodarce oraz pozyskiwania zewnetrznych
Zrédet finansowania  realizacji zadan  panstwa,

zorientowanych na zastosowania praktyczne.

P6S_ WG
P6S_WK

KS1_Wo3

dysponuje poszerzong wiedzg o podmiotach wykonujacych
zadania w zakresie bezpieczenstwa i porzadku publicznego
oraz formach realizacji tych zadah zwigzanych z

praktycznymi zastosowaniami zdobytej wiedzy.

P6S_WG
P6S_WK

UmiejetnoS$ci

KS1_U01

dysponuje poglebionymi umiejgtnosciami poshugiwania sie
zespolem norm i zasad dotyczacych organizacji aparatu
administracyjnego umozliwiajacych rozwigzywanie
probleméw organizacji tego aparatu. Posiada poglebione
umiejetnosci w zakresie analizy proceséw zachodzacych w
strukturach  aparatu  administracyjnego. Dysponuje
poglgbionymi umiejetnosciami postugiwania si¢ zespolem
norm etycznych i moralnych (etyki urzedniczej)
umozliwiajgcych rozwigzywanie probleméw pojawiajacych
si¢ w relacjach migdzy cztonkami aparatu administracyjnego

oraz na styku administracja publiczna-obywatel.

P6S_UW
P6S_UK

KS1_U02

Dysponuje poglebionymi umiejetnosciami  analizowania
procesow planowania w administracji, wykorzystywania
dostepnych instrumentéw w celu wspierania proceséw
gospodarczych  oraz  poglebionymi  umiejetnosciami
pozyskiwania zewnetrznych zrédet finansowania realizacji

zadan.

P6S_UW




KS1_U03

Dokonuje kompleksowej analizy probleméw ustrojowych i
funkcjonalnych zwigzanych z realizacja zadan administracji
w zakresie bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz form

realizacji tych zadan.

P6S UW
P6S_UK

Kompetencje spoleczne

KS1 K01

Dostrzega, rozumie i docenia koniecznos¢ podejmowania
dziatan w  zakresie racjonalizacji struktur aparatu
administracyjnego. Dostrzega i rozumie konieczno$é
ksztaltowania etycznych postaw wsréd pracownikéw aparatu

administracyjnego, w tym w kontaktach z obywatelem.

P6S KK

KS1_K02

Wspotdziata i pracuje w grupie, przyjmujac w niej rézne role,
w szczego6lnosci bierze odpowiedzialno$¢ za powierzone mu

zadania.

P6S_KK

KS1 K03

Okresla priorytety stuzace realizacji okre$lonej polityki
administracyjnej; prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga
dylematy zwigzane z wykonywaniem zadaf z zakresu

administracji publiczne;j.

P6S_KK

FORMA SPRAWDZENIA EFEKTOW

KSZTAL.CENIA DLA SPECJALNOSCI ADMINISTRACJA PUBLICZNA

Zaliczenie
Zaliczenie z oceng
Zajecia terenowe
Projekty zbiorowe
Udziat w dyskusji

Praca pisemna

Projekty indywidualne
Referat

Cwiczenia w szkole

Egzamin ustny

Egzamin pisemny

kolokwia

inne

KS1_Wo1

KS1_W02

KS1_W03




KS1_U01

KS1_U02

KS1_U03

KS1 K01

KS1 K02

KS1 K03

Uwaga: Forma do wyboru przez prowadzacego zajecia okre$lana w sylabusie

modutu/przedmiotu

Kierunkowe efekty ksztalcenia na kierunku

administracja dla specjalnoSci administracja gospodarcza

Efekty
ksztalcenia dla
kierunku

(symbol)

Opis kierunkowych efektéw ksztalcenia na kierunku —
ADMINISTRACJA specjalnos¢ administracja

gospodarcza

Odniesienie do efektéw
ksztalcenia dlia
obszarow studiéw

nauk spolecznych

Wiedza

KS2 W0l

Dysponuje rozbudowang wiedza o ustroju administracji
gospodarczej i innych podmiotach publicznych i
prywatnych wykonujacych dziatalno$é gospodarcza oraz o
relacjach zachodzacych migdzy tymi podmiotami. Dysonuje
poglebiong wiedza na temat organizacji pracy biurowej, w
tym mozliwosci wykorzystywania najnowszych technologii
w celu poprawy efektywnosci i skuteczno$ci procesu

administrowania oraz ich praktycznych zastosowar.

P6S_WG
P6S._ WK

KS2_ W02

dysponuje poglebiong wiedza dot. proceséw gospodarczych,

P6S_ WG




form wudzialu pafstwa w gospodarce oraz zadan
gospodarczych pafistwa, W tym wspierania przez
administracj¢ proces6w rozwoju spoteczno-gospodarczego.
Dysponuje poglgbiong wiedza o systemach wspierania
pozadanych zmian na rynku pracy zwigzanych z

praktycznymi zastosowaniami zdobytej wiedzy.

P6S_WK

KS2_Wo03

Dysponuje poszerzong wiedzg o zjawiskach niepozgdanych
w gospodarce, w tym o wykroczeniach i przestepstwach

gospodarczych.

P6S WG
P6S_WK

UmiejgtnoSci

KS2_U01

Dysponuje pogtebionymi umiejetno$ciami postugiwania sie
zespolem norm i zasad dotyczacych organizacji
administracji gospodarczej i przedsigbiorcéw, w tym
umozliwiajgcymi rozwigzywanie problemoéw
organizacyjnych. Posiada poglebione umiejetnosci w
zakresie analizy proceséw zachodzacych w strukturach
administracji ~gospodarczej publicznej i prywatnej.
Dysponuje poglebionymi umiej¢tnosciami postugiwania sie
normami regulujagcymi formy wspétdziatania w realizacji
zadaf gospodarczych panstwa. Dysponuje umiejetnosciami
wykorzystania najnowszych technologii w procesie
wykonywania zadan gospodarczych panistwa, w tym posiada

umiejetnosé organizacji pracy biurowe;j.

P6S_UW
P6S UK

KS2_U02

Dysponuje poglebionymi umiejetnosciami analizowania
proceséw gospodarczych. Posiada umiejetnosé
wykorzystywania dostgpnych instrumentéw w celu
wspierania proceséw rozwoju spoleczno-gospodarczego
kraju i regionu. Identyfikuje zadania stawiane administracji
gospodarczej i dokonuje kompleksowej analizy probleméw
zwigzanych z wykonywaniem zadan gospodarczych

panstwa.

P6S_UW

R




KS2 U03 Dokonuje kompleksowej analizy probleméw zwigzanych z | P6S UW
wystgpowaniem zjawisk niepozgdanych w gospodarce, w P6S UK
tym wykroczen i przestepstw gospodarczych.

Kompetencje spoleczne

KS2 K01 Dostrzega, rozumie i docenia koniecznosé podejmowania | P6S KK
dziatan w zakresie racjonalizacji struktur aparatu
administracji ~ gospodarczej. Dostrzega i  rozumie
koniecznos¢ wykorzystania najnowszych technologii w
procesie wykonywania zadan gospodarczych pafistwa oraz

znajomos$¢ zasad prawidlowej organizacji pracy biurowe;j.

KS2 K02 Wspotdziala i pracuje w grupie, przyjmujac w niej rézme P6S KK
role, w szczegélnosci bierze odpowiedzialnosé za

powierzone mu zadania.

KS2 K03 Okresla priorytety shizace realizacji okreslonej polityki [ P6S KK
administracyjne i gospodarczej; prawidtowo identyfikuje i
rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zadan

gospodarczych pafstwa.

FORMA SPRAWDZENIA EFEKTOW
KSZTALCENIA DLA SPECJALNOSCI ADMINISTRACJA GOSPODARCZA

Zaliczenig]
Zaliczenie z oceng)
Cwiczenia w szkold
Zajecia terenowe)
Projekty indywidualne
Projekty zbiorowe]
Udziat w dyskucjl
Referaf]

Praca pisemnaj
Egzamin ustny)
Egzamin pisemny)
Kolokwid

Inne

KS2_Wol

KS2_Wol

KS2_ W0l

KS2_U01




KS2_U02

KS2_U03

KS2_KO1

KS2 K02

KS2 K03

Uwaga: Forma do wyboru przez prowadzacego zajecia okreslana w sylabusie

moduhlu/przedmiotu

Kierunkowe efekty ksztalcenia na kierunku

administracja dla specjalnoSci administracja jednostkami samorzadu

terytorialnego

Efekty Odniesienie do efektéw
ksztalcenia Opis kierunkowych efektéw ksztalcenia na kierunku — ksztalcenia dla
dia ADMINISTRACJA specjalnosé obszardéw studiéw nauk
SETH administracja jednostkami samorzgdu terytorialnego spolecznych
(symbol)
Wiedza
KS3_WO01 | Dysponuje rozbudowang wiedza o ustroju administracji | P6S WG
samorzgdowej i innych podmiotach wykonujacych zadania tej | P6S_ WK
administracji oraz o relacjach zachodzacych miedzy tymi
podmiotami (np. formach wspdétdziatania) majacych odniesienie
do praktycznych zastosowat tej wiedzy.
KS3_W02 | Dysponuje poglebiong wiedzg dot. proceséw planowania w | P6S WG
administracji samorzadowej, wspierania proceséw rozwoju | P6S WK
spoteczno-gospodarczego  regionu 1 innych  zadaniach
administracji samorzadowej w ujeciu praktycznym.
KS3_WO03 | Dysponuje poszerzong wiedza o wewngtrznych i zewnetrznych | P6S_ WG
zrédtach finansowania zadan administracji samorzadowej oraz o | P6S_ WK

zarzgdzaniu majgtkiem komunalnym, ukierunkowang na

zastosowanie praktyczne zdobytej wiedzy.




Umiejetnosci

KS3_U01

Dysponuje poglebionymi umiejetnociami poshugiwania sie
zespolem norm i zasad dotyczacych organizacji aparatu
administracyjnego umozliwiajacych rozwigzywanie probleméw
organizacji tego aparatu. Posiada poglgbione umiejetnosci w
zakresie analizy proceséw zachodzacych w strukturach aparatu
administracyjnego. Dysponuje poglebionymi umiejetnosciami
postugiwania si¢ normami regulujacymi formy wspétdziatania
migdzy podmiotami administrujgcymi, w tym sektorami:

publicznym i prywatnym.

P6S_UW
P6S UK

KS3_U02

Dysponuje  poglgbionymi  umiejetnosciami  analizowania
proceséw planowania w administracji samorzadowej, w tym
posiada poglebione umiejgtnosci w  zakresie redagowania
dokumentow planistycznych. Posiada umiejetnosé
wykorzystywania dostgpnych instrumentéw w celu wspierania
procesow  rozwoju  spoleczno-gospodarczego  regionu.
Identyfikuje zadania stawiane administracji samorzadowej i
dokonuje kompleksowej analizy probleméw zwigzanych z

wykonywaniem tych zadaf.

P6S_UW

KS3_U03

Dokonuje kompleksowej analizy probleméw zwigzanych z
finansowaniem realizacji zadan administracji samorzadowej.
Zna zasady gospodarki budzetowej administracji samorzadowej
oraz posiada poglebione umiejetnosci w zakresie zarzadzania

majatkiem komunalnym.

P6S_UW
P6S_UK

Kompetencje spoleczne

KS3_KO01

Dostrzega, rozumie i docenia koniecznoéé podejmowania
dzialah w zakresie racjonalizacji struktur aparatu administracji
samorzadowej. Dostrzega i rozumie konieczno$é¢ ksztaltowania
etycznych postaw wéréd pracownikéw aparatu

administracyjnego, w tym w kontaktach z obywatelem

P6S_KK

KS3_K02

Wspéldziata i pracuje w grupie, przyjmujac w niej rézne role, w

P6S_KK

%




szczegOlnosci bierze odpowiedzialno$é za powierzone mu

zadania.

KS3_KO03 | Okresla priorytety shuzace realizacji okre$lonej polityki | P6S KK
administracyjnej; prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy

zwigzane z wykonywaniem zadan administracji samorzadowej.

FORMA SPRAWDZENIA EFEKTOW
KSZTAL.CENIA DLA SPECJALNOSCI ADMINISTRACJA JEDNOSTKAMI SAMORZADU

TERYTORIALNEGO
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KS3_WO0l
KS3_ W02
KS3_WO03
KS3_U01
KS3_U02
KS3_U03
KS3_KO01
KS3_K02
KS3_KO03

Uwaga: Forma do wyboru przez prowadzacego zajecia okreslana w sylabusie

moduhu/przedmiotu




