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L Ogélna charakterystyka kierunku

Kierunek  administracja studia pierwszego stopnia - licencjackie funkcjonujg w
strukturze Akademii Nauk Stosowanych w Kielcach od roku akademickiego 2013/2014. Na

Kierunku administracja studia trwaja 6 semestrow i prowadzone sa w formie niestacjonarnej. Od




samego poczgtku kierunku prowadzony jest tylko profil praktyczny. W trakcie trwania studiow
studenci musza uzyska¢ 180 punktow ECTS, ktére odpowiadaja 4500 godzin nauki, z czego
studenci, co najmniej potowe punktow ECTS objetych programem studiow uzyskujg w ramach
zajg¢ z bezposrednim udzialem studentdw i nauczycieli akademickich lub innych o0s6b
prowadzacych zajgcia. Z uwagi na profil praktyczny, ponad potowa punktéw ECTS przypisana
jest zajeciom ksztattujacym umiejetnosci praktyczne. Zajecia na studiach stacjonarnych i

niestacjonarnych prowadzone sg odrebnie.

Program studiéw przewiduje uzyskiwanie efektéw uczenia sie w wymiarze do 45 pkt.
ECTS w ramach zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé
(zgodnie z planem studiow). Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegltosé
realizowane sa w formie wykladéw (za wyjatkiem pierwszej i ostatnie] godzin z danego
przedmiotu) oraz konwersatorium i czes¢ zaje¢ ¢wiczeniowych, ktore mozna przeprowadzi¢ przy
wykorzystaniu tej formy. W kazdym zjezdzie w pigtki w godz. 16.00-20.45 mogg by¢é
realizowane zajecia — wykltady z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé.
Dodatkowo w trakcie semestru mozliwe jest prowadzenie zaje¢ w wybrane niedziele (w
zaleznosci od potrzeb wynikajacych z rozktadu $wiat i dni ustawowo wolnych od nauki/pracy) .
W sobote zajecia mogg trwac od godz. 8.00 do 19.00, a w niedziele od 8.00 do 18.30. Realizacja
zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik na odleglos¢ odbywa sie zgodnie z rozdzialem V
Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. oraz

procedurg nr 1/2019 obowiazujaca na Wydziale Prawa i Bezpieczenstwa.

Nauczyciele akademiccy zatrudnieni w WSEPINM w Kielcach jako podstawowym
miejscu pracy oraz inne osoby prowadzace zajecia prowadzg, co najmniej 50% godzin na
kierunku ,, administracja’.

Studia koncza si¢ po ztozeniu egzaminu dyplomowego (nie przewiduje sie pisania i
obrony prac licencjackich) z uzyskaniem tytutu zawodowego licencjata.

Kierunek studiéw administracja oferuje gruntowne wyksztalcenie na poziomie studiow I
stopnia z uwzglednieniem wszystkich efektow uczenia sie okreslonych zgodnie z Rozrzadzeniem
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie charakterystyk
drugiego stopnia efektow ksztalcenia dla kwalifikacji na poziomie 6-8 Polskiej Ramy
Kwalifikacji oraz z Ustawg z dnia 22 lipca 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji.
Proces dydaktyczny sktada si¢ z: wyktadow, konwersatoriow i ¢wiczen, studenckich praktyk
zawodowych i samoksztalcenia zgodnie z liczbg godzin uwzglednionych w sylabusach
przedmiotéw. Szczegétowe dane dotyczace realizacji zaje¢ zawiera plan studiéw, ktory okresla

liczbe godzin bezposrednio realizowanych przez nauczyciela akademickiego ze studentami.




przyporzadkowane pkt. ECTS poszczegélnym przedmiotom, liczbe godzin i pkt. ECTS zaje¢
ksztaftujgcych umiejetnosci praktyczne oraz liczbe godzin i pkt. ECTS przyporzadkowanych
studenckim praktykom zawodowym.

Program studiéw stuzy zdobywaniu doglebnej wiedzy teoretyczno-praktycznej o
systemie administracyjnym funkcjonujgcym w Polsce i na $wiecie oraz poszczegolnych gateziach
i dziedzinach administracji. Program studiéw pozwala takze na zdobycie umiejetnosci i
kompetencji ufatwiajacych podjecie pracy w administracji. Studia koncza si¢ po zlozeniu
egzaminu dyplomowego z uzyskaniem tytulu zawodowego licencjata. Kierunek studiow
administracja oferuje gruntowne wyksztalcenie administracyjne z uwzglednieniem gatezi —
dziatéw prawa, wchodzacych w zakres programu studiéw. Szczegétowe dane dotyczace
poszczegdlnych grup przedmiotéw z podzialem na wyklady, ¢wiczenia, konwersatoria w
poszczegolnych semestrach oraz przydzielone im punkty ECTS zgodnie z uchwata Senatu ANS

w Kielcach ujeto w planie studiéw.

I1. Poziom ksztalcenia: studia pierwszego stopnia - licencjackie

I11. Forma studiéw, poziom ksztalcenia i profil: studia stacjonarne i niestacjonarne,

pierwszego stopnia, profil praktyczny,

V. Liczba semestréow: szes$¢

V. Liczba punktéw ECTS koniecznych dla uzyskania kwalifikacji: 180

VI. Tytul zawodowy uzyskany przez absolwenta: licencjat

VIL. Efekty uczenia si¢ i treSci programowe zapewniajace uzyskanie tych efektow:

okreslone sg w sylabusach przedmiotow, ktére stanowia zatacznik nr 1 niniejszego
programu studidw,

VIII.  Laczna liczba godzin zajeé: 4500

[X. Sposéb weryfikacji i oceny efektow uczenia si¢ osiagnietych przez studenta w

trakeie calego cyklu ksztalcenia: okreslony w;

1. Sylabusach przedmiotow, ktére stanowia zatacznik nr 1 niniejszego programu
studiow,
2. Systemie weryfikacji zdobywania efektéw uczenia sie na Wydziale Prawa i

Bezpieczensiwa ANS — zatacznik nr 2 niniejszego programu studiow,




XL

XIIL.

3. Zasadach dokumentowania efektow uczenia sie na Wydziale Prawa i

Bezpieczenstwa w ANS, zatacznik nr 3 niniejszego programu studiow,

Laczna liczbe punktéw ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach zajec
prowadzonych z bezposrednim udzialem nauczycieli akademickich lub innych
0s0b prowadzacych zajecia: 97 pkt. ECTS na studiach stacjonarnych i 65 pkt.
ECTS na studiach niestacjonarnych.

Liczba punktéw ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach zajec z dziedziny

nauk humanistycznych lub nauk spotecznych: 5 pkt. ECTS.

Wymiar praktyk zawodowych: Zgodnie z planem i programem studenci studiow
zobowigzani sg do odbycia w trakcie studiow praktyki zawodowej. Zasady i forme
odbywania praktyk zawodowych: okreslone w Zarzadzeniu nr 1/2023 Dziekana
Wydzialu Prawa i Bezpieczenstwa Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda
Lipinskiego w Kielcach z dnia 20. 01. 2023 roku w sprawie szczegotowych zasad
organizacji i form odbywania studenckich praktyk zawodowych. Celem praktyk
zawodowych jest umozliwienie studentom uzyskanie doswiadczenia zawodowego,
tym samym zwigkszenia swojej atrakcyjnoéci na rynku pracy. Odbycie praktyk daje
studentom mozliwo$¢ zapoznania si¢ z praca zawodowa., a podmiotom oferujgcym
praktyki - mozliwos¢ wyboru przysztych kandydatéw do pracy lub stazu. Praktyki
maja charakter praktyk obligatoryjnych i odbywajg sie zgodnie z planem studiéw.
Studenci majg obowigzek odbycia praktyk po lub w trakcie 2, 3,4, 51 6 semestru (w
kazdym semestrze po 150 godzin), w tacznym wymiarze 6 miesiecy tj. 750 godzin
za co uzyskujg 30 pkt. ECTS. Praktyki realizowane sg w organach administracji
rzadowej i samorzadowej, w stuzbach mundurowych i innych podmiotach, w ktérych
funkcjonuje administracja. W trakcie praktyk student zapoznaje sie z zasadami
funkcjonowania instytucji a takze bierze udziat w realizacji zadan wyznaczonych
przez ten podmiot. Kontrola odbywania praktyk zawodowych realizowana jest przez
.Opiekunéw praktyk” w formie wizyty u wybranych podmiotow, ustalen
telefonicznych lub innego rodzaju kontaktu z podmiotami prowadzacymi praktyki, ,
a takze poprzez kontrole dokumentéw, jakie sporzadza odbywajacy praktyke i
podmiot u ktérego odbywa praktyke. Praktyki zaliczane sa na podstawie
przedtozonych przez studenta dokumentéw zgodnych zregulaminem studiow.

Odbywanie studenckich praktyk zawodowych mozliwe jest w trybie patronackim
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Uczelni lub indywidualnym.



XMl Liczb¢ punktéw ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach praktyk
zawodowych: 30 pkt. ECTS,.

XIV. Przyporzadkowanie do obszaru ksztalcenia:

Dziedzina nauki/sztuki Dyscyplina Punkty ECTS
naukowa/artystyczna:
Liczba %
Dziedzina nauk Nauki o polityce i 154 85.6
spotecznych administracji
Dziedzina nauk Nauki prawne 26 14.4
spotecznych

XV.  Wskazanie zwigzku z misja Uczelni i jej strategia rozwoju:

Zwiazek kierunku studiéw administracja ze strategia rozwoju ANS w Kielcach wynika
z misji 1 wizji Uczelni, jej relacji z otoczeniem oraz strategia rozwoju. Ponadto kierunek jest
zgodny z realizowang Strategia Rozwoju Wydziatu. Misjg Uczelni jest m. in. prowadzenie
dziatalnosci edukacyjnej na rzecz mlodziezy i dorostych, ktora przygotowuje wykwalifikowane
kadry odznaczajace sie wysokim poziomem wiedzy merytorycznej i zawodowej, prezentujac
obywatelskie postawy spoteczne. Studia z zakresu adminisiracji sa rozwigzaniem optymalnym z
uwagi na rolg, jakg kadry administracji rzadowej i samorzadowej spetnig w procesie rozwoju
regionu $wietokrzyskiego. Pomaga bowiem realizowa¢ zadania przypisane organom
administracji, a takze zapewnia mieszkanicom odpowiednio wysoki poziom $wiadczonych dla
nich ustug. Sprzyja to rozwojowi lokalnemu, w szczeg6lnosci realizacji koncepcji tzw. nowego
zarzadzania publicznego. Ponadto kierunek daje mozliwo$¢ zatrudnienia absolwentow w
miejscowej administracji panstwowej i samorzadowej, co jest zgodne z misja Uczelni wobec

regionu $wietokrzyskiego.

XVI. Warunki przyjecia (rekrutacji): Warunki przyjecia na kierunek administracja sa
zgodnie z art. 70.1 Ustawy z dnia 27.07.2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce oraz uchwata Senatu WSEPINM z dnia 6.10.2018 r. Podstawg przyjecia sa
pozytywne wyniki egzaminu maturalnego lub egzaminu dojrzatosci. Podstawe

przyjecia moze rowniez stanowi¢ potwierdzenie efektéw uczenia sie uzyskane w




procesie uczenia si¢ poza systemem studiow osobom ubiegajgcym sie o przyjecie na

studia na okreslonym kierunku, poziomie i profilu przewidziane w procedurze ANS.

Rekrutacja na kierunek administracia prowadzona jest raz w ciagu roku

kalendarzowego w okresie czerwiec — wrzesien. Szczegotowe informacje o rekrutacji

znajdujg si¢ na stronie internetowej ANS oraz w informatorze dla kandydatow na

studia,

XVII. Mozliwe do uzyskania certyfikaty: Certyfikaty za uczestnictwo w kursach

organizowanych przez ANS.

XVIII. Dalsze studia: Absolwenci kierunku administracja moga ubiegaé sie o przystapienie

do studiéw II stopnia lub studiéw podyplomowych.

XIX. Dodatkowe informacje o kierunku:

Treéci nauczania:

Sylwetka absolwenta:

Tresci nauczania zawarte sa w sylabusach z poszczegélnych
przedmiotéw, stanowig zalgeznik do niniejszego programu
studiow. Tredci nauczania zapewniajg uzyskanie przez
absolwenta efektéw uczenia sie okreslonych w Rozrzadzeniu
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada
2018r. w sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektéw
ksztalcenia dla kwalifikacji na poziomie 6-8 Polskiej Ramy
Kwalifikacji, Ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r. o
Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji. Obok kierunkowych
efektéw uczenia si¢ tresci programowe pozwalajg osiggnaé
efekty uczenia si¢ zawarte w sylabusach przedmiotu, ktére

stanowia element programu ksztalcenia.

Studia na kierunku administracja pierwszego stopnia — licencjat
przygotowujg do pelnienia roli wysokiej klasy specjalistéw w
zakresie administracji publicznej, gospodarczej, jednostek
samorzadu terytorialnego, a takze europejskiej. Absolwent tego
kierunku posiada niezbedne kompetencie wymagane w
administracji panstwowej i samorzadowej, takze w pewnym
zakresie w instytucjach i organizacjach krajowych i
zagranicznych, a jego przygotowanie pozwala na stosowanie
polskich i europejskich uregulowad prawnych. Posiada takze
umiejetnosci poslugiwania sie ogélng wiedzg z zakresu nauk

spolecznych, zwtaszeza nauk o prawie i o administracji, a takze
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ogolng wiedzg ekonomiczng. Dysponuje réwniez wiedzg w
zakresie administracji publicznej, gospodarki komunalnej,
administracji biznesu, prawa spolek handlowych, przestepstw
urzedniczych oraz  specyfiki funkcjonowania jednostek
samorzadu terytorialnego. Ponadto dysponuje umiejetnoscia
wykorzystania ww. wiedzy w pracy zawodowej z zachowaniem
zasad  etycznych.  Absolwent zdobywa  umiejetnosci
komunikowania sie z otoczeniem w miejscu pracy, sprawnego
postugiwania si¢ dostepnymi $rodkami informacji i techniki
biurowej, aktywnego uczestniczenia w pracy grupowej oraz
organizowania i kierowania niewielkimi zespotami. Potrafi
samodzielnie podja¢ i prowadzi¢ dziatalno$é gospodarcza,
wykazujgc si¢ znajomoscia prawa i umiejetnoscia jego
stosowania w praktyce. Absolwent tego kierunku dysponuje
znajomoscig wybranego jezyka obcego na poziomie B2. Ponadto
absolwent przygotowany jest do podjecia studiéw drugiego
stopnia. Po ukonczeniu studiéw moze zajmowaé stanowiska
analityczne, operacyjne, a takze menedzerskie, zwiazane z
efektywnym  zarzgdzaniem instytucjami  rzadowymi i
samorzgdowymi. Program studiéw przygotowuje takze do
profesjonalnego  podejmowania samodzielnej dziatalnosci
gospodarczej. Z tego wzgledu absolwent, oprocz wiedzy z
szeroko rozumianej administracji, posiada rowniez umiejetnosci
z zakresu interpretacji prawa, tworzenia aktéw prawa
miejscowego, pracy zespolowej, kreatywnego myélenia oraz
skutecznego negocjowania i komunikowania zgodnie z
zatozonymi efektami ksztalcenia dla studiéw pierwszego stopnia
na kierunku administracja. Zespol przedmiotow ksztalcenia
ogolnouczelnianego, podstawowego i kierunkowego
nakierowany zostat na ksztalcenie umiejetnosci samodzielnego
zdobywania wiedzy i przyswajania sobie nowych informacji
teoretycznych. Przedmioty specjalno$ciowe pozwola natomiast
pozna¢ bardziej precyzyjne i szezegblowe rozwiazania danej
branzy czy dziedziny a ponadto dadza absolwentowi narzedzia

do pracy i analiz w zakresie administracji konkretnego obszaru.
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Zajecia z wychowania

fizycznego:

Program studiéw
umozliwia studentowi
wybor zajeé, ktérym
przypisano punkty

ECTS w wymiarze:

Proporcje zajeé
ksztattujgcych
umiejetnosci

praktyczne:

Sposdb prowadzenia
zajecia ksztattujace
umiejetnosei

praktyczne:

Mozliwosei zatrudnienia (typowe miejsca i stanowiska
pracy):
® administracja publiczna, w tym rzadowa i samorzadowa,
® stanowiska w stuzbie cywilnej; w tym kierownicze,
® urzedy pracy, urzedy skarbowe, administracja sagdowa,
e firmy doradcze i konsultingowe,
¢ sluzby mundurowe takie jak: Policja, Straz Graniczna,
Straz Miejska i Gminna, Wojew6dzki Sztab Wojskowy,
WKU, itp.,
® organizacje pozarzadowe wspblpracujace z
administracja publiczna,
® organizacie miedzynarodowe oraz instytucje Unii
Europejskiej,

® prowadzenie wlasnej dzialalnosci gospodarczej.

Zajgcia z wychowania fizycznego realizowane sg w wymiarze 60
godz. Na studiach stacjonmarnych i 30 godzin na studiach
niestacjonarnych. Zajeciom z wychowania fizycznego nie

przypisano pkt. ECTS.

Program studiéw umozliwia studentowi wybér zaje¢, ktérym

przypisano punkty ECTS w wymiarze: 54 pkt. ECTS.

Program studiéw o profilu praktycznym obejmuje zajecia
ksztattujace umiejetnosei praktyczne w wymiarze 106 punktow
ECTS ze 180 pkt. ECTS przewidzianych programem studiéw (w
tym 30 pkt. ECTS za praktyke zawodowsg).

Zajecia ksztaltujgce umiejetnosci praktyczne, przewidziane w

programie studiéw o profilu praktycznym, sa prowadzone:

zakresu

e w warunkach wiasciwych dla danego

dziatalnosci zawodowej;




Ocena i doskonalenie

programu studiow:

Wskazanie zwigzku
z misja Uczelni i jej

strategig rozwoju:

¢ w sposéb umozliwiajgcy wykonywanie czynnosei
praktycznych przez studentéw lub ich obserwacje

podczas pracy innych 0s6b.

Program studiéw podlega systematycznej ocenie i doskonaleniu.

Podstawe oceny stanowig nastepujace dokumenty:

o System weryfikacji zdobywania efektéw uczenia si¢ na
Wydziale Prawa i Bezpieczeristwa ANS — zatgcznik nr 2
niniejszego programu studiéw,

e Zasady dokumentowania efektéw uczenia si¢ na
Wydziale Prawa i Bezpieczenstwa ANS- zatgcznik nr 3
niniejszego programu studiow,

* Wnioski z analizy zgodnosci efektéw uczenia si¢ z
potrzebami rynku pracy.

Zwigzek kierunku administracja ze Strategig rozwoju ANS w
Kielcach wynika z misji i wizji Uczelni, jej relacji z otoczeniem
oraz Strategia rozwoju regionu §wietokrzyskiego. Misja Uczelni
Jest m.in. prowadzenie dzialalnosci edukacyjnej na rzecz
mlodziezy i dorostych, ktéra przygotowuje wykwalifikowane
kadry odznaczajace si¢ wysokim poziomem wiedzy
merytorycznej i zawodowej, prezentujgc obywatelskie postawy
spofeczne. Powiazanie kierunku administracjia z innymi
kierunkami realizowanymi na tut. Uczelni jawi sie rozwigzaniem
optymalnym z uwagi, ze kierunek ten jest coraz bardziej Znaczgcg
dziedzing nauki i praktyki ze wzgledu na role, ktéra spetnia w
procesie rozwoju m. in. tut. regionu $wietokrzyskiego. Dlatego
tez nabyta wiedza na studiach bedzie pomocna w skutecznym
planowaniu dalszego rozwoju absolwentéw tut. Wydzialu we
wszystkich sferach zycia spotecznego. Ponadto sprzyja¢ bedzie
rozwojowi lokalnemu poprzez dostarczanie potencjalnych

pracownikéw o wyksztalceniu administracyjnym dla instytucji




panstwowych, samorzadowych. Absolwenci beds w sposéb
wszechstronny i profesjonalny przygotowani do wykonywania
swojego zawodu na potrzeby przedsigbiorcéw oraz administracii
panstwowej i samorzadowej. Misja ta realizowana jest przez cele
strategiczne 1 szczegblowe w sposéb wskazany w  ww.

Strategiach.

Do wuzyskania kwalifikacji studiéw 1 stopnia na kierunku
administracjia wymagane jest uzyskanie wszystkich efektéw
uczenia sie zgodnych z Rozrzgdzeniem Ministra Nauki i

Wymagania ogélne dla Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie

ukonczenia kierunku charakterystyk drugiego stopnia efektow ksztatcenia dla

administracja: kwalifikacji na poziomie 6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji oraz z
Ustawg z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie

K walifikacji.

Jezeli zajecia z okreslonego przedmiotu prowadzone sg rowniez
w formie cwiczen, student jest obowigzany uzyska¢ zaliczenie na
oceng z Swiczen. Jezeli zajecia z okreslonego przedmiotu trwajg
; ... dwasemestry i sg prowadzone réwniez w formie éwiczen student

Zasady zaliczania zaje¢:
obowigzany jest uzyskac zaliczenie pierwszej czesci ¢wiczen po
plerwszym semestrze oraz drugiej czedci éwiczen po drugim
semestrze. Zaliczenie ¢wiczen jest warunkiem dopuszczenia

studenta do egzaminu z przedmiotu.

XX.  Kontynuacji ksztalcenia przez absolwentow studiow: absolwenci moga

kontynuowac nauke na studiach drugiego stopnia.

XXI.  Opis zakladanych efektow ksztalcenia.



EFEKTY

uczenia si¢ dla kierunku administracja, profil praktyczny, studia licencjackie, tryb
stacjonarny i niestacjonarny zgodnie z Rozporzadzeniem MNiSW z dnia 14
listopada 2018 r. w sprawie charakterystyk drugiego stopnia Polskiej Ramy
Kwalifikacji typowych dla kwalifikacji uzyskiwanych w ramach szkolnictwa
wyzszego po uzyskaniu kwalifikacji pelnej na poziomie 4 — poziomy 6-8 (Dz. U. z

2018 r. poz. 2218).

I1. Opis zakladanych efektéw ksztalcenia

Objasnienie oznaczen:

Objasnienie oznaczen:

» K (przed podkreslnikiem) — kierunkowe efekty uczenia sie

e W — kategoria wiedzy

¢ U - kategoria umiejetnosci

e K (po podkreslniku) — kategoria kompetencji

e S1P, S2P - efekty uczenia si¢ w obszarze ksztalcenia w zakresie nauk spotecznych dla

studiéw licencjackich

o P6S (przed podkreslnikiem) — charakterystyki efektow uczenia sie dla poziomu
6 (P6) Polskiej Ramy Kwalifikacji, uzyskiwanych w ramach szkolnictwa
wyzszego dla obszaru ksztatcenia w zakresie nauk spotecznych (S).

e WG (po podkreslniku) — kategoria wiedzy, zakres i gtebia — kompletno$é
perspektywy poznawczej i zaleznosci.

e WK (po podkresiniku) — kategoria wiedzy, kontekst — uwarunkowania, skutki.

e UW (po podkreslniku) — kategoria umiejetnosei, w zakresie wykorzystania
wiedzy — rozwiazywane problemy i wykonywane zadania .

e UK (po podkresiniku) — kategoria umiejetnosci, w zakresie komunikowania sie
— odbieranie i tworzenie wypowiedzi, upowszechnianie wiedzy w srodowisku
naukowym i postugiwanie si¢ jezykiem obcym.

e UO (po podkresiniku) — kategoria umiejetnosci, w zakresie organizacji pracy —

planowanie i praca zespotowa.




UU (po podkresiniku) — kategoria umiejetnosci, w zakresie uczenia sie-

planowanie wlasnego rozwoju i rozwoju innych o0séb.

KK (po podkresiniku) — kategoria kompetencji spotecznych, w zakresie ocen —

krytyczne podejscie.

KO (po podkreslniku) — kategoria kompetencji spotecznych, w zakresie

odpowiedzialnosci- wypetnianie zobowigzan spotecznych i dziatanie na rzecz

interesu publicznego.

KR (po podkresiniku) — kategoria kompetencji spotecznych, w zakresie roli

zawodowej- niezalezno$¢ i rozwdj etosu.

Odniesienie

Efekty ; :
P i . Ksatal o efektéw uczenia
o pis kierunkowych efektéw ksztalcenia dla
Ny | MeEMasie si¢ do Polskiej
kierunku administracja
Ramy
(symbol)
Kwalifikacji
WIEDZA
Absolwent zna i rozumie:
charakter, specyfike i kierunki rozwoju prawa
l K WOl oraz nauki o polityce i administracji, ich zrodto | P6S WG
- I zastosowanie w obrgbie pokrewnych |P6S WK
dyscyplin naukowych.
w zaawansowanym stopniu podziat wladzy w
panstwie, zadania i zasady funkcjonowania|P6S WG
2 K W02 ) -
organow pafistwa, w tym usytuowanie, role, |P6S WK
zadania i uprawnienia administracji.
W zaawansowanym stopniu normy i reguty:
prawne, zawodowe, moralne, etyczne i|P6S WG
3 K W03 ) ) ) )
ekonomiczne  regulujace  funkcjonowanie |P6S WK

administracji publicznej i prywatne;j.




K_Wo04

relacje, organizacje i sposob funkcjonowania
instytucji publicznych krajowych i
zagranicznych, réznice i zaleznosci pomiedzy

nimi.

P6S WG

K_WO05

terminologig, teori¢ i techniki pozyskiwania
danych zwiazanych z naukami spotecznymi, w

tym nauke o polityce i administracji.

P6S WG

K_W06

dylematy wspolczesnej cywilizacji, charakter
wiezi spotecznych oraz ich uwarunkowania
prawne, polityczne i ekonomiczne wptywajgce
na prawa i obowiazki obywateli oraz organow

panstwa.

P6S WG
P6S WK

K_Wo07

uwarunkowania  wplywajace na  ksztalt
instytucji i struktur  administracyjnych
panstwa, przyczynach i skali zmian w nich
zachodzacych oraz zakres réznych gatezi
prawa zorientowanego na zastosowania
praktyczne w administracji, w tym dotyczace
ochrony wtasnosci przemystowej i prawa

autorskiego.

P6S WG
P6S WK

K_Wo8

procesy stanowienia i stosowania prawa
obowigzujgcego w administracji publicznej
oraz zasady zwigzane z tworzeniem normy

prawnej i decyzji administracyjne;j.

P6S WK

K_W09

zasady i reguty prawne dot. organizacji i form
przedsigbiorczosci prowadzonej w sektorze
publicznym i prywatnym oraz reguly i zasady
wzajemnych relacji pomiedzy obywatelami a

administracjg publiczna.

P6S WK

UMIEJETNOSCI
Absolwent potrafi:

10

K_U01

prawidtowo identyfikowa¢ i interpretowad

zjawiska spoteczne, prawne, ekonomiczne,

P6S UW




polityczne i kulturowe pod katem ich wptywu

na panstwo i administracje.

K_U02

zastosowac¢ posiadang wiedz¢ w biezgcej
dziatalnosci  organéw administracji  przy
wykorzystaniu wilasciwych metod, technik i
narzedzi, w tym technologii informacyjno-

komunikacyjnych.

P6S UW

K_U03

wiasciwie dobra¢ zrédta informacji, dokonaé
oceny, krytycznej analizy i syntezy danych w

celu realizacji zadan administracji.

P6S UW

K_U04

postugiwa¢ si¢ konkretnymi normami i
regutami: prawnymi, zawodowymi,
etycznymi w celu realizacji zadan oraz
rozwigzania wybranych problemow

zwigzanych z dziatalnoscig administracji.

P6S UW

14

K_U05

sporzgdza¢ podstawowe pisma i dokumenty
oraz projekty aktow normatywnych w
obszarze funkcjonowania administracji oraz
zaproponowac konkretne rozwigzania danego

problemu.

P6S UW

K_U06

komunikowa¢ si¢ z otoczeniem przy uzyciu
specjalistycznej  terminologii ~ w  celu
pozyskiwania, przetwarzania i praktycznego
wykorzystywania informacji w  zakresie
dziatalno$ci administracji, w tym braé udziat w
debacie, prezentujac swoje stanowisko w danej

sprawie.

P6S UK

K_U07

postugiwa¢ si¢ jezykiem obcym na poziomie
B2 Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia
Jezykowego.

P6S UK

K_U08

planowa¢ i organizowaé prace indywidualng
oraz zespotowa, wspoldziata¢ z innymi

osobami w zespole, proponowaé sposoby

P6S_UO

L\‘L\;\;‘)



rozwigzania praktycznych problemow z

zakresu administracji publicznej i prywatnej.

K_U09

samodzielnie planowaé i realizowaé wiasne

uczenie si¢ przez cate zycie.

P6S UU

KOMPETENCIJE SPOLECZNE

Absolwent jest gotow do:

18

K_KOI

krytycznej  oceny  posiadanej  wiedzy
rozumiejac  potrzebe  jej  ustawicznego
uzupetniania i podnoszenia kwalifikacji

zawodowych.

P6S KK

K_K02

uznawania znaczenia wiedzy w
rozwigzywaniu probleméw poznawczych i
praktycznych oraz zasiegania opinii i pomocy
ekspertow w  przypadku  trudnosci  z
samodzielnym rozwiazaniem takich

problemoéw.

P6S KK

20

K_KO03

aktywnej dziafalnosci na rzecz $rodowiska
spofecznego w ramach grup spotecznych,
organizacji,  instytucji  publicznych i
niepublicznych,  wypelniania  zobowiazan
spotecznych oraz podjecia pracy, wolontariatu,
stazu w podmiotach i instytucjach dziatajacych

w obszarze administracji.

P6S_KO

2]

K K04

udziatu w przygotowaniu i realizacji dziatan
spotecznych oraz pracy zawodowe] na rzecz
sprawnego dziatania administracji, w oparciu o
posiadang wiedzg, przedsigbiorcze myslenie i

dziatanie.

P6S KO

[\
o

K_KO5

odpowiedzialnego pelnienia r6l zawodowych
w  zakresie powierzonych obowigzkow w

organach administracji.

P6S KR

K_ K06

prawidtowej identyfikacji i rozstrzygania

dylematdw etycznych i prawnych

P6S KR




wynikajacych z wykonywanego zawodu,
dbatosci o dorobek i tradycje tego zawodu oraz

wymagania tego od innych.

FORMA SPRAWDZENIA EFEKTOW
KSZTALCENIA na kierunku administracja
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Uwaga: Forma do wyboru przez prowadzacego zajecia okreslana w sylabusie

modulu/przedmiotu
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