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ZARZADZENIE nr 2 /2026
z dnia 2 lutego 2026 r.
Rektora Akademii Nauk Stosowanych im, prof. Edwarda Lipifskiego w Kielcach
w sprawie zasad organizacji procesu sprawozdawczego i podziatu zadarn w ramach Zintegrowanego
Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on w Akademii Nauk Stosowanych
im. prof. Edwarda Lipinskiego w Kielcach

Na podstawie art. 23 ust. 1 2 pkt. 2, art. 342 oraz art. 354 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz rozporzadzenia Ministra Nauki z dnia 12 wrzeénia 2024 r.
w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym
i Nauce POL-on (Dz.U. 2024 poz. 1403, z pdin. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Nauki z dnia
12 wrzesnia 2024 r. w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Informacji
0 Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on (Dz.U.2024.1571 t.j.) oraz § 9 ust. 4 pkt. 7 Statutu Akademii
Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipifiskiego w Kielcach zarzgdzam, co nastepuije:

Majgc na celu zachowanie prawidtowosci i terminowosci procesu sprawozdawczego wprowadzania
danych do Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on, zwanego
dalej systemem POL-on, ustala sie co nastepuje:
§1

Akademia Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda LipiAskiego w Kielcach wprowadza do systemu
POL-on nastepujace dane:

1) wykaz nauczycieli akademickich, innych oséb prowadzacych zajecia;

2) wykaz studentéw;

3) wykaz cudzoziemcdw przyjetych na studia;

4) wykaz instytucji systemu szkolnictwa wyzszego i nauki:

5) repozytorium pisemnych prac dyplomowych;

6) bazg oséb upowaznionych do podpisywania dokumentéw;

7) dane zawarte w formularzach Gtéwnego Urzedu Statystycznego: S10, S11, $12, S-M, EN1 oraz

inne, wymagane przez GUS.

§2
1. Dostgp do danych w systemie POL-on odbywa si¢ za pomoca indywidualnego konta, ktére
posiadajg:
1) rektor,
2) prorektor ds. ogdlnych,
3) koordynator POL-on — wyznaczony przez Rektora,
4) upowaznieni pracownicy bedacy uzytkownikami systemu POL-on, tj. pracownik Dziatu kadr,
pracownik Dziekanatu, pracownik Kwestury.
2. Prorektor ds. ogélnych wyznacza pracownikéw odpowiedzialnych za wprowadzenie,
aktualizowanie, archiwizowanie oraz usuwanie danych z systemu, o ktérych mowa w ust. 4,
a nastgpnie zleca do koordynatora POL-on o nadanie uprawnieri w systemie POL-on dla danego
pracownika (wzér wniosku stanowi Zatacznik 2 do zarzadzenia).

3. Uprawnienia uzytkownika systemu obowiazuja do czasu ich cofniecia lub odwotania przez
prorektora ds. ogdlnych.



4. Uczestnikami procesu sprawozdawczego sg osoby wymienione w ust. 1 oraz pracownicy
odpowiedzialni za przygotowanie i wprowadzanie oraz aktualizowanie danych w systemie
uczelnianym ProAkademia, z ktérego dane sg pobierane. Dane s3 wprowadzane przez
pracownikéw na biezgco; pracownicy odpowiadajg za kompletnosé i prawidtowoéé danych.

5. Prawidtowos¢ danych w systemie POL-on poswiadczajg uzytkownicy systemu odpowiedzialni za
dany obszar sprawozdawczy, poprzez ziozenie rektorowi oswiadczen, ze dane przekazane do
systemu POL-on sg kompletne i zgodne ze stanem faktycznym oraz dostepna dokumentacja (wzér
oswiadczenia stanowi Zatgcznik 2 do zarzadzenia). Oswiadczenia sktadane sg do dnia 20 stycznia
nastepnego roku, wedtug stanu na dzien 31 grudnia danego roku.

6. Rektor sktada oswiadczenie o prawidiowosci danych w systemie POL-on wedtug stanu na dzien
31 grudnia danego roku, nie pdzniej niz do dnia 31 stycznia roku nastepnego.

7. Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 5, koordynator POL-on przechowuje w teczce
»0Oswiadczenia zgodnosci w systemie sprawozdawczosci POL-on”,

§3

Prorektor ds. ogdlnych odpowiada za:

1) nadzér nad koordynowaniem procesu sprawozdawczego w systemie POL-on w Uczelni,
w zakresie prawidtowego, rzetelnego i terminowego wprowadzania oraz uzupetnienia
danych w systemie przez uczestnikdéw catego procesu;

2) wyznaczanie o0s0b odpowiedzialnych za prawidlowe i terminowe przygotowanie
i wprowadzenie danych do systemu POL-on, zgodnie z ich kompetencjami i uprawnieniami,
wskazujgc ich zakres sprawozdawczy i termin wykonania obowigzkéw zgodny z Zatgcznikiem
1 do zarzadzenia;

3) zlecanie do koordynatora POL-on o nadanie uprawnieri w systemie POL-on dla pracownika.

§4

Wykaz nauczycieli akademickich, innych oséb prowadzgcych zajecia, oséb prowadzacych dziatalnos¢

naukowg oraz osob biorgcych udziat w jej prowadzeniu, przygotowuje pracownik Dziatu kadr, ktéry

jest réwnoczesnie uzytkownikiem systemu POL-on.
§5

Wykaz studentdw, wykaz cudzoziemcow przyjetych na studia, wykaz instytucji systemu szkolnictwa

wyiszego i nauki, repozytorium pisemnych prac dyplomowych, baze oséb upowaznionych do

podpisywania dokumentow, wprowadza do systemu POL-on koordynator POL-on, na podstawie
danych zawartych w systemie uczelnianym ProAkademia, uzupetnianym na biezaco przez pracownikéw

Dziekanatu oraz Kwestury, niezwtocznie po zaistnieniu zmiany, nie pdZniej niz w terminach

okreslonych w przepisach powszechnie obowigzujgcych.

§6

Koordynator POL-on odpowiada za koordynacje przygotowania i wprowadzania danych

do systemu POL-on wykorzystywanych w zestawieniach statystycznych, w tym na potrzeby

sprawozdawczosci GUS (S10, S 11, S12, S-M, EN1) oraz za weryfikacjg kompletnoéci i spéjnosci tych
danych.
§7

1. Osoby wskazane w § 2 niniejszego zarzadzenia majg obowigzek:

1) przestrzegania wiasciwych przepiséw prawnych w zakresie przetwarzania i ochrony danych
osobowych;

2) wiasciwego zabezpieczenia parametréw uwierzytelniajacych przed nieuprawnionym
dostgpem do indywidualnego konta przez nieupowaznione osoby.
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2. Uzytkownik systemu POL-on jest zobowigzany do niezwiocznego powiadomienia
bezposredniego przetozonego oraz koordynatora POL-on oraz prorektora ds. ogdélnych

w przypadku:

1) utraty parametréw uwierzytelniajgcych na rzecz oséb trzecich;

2) nieprawidtowego dziatania systemu POL-on;

3) niewtasciwego wykonywania ustawowych obowigzkéw sprawozdawczych przez innych
uzytkownikéw systemu POL-on;

4) uzyskania informacji o wykorzystaniu danych wprowadzonych do systemu POL-on przez
nieuprawnione osoby lub do celéw innych niz wynikajace z ustawowego obowigzku
sprawozdawczego,

§8
1. Zobowigzuje sie wszystkich uczestnikéw procesu sprawozdawczego systemu POL-on do
zachowania szczegdlnej starannosci przy wykonywaniu obowigzkéw wynikajgcych z niniejszego
zarzgdzenia, z uwagi na znaczenie danych zgromadzonych w tym systemie.
2. Korespondencja mailowa pomiedzy uczestnikami procesu sprawozdawczego w systemie POL-on
realizowana jest za posrednictwem adresdw uczelnianych.
§9
Zarzgdzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kielce, dnia 2 lutego 2026 .

Sprawdzono
pod wzgledem
formalno-prawnym

RADCL} P£$WNY
Karolina ikowska

KL-1492
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Zatgcznik 2

do zarzgdzenia nr 2/2026

z dnia 2 lutego 2026 r.

Rektora Akademii Nauk Stosowanych
im. prof. Edwarda Lipifiskiego w Kielcach

ZLECENIE DO KOORDYNATORA POL-ON O NADANIE UPRAWNIEN
W ZINTEGROWANYM SYSTEMIE INFORMAC)I O SZKOLNICTWIE WYZSZYM POL-ON

Zlecam nadanie uprawnien w systemie POL-on pracownikowi:

Imie i nazwisko pracownika

Adres e-mail w domenie: lipinski.edu.pl

Jednostka organizacyjna

Zakres uprawnien

data, podpis i pieczeé
Data WHIYWUL s s b s issinns

Przyznano uprawnienia na czas nieokreslony/okreslony™ od ........cccoiecernnenees G0 corivesrevreessseesseerssesesess

data i podpis koordynatora systemu POL-on

* niepotrzebne skregli¢




Zatacznik 3

do zarzadzenia nr 2/2026

z dnia 2 lutego 2026 r.

Rektora Akademii Nauk Stosowanych
im. prof. Edwarda Lipinskiego w Kielcach

OSWIADCZENIE ZGODNOSCI

e messennne serssnannnan nae

imig i nazwisko zajmowane stanowisko

Odwiadczam, ze przygotowane/wprowadzone* ponizsze dane do Zintegrowanego Systemu
Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on sg zgodne ze stanem faktycznym i dostepna
dokumentacja.

Lp. Zakres sprawozdawczosci Zakres czasowy Podpis

data, czytelny podpis

* niepotrzebne skregli¢




Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 17/2022
Rektora Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipifiskiego w Kielcach
z dnia 10 pazdziernika 2022 r.

Karta publikacji informacji publicznej na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipiriskiego w Kielcach

Whypetnia autor dokumentu

Tytut informacji (czego dotyczy): Zarzagdzenie nr 2/2026 z dnia 2 lutego 2026 r.
Rektora Akademii Nauk Stosowanych
im. prof. Edwarda Lipinskiego w Kielcach

W sprawie zasad organizac]i procesu sprawozdawczego i podziatu
zadani w ramach Zintegrowanego Systemu informacji o Szkolnictwie
Wyzszym | Nauce POL-on w Akademii Nauk Stosowanych

im. prof. Edwarda Lipinskiego w Kielcach

Data przekazania informacji do 4 luty 2026 r.
publikacji:
Osoba odpowiedzialna Rektor

za wytworzenie informacji:

Wykaz ewentualnych zatgcznikdw

Nazwa zatgcznika:

Zatacznik nr 1 do Wykaz pracownikéw Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipidskiego w

Zarzadzenia nr Kielcach uprawnionych do przygotowania i wprowadzenia danych do Zintegrowanego
2/2026 Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym | Nauce Pol-on oraz ich zakres
odpowiedzialnosci
Zatgcznik nr 2 do Zlecenie do koordynowania Pol-on o nadanie uprawniel w Zintegrowanym Systemie
Zarzadzenia nr Informacji o Szkolnictwie Wyzszym Pol-on
2/2026
Zatacznik nr 3 do Oswiadczenie zgodnosci
Zarzadzenia nr
2/2026

Wypeinia Redaktor BIP / Administrator BIP

Przyjecie do publikacji: 4 luty 2026 r.

(data i podpis)

Data opublikowania informacji na 4 Juty 2026 1.

stronie BIP:

Uwagi: Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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