Zarzadzenie nr 1b /2026
z dnia 30 stycznia 2026 r.
Rektora Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipiriskiego w Kielcach
w sprawie przyjecia Instrukcji realizacji i obstugi projektu w ramach Dziatania 3 System zachet do
podejmowania i kontynuowania studiéw na wybranych kierunkach - Edycja 2

§1

Na podstawie § 9 ust. 4 pkt 1) Statutu Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipiriskiego
w Kielcach , w zwigzku z uchwatg nr 251 Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2022 r. w sprawie przyjecia
polityki publicznej pod nazwa ,System zachet do podejmowania i kontynuowania studidw
na wybranych kierunkach medycznych oraz podjecia zatrudnienia w zawodzie na lata 2022-2026"
(M. P. 2022, poz. 1237), przyjmuje sie Instrukcje realizacji i obstugi projektu w ramach Dziatania 3
System zachet do podejmowania i kontynuowania studiéw na wybranych kierunkach - Edycja 2.

§2

Instrukcja stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do zarzadzenia nr 1b/2026.
Rektora Akademii Nauk Stosowanych
im. prof. Edwarda Lipifskiego z dnia 30.01.2026 r.

Instrukcja realizacji i obstugi projektu
w ramach Dziatania 3 System zachet do podejmowania i kontynuowania studiéw na
wybranych kierunkach” — Edycja 2

realizowanego w ramach umowy KPOD.07.05-IP.10-0106/25, w ramach Krajowego Planu Odbudowy
i Zwigkszania Odpornosci — komponentu D ,Efektywnog, dostgpnos¢ i jako$¢ systemu ochrony
zdrowia” bedacego elementem Inwestycji D2.1.1 pn. ,Inwestycje zwigzane z modernizacjg
i doposazeniem obiektow dydaktycznych w zwiazku ze zwigkszeniem limitdw przyje¢ na studia

medyczne”,
§ 1.
Postanowienia ogéine
1. Instrukcja okredla zasady realizacji, obstugi administracyjnej, finansowej,

1.

I

4,

dokumentacyjnej oraz archiwizacji projektu ,Dziatanie 3. System zachet do

podejmowania i kontynuowania studiéw na wybranych kierunkach” — Edycja 2, zwanego
dalej ,,Projektem”.

Projekt realizowany jest zgodnie z:
a. umowa o objecie przedsiewziecia wsparciem,
b. obowigzujacymi przepisami prawa,

c. zasadami rachunkowosci obowigzujgcymi w Akademii Nauk Stosowanych im. prof.

Edwarda Lipinskiego w Kielcach.
§2.
Organizacja projektu
Rektor lub osoba przez niego upowazniona powotuje:
a. Kierownika projektu
b. Specjaliste merytorycznego
Zakres obowigzkéw osdéb uczestniczacych w realizacji Projektu okreslany jest w formie
pisemne;j.
Kierownik Projektu odpowiada za:
a. Kompleksowe kierowanie realizacjg projektu zgodnie z wytycznymi KPO i dokumentacjg
programowg oraz umow3 z Ministerstwem Zdrowia,
b. Planowanie, koordynowanie i nadzorowanie dziatari projektowych w catym okresie
realizacji,
c. Opracowywanie i aktualizacja harmonograméw, zakreséw zadan oraz planéw realizacji
projektu,
d. Zapewnienie realizacji wskaznikéw oraz rezultatéw projektu,
e. Prawidtowe rozliczenie projektu.
Specjalista merytoryczny odpowiada za:
a. Kompleksowe przygotowywanie dokumentacji merytorycznej niezbednej do realizacji
projektu zgodnie z wytycznymi KPO i Ministerstwa Zdrowia,
b. Opracowywanie i aktualizacja procedur, formularzy, wzoréw dokumentéw oraz innych
materiatéw roboczych wymaganych w projekcie,
c. Koordynacja procesu obejmowania wsparciem studentéw kierunku Pielegniarstwo,
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d. Weryfikacja kwalifikowalnosci uczestnikow projektu zgodnie z obowigzujgcymi
wytycznymi,
e. Prowadzenie ewidencji uczestnikow,
f. Przygotowywanie zestawieri, raportéw, analiz i sprawozdar na potrzeby Kierownika
projektu,
g. Monitorowanie  przebiegu dziatan projektowych oraz  zglaszanie  ryzyk,
nieprawidtowosci potrzeb zmian do Kierownika projektu.
Radca prawny dokonuje kontroli formalno-prawnej dokumentacji projektowe;j.
Whiosek o objecie przedsiewziecia wsparciem zatwierdza Rektor.
Umowe o objecie przedsiewziecia wsparciem podpisuje Rektor.
Dla Projektu zaktada sie i prowadzi dokumentacje w wersji elektronicznej oraz
papierowe;j. ‘
§3.
Ewidencja ksiegowa projektu
Kwestura prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowa Projektu poprzez utworzenie
odrebnych kont ksiegowych zgodnie z obowigzujgca w Uczelni polityka rachunkowosci.
Ewidencja ksiggowa Projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
~ wszystkich operacji gospodarczych zwigzanych z jego realizacja.
§4.
Ewidencja wptywu srodkéw finansowych
Wptywy transz dotacji uyjmowane s3 w ksiegach rachunkowych na podstawie wyciggéw
bankowych.
Ksiegowania dokonywane sg na kontach:
a. 845 ,Rozliczenie dotacji Projekt Dziatanie 3 Edycja 2”,
b. 131 ,,Rachunek bankowy Projektu Dziatanie 3 Edycja 2”.
Wszelkie operacje finansowe zwigzane z Projektem podlegajg ewidencji zgodnie z
obowigzujgcymi zasadami rachunkowoici.
§5.
Wyptata srodkéw dla studentow
Rektor w imieniu Uczelni zawiera z kazdym studentem, ktéremu przyznano
dofinansowanie umowe okreslajgca zasady wyptaty sSrodkéw.
Wyptaty srodkéw dla studentéw realizowane sg na podstawie listy zatwierdzonej przez
Rektora.
Podstawe wyptaty stanowi wykaz studentéw sporzadzony zgodnie z Zatgcznikiem nr 4a
do Regulaminu wyboru przedsiewzie¢ do objecia wsparciem dla Dziatania 3 ,System
zachet”, Edycja 2, sktadany za posrednictwem systemu CST2021.
Przelewy dokonywane s3 na rachunki bankowe wskazane przez studentéw w zawartych
umowach. ’
Wypftaty ujmowane sg w ksiegach rachunkowych na podstawie wyciggéw bankowych.
§6. '
Koszty posrednie
Koszty posrednie ujmowane s3 w ksiegach rachunkowych na podstawie wyciggéow
bankowych zgodnie z zasadami rachunkowosci obowigzujgcymi w Uczelni.
Ewidencja kosztow prowadzona jest w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje wydatkéw
zwigzanych z Projektem.



§7.
Zmiany w projekcie

Wszelkie zmiany dotyczace budzetu, harmonogramu realizacji Projektu lub innych
elementéw wymagajacych zgody instytucji finansujacej, dokonywane sg po uzyskaniu
pisemnej akceptacji tej instytucji, o ile obowiazek taki wynika z umowy.
Dokumentacje dotyczaca zmian wskazanych w ust. 1 przechowuje Kierownik Projektu.

§8.

Kontrola i monitoring

Uczelnia wspétpracuje z instytucja finansujacg oraz wiasciwymi organami kontrolnymi.
Kierownik Projektu zapewnia dostep do dokumentacji oraz udziela niezbednych
wyjasnien podczas kontroli.

Zalecenia pokontrolne realizowane s3 w terminach wskazanych przez instytucje
przeprowadzajgca kontrole.

§9.

Ochrona danych osobowych

Dane osobowe uczestnikdw Projektu przetwarzane s3 zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami o ochronie danych osobowych.
Dostep do danych osobowych uczestnikéw Projektu posiadajg wytacznie osoby
upowaznione do realizacji zadari zwigzanych z Projektem.

§ 10.

Archiwizacja dokumentacji

Dokumentacja Projektu podlega archiwizacji przez okres wskazany w umowie o objecie
przedsigwzigcia wsparciem oraz w obowigzujgcych przepisach prawa krajowego i
unijnego.
Za archiwizacje dokumentacji odpowiada Kierownik Projektu we wspotpracy z wiasciwg
jednostka organizacyjng Uczelni.
Dokumentacja przechowywana jest w sposéb zapewniajgcy jej kompletno$é,
bezpieczeristwo oraz dostgpnos¢ dla uprawnionych podmiotéw kontrolnych.

§11.

Postanowienia koricowe

Wszystkie osoby uczestniczace w realizacji Projektu s3 zobowigzane do przestrzegania
niniejszej Instrukcji.
W sprawach nieuregulowanych Instrukcjg stosuje sie postanowienia umowy o objecie

przedsigwzigcia wsparciem, obowigzujace przepisy prawa oraz wewngtrzne regulacje
Uczelni.




Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia nr 17/2022
Rektora Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipiriskiego w Kielcach

z dnia 10 pazdziernika 2022 r.

Karta publikacji informacji publicznej na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipifiskiego w Kielcach

Wypetnia autor dokumentu

Tytut informacji (czego dotyczy): Zarzadzenie nr 1b/2026 z dnia 30 stycznia 2026 r.
Rektora Akademii Nauk Stosowanych
im. prof. Edwarda Lipifskiego w Kielcach

w sprawie przyjecia Instrukcji realizacji i obstugi projektu w ramach
Dziatania 3 System zachet do podejmowania i kontynuowania studiow
na wybranych kierunkach- Edycja 2

Data przekazania informacji do 5 sierpien 2026 r.
publikacji:
Osoba odpowiedzialna Rektor

za wytworzenie informacji:

Wykaz ewentualnych zatacznikow

Nr zatacznika: Nazwa zatgcznika:
Zatgcznik do Instrukcja realizacji i obstugi projektu w ramach Dziatania 3 System zachet do
Zarzadzenia nr podejmowania i kontynuowania studiéw na wybranych kierunkach- Edycja 2
1b/2026

Wypetnia Redaktor BIP / Administrator BIP

Przyjecie do publikacji: 5 sierpien 2026 .

(data i podpis)

Data opublikowania informacji na » 5 sierpient 2026 r.

stronie BIP:

Uwagi: Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

d(,%éo' is Syt

(Redaktor BIP)




