ZARZADZENIE NR 15/2026

Rektora Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipiriskiego w Kielcach
z dnia 24 wrzeénia 2026 r.

W sprawie wprowadzenia procedur bezpieczeristwa w Akademii Nauk Stosowanych im. prof.

Edwarda Lipiriskiego w Kielcach

Na podstawie § 9 ust. 4 pkt. 8 Statutu Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda
Lipiriskiego w Kielcach z dnia 8 wrzesnia 2022 r. zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie procedury postepowania majace na celu:
1) zapewnienie bezpieczeristwa dla wszystkich 0séb pracujacych, studiujgcych i przebywajacych

w Uczelni;
2) ujednolicenie zasad postgpowania w sytuacjach szczegélnych - kryzysowych;

3) usprawnienie organizacji dziatai oraz przeptywu informacji pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi Uczelni.
§2
Procedury obejmuja zasady postepowania w kazdym aspekcie funkcjonowania Uczelni
w  sytuacjach nadzwyczajnych, w brzmieniu stanowigcym zafgczniki nr 1-10 do niniejszego

zarzadzenia.

§3
Traci moc zarzadzenie nr 11 Rektora Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipiriskiego
w Kielcach z dnia 23 wrzesnia 2025 r. w sprawie wprowadzenia procedur bezpieczeristwa
w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipiriskiego w Kielcach

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Akademii Nauk Stosowanych
im. prof. Edwarda Lipinskiego

w Kielcach
Ty

dr Tadeusz Dziekan_,)



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Rektor nr 15/2026 r.

zdn. 24.09.2026 r.

dot. zasad postepowania w sytuacji zgtoszenia
o podiozeniu materiatu wybuchowego.

Procedura nr 1
obowigzujaca w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipiriskiego
w Kielcach
w sytuacji zgloszenia o podiozonym materiale wybuchowym

Postepowanie w sytuacji zgtoszenia o podtozeniu materiatu wybuchowego:

lesli odebrates telefon zapowiadajacy zamach bombowy:

1)
2)
3)
4)
5)

9)

10)

11)
12)

13)
14)

1)
2)
3)

4)

zachowaj spokaj, utrzymujgc zawiadamiajacego na ,linii” nie roztgczajac sie;

traktujgc rozmoéwce bardzo powaznie;

notuj szczegdty przekazu o podtozonym materiale wybuchowym;

jesli masz mozliwo$¢ wigcz opcje nagrywania w swoim telefonie;

podejmij prébe uzyskania jak najwigcej szczegétow o zamachu, w tym o dokfadnym
miejscu podfozenia bomby, przewidywanym czasie wybuchu, rodzaju tadunku, wygladu
bomby, sposobu zainicjowania detonacji;

daz do uzyskania informacji o powodzie umieszczenia fadunku wybuchowego w tym
miejscu;

zapamietaj jak najwiecej informacji o okolicznosciach, w ktérych osoba informuje Cie o
podtozonym tadunku, np. sposobie méwienia, akcencie, diwigekach dochodzacych z
oddali;

usituj przedituza¢ rozmowe zadajac rozméwcy pytania i proszagc go o powtdrzenie
niektdrych kwestii;

jesli to mozliwe, popro$ kogo$ o niezwtoczne zadzwonienie na numery alarmowe 112 lub
897 oraz powiadom bezposredniego przetozonego;

przy braku informacji o konkretnym miejscu podiozenia ,bomby” uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezpoérednie otoczenie celem
odnalezienia przedmiotéw nieznanego pochodzenia;

w przypadku ujawnienia podejrzanego przedmiotu, nie dotykaj go, nie przemieszczaj;

do czasu przybycia Policji nalezy w miare istniejacych mozliwosci zabezpieczyé zagrozone
miejsce, zachowujgc elementarne $rodki bezpieczeristwa, bez narazania siebie i innych
0s6b na niebezpieczeristwo;

po przybyciu Policji nalezy bezwzglednie wykonywaé polecenia policjantéw;

jedli zgtaszajacy przekazuje wiadomos¢ ,osobiécie” zanotuj kierunek odejécia osoby
przekazujgcej informacje, jej rysopis i tres¢ zgtoszenia.

. Jedli otrzymates wiadomosé (e-mail/sms) o zamachu bombowym:

nie lekcewaz takiej wiadomosci;

unikaj paniki i dezinformacji;

zachowaj spokéj i bezzwiocznie powiadom Policje nr tel. 997 Ilub 112 oraz
bezposredniego przetozonego;

nie usuwaj otrzymanej wiadomosci przekazujgc jg niezwiocznie Policji.



|. Jesli otrzymates podejrzana przesytke lub paczke z zawartoscia niebezpiecznego materiatu
biologicznego, chemicznego, radiacyjnego lub podejrzane urzadzenia:

1) podejrzanie co do przesytki moze wynikac, z nastepujacych faktow:
a) adresowana jest do rak wiasnych kierownictwa jednostki organizacyjnej z dopiskami
np. ,otwierac osobiscie przez adresata”;
b) jest poplamiona lub na kopercie lub paczce sg naktucia, naciecia;
c) ma zbyt duiy ciezar i solidne opakowanie, jak na swéj rozmiar;
d) wydziela dziwny zapach np. zapach migdatéw, marcepanu, chemikaliow;
e) wydobywaja sie z niej diwieki;
f) wyczuwalne s3 kable/przewody/proszek itp.;
2) nie dotykaj i nie otwieraj takiej przesyiki;
3) zabezpiecz przesytke lub miejsce, w ktérej sie znajduje i opusc¢ zagrozony obszar;
4) o ile to mozliwe zamknij drzwi prowadzgce do takiego pomieszczenia;
5) poinformuj o swoich spostrzezeniach osoby znajdujace sie¢ w poblizu i bezposredniego
przetozonego;
6) niezwtocznie zadzwoni na nr telefonu alarmowe 112 lub 997 — Policja przekazujac wszelkie
informacje uzyskane na temat zagrozenia zamachem bombowym;
7) pamigtaj, aby nie uzywac telefonu komérkowego, gdyz sygnaly radiowe moga wywotaé
detonacje;

8) jesli zapadnie decyzja o ewakuacji to powinno to nastapi¢ zgodnie z obowigzujaca na Uczelni
instrukcja;

9) sprawdz czy w najblizszym otoczeniu nie znajdujg sie podejrzane przedmioty, jesli zauwazysz
takie, nie dotykaj ich powiadamiajgc o nich stuzby porzadkowe;

10) w czasie ewakuacji nie zabieraj ze sobg zbednych rzeczy pozostawiajgc drzwi i okna otwarte;

11) nie uzywaj wiacznikow Swiatet;

12) korzystaj wyifgcznie ze schoddw, nigdy z windy;

13) oddal sig od budynku i postepuj zgodnie z instrukcjami stuzb porzadkowych.

Opracowat:

dr Krzysztof Watorek



Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia Rektor nr 15/2026 r.

zdn. 24.09.2026 r.
W sprawie postepowania
w sytuacji wybuchu

Procedura nr 2
obowigzujgca w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipiriskiego w Kielcach
w sytuacji wybuchu

Postepowanie w przypadku wybuchu:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

w przypadku wybuchu wewngtrz budynku Uczelni natychmiast ukryj sie pod stotem, biurkiem
lub innym solidnymi meblem;

zadzwon na Policje pod nr tel. 997 lub 112, informujac o wydarzeniu;

po ustaniu efektu wybuchu, opus¢ budynek, korzystajgc wytgcznie ze schodéw (nigdy nie
korzystaj z windy);

trzymaj sie z daleka od odtamkéw szkta i okien;

nie dotykaj zadnych nieznanych, podejrzanych przedmiotéw;

jesli to mozliwe, pomagaj lzej rannym i osobom niepefnosprawnym, zostawiajac jednak ciata
ofiar i osoby ciezko ranne;

po wyijsciu na zewngtrz budynku Uczelni, kieruj sie do ustalonego miejsca zbiérki osob
ewakuowanych, mieszczgcego sie przed uczelnig;

nie tarasuj drég i ciggdw komunikacyjnych potrzebnych stuzbom ratowniczym;

nie prébuj wracac do budynku;

10) jesli zostates przygnieciony gruzami po wybuchu unikaj zbednych ruchéw powodujgcych

powstawanie pytu;

11) zakryj nos i usta czyms co masz pod reka;
12) uderzaj w pobliskie rury lub $ciany, zeby poinformowaé stuzby ratownicze o swoim

potozeniu;

13) jesli to mozliwe, uzyj telefonu komérkowego - latarki w telefonie wysytajac sygnaty stuzbom

ratowniczym;

14) krzycz tylko w ostatecznosci, gdyz moze to spowodowaé wdychanie niebezpiecznej ilosci

pytu.

Opracowat:

dr Krzysztof Watorek



Zatgcznik nr 3

do Zarzadzenia Rektor nr 15/2026 .

zdn. 24.09.2026 r.

W sprawie postepowania

w sytuacji zagrozenia przez osobe

posiadajacg bron lub niebezpieczny przedmiot.

Procedura nr 3
obowigzujaca w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipifiskiego

w Kielcach

w sytuacji zagrozenia przez osobe posiadajaca bron palng lub inny niebezpieczny przedmiot

Postgpowanie w sytuacji zagrozenia przez osobe posiadajgcg broi lub niebezpieczny przedmiot:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)

9)

nie podchodzZ do tej osoby i utrzymuj bezpieczng odlegto$¢ w przypadku proby z jej strony
zblizenia sie do Ciebie;
zachowaj spokdéj i daz do oddalenia sie od takiej osoby;

w przypadku braku oddalenia sie znajdz miejsce — pomieszczenie oferujgce wieksze
bezpieczeristwo;

nie zblizaj sie do okien i drzwi nawet gdy sg zamkniete;

ukryj sie pod biurkiem, w szafie lub w rogu pokoju, tworzac przeszkode pomiedzy toba
a osobg posiadajgcg broni lub niebezpieczny przedmiot;

jesli podejrzana osoba przebywa na zewngatrz budynku zamknij na klucz drzwi;

zadzwon na numer alarmowy 112 lub na Policje 997 informujac o zdarzeniu i ewentualnej
potrzebie udzielenia pomocy medycznej (w trakcie rozmowy nalezy podaé¢ swoje dane
personalne). Powiadom takze pracownikéw recepcji Uczelni;

do czasu przybycia stuzb porzadkowych zachowaj spokdj, wycisz telefon i czekaj
na informacje o zakornczeniu sytuacji kryzysowej;
jesli uzbrojony podejrzany wchodzi do sali wyktadowej lub biura i nie mozesz uciec, bad? sie
ukry¢, a zachodzi obawa utraty zycia Twojego lub innych 0s6b masz prawo do podijecia préby
obezwiadnienia go (kontratyp ustawowy — obrona konieczna lub stan wyzszej koniecznosci);

10) w tej sytuacji podejmij dzialania w sposéb niekonwencjonalny, ktéry stanowit bedzie

zaskoczenie dla uzbrojonego;

11) opuszczajac sale wyktadowe nie zabieraj ze sobg zadnych rzeczy, poruszaj sie szybko i trzymaj

rece tak, aby byty widoczne dla interweniujgcych stuzby porzadkowych;

12) nie udzielaj pomocy rannym, ale zapamigtaj ich potozenie i poinformuj o tym fakcie stuzby

porzadkowe (ranni bedg ewakuowani dopiero po wyeliminowaniu zagrozenia);

13) udaj sie w bezpieczne miejsce, ale nie oddalaj sie do swojego miejsca zamieszkania

(przebywate$ w miejscu przestepstwa wiec bedziesz poproszony o ztozenie zeznan);

14) postepuj zgodnie z poleceniami stuzb porzadkowych (funkcjonariusze stuzb porzadkowych

mogg celowac do ciebie z broni, dokona¢ przeszukania i zaku¢ w kajdanki, do czasu
wyjasnienia Twojej roli w zdarzeniu).

Opracowat:

dr Krzysztof Watorek



Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia Rektor nr 15/2026 r.

zdn. 24.09.2026 r.
W sprawie postepowania
w sytuacji napadu/wziecie zaktadnika.

Procedura nr 4
obowigzujgca w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipiriskiego
w Kielcach
w sytuacji napadu/wziecie zaktadnika

Postepowanie w przypadku napadu/wziecia zaktadnika:

I. Jeste$ swiadkiem napadu/wziecie zaktadnika i masz mozliwosci opuszczenia niebezpiecznego
miejsca:

1)

zadbaj o wiasne bezpieczefistwo opuszczajgc niebezpieczny teren oraz ostrzegajac innych
przed zagrozeniem;

2) gdy to mozliwe, zadzwori na Policje 997 lub numer alarmowy 112 podajgc swoje dane

personalne i opis zdarzenia (liczbe uczestnikdw, ich opis i uzbrojenie);

3) w trakcie rozmowy z Policjg nie roztaczaj sie, dopéki funkcjonariusz nie uzna, ze otrzymat

niezbedne informacije (roztgczenie sie to sygnat dla Policji, ze Twoje zycie jest zagrozenie).

IL. Jestes swiadkiem napadu/wziecie zakiadnika i nie masz mozliwo$ci opuszczenia niebezpiecznego
miejsca:

1) zabezpiecz swoje otoczenie blokujgc drzwi i okna, w pomieszczeniu zachowu;j sie cicho
i czekaj na pojawienie sie stuzb porzgdkowych;

2) gdy masz takg mozliwos¢ zanotuj liczbe zaktadnikdw i sprawcéw oraz ich wyglad, w tym
posiadane przez przestepcow uzbrojenie;

3) pozostan w ukryciu do czasu zjawienia sie stuzb porzagdkowych;

4) po interwencji stuzb porzadkowych mozesz oddali¢ si¢ do swojego miejsca zamieszkania
za ich zgoda.

II1.Jestes zakiadnikiem przestepcow:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

1)
2)

3)
4)

zachowaj spokdj i cierpliwos¢ nie okazujgc strachu (czas dziata na Twoja korzyéé);

wykonuj polecenia porywaczy, oddajac im to o co prosza (pienigdze, telefony komérkowe,
bizuterie itp.);

nie prowokuj i nie okazuj oznak agresji nagtymi ruchami lub tonem gtosu;

nie inicjuj rozmowy z porywaczami o ile nie jeste$ przez nich pytany;

nie komentuj stéw porywaczy lub ich zachowar;

zapamigtuj okolicznosci, ale unikaj kontaktu wzrokowego z porywaczami;

gdy kto$ z zakiadnikéw potrzebuje pierwszej pomocy medycznej lub skorzystania z WC,
informuj porywaczy o tym;

zawsze pro$ o pozwolenie, zanim cokolwiek uczynisz;

pytany, odpowiadaj zgodnie z prawda, ale nie zgtaszaj sie na ochotnika do wykonywania
czegokolwiek dla porywaczy;

nie zblizaj sig do porywaczy i ich nie prowokuj;

korzystaj z kazdej okazji do jedzenia i picia.



IV:

Zachowanie w trakcie operacji uwalniania zaktadnikow:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

potdz sie na podiodze, ale z mozliwoscig obserwowania otoczenia;

w przypadku uzycia gazu fzawigcego nie przecieraj oczu i unikaj potykania sliny;

nie powstrzymuj porywaczy przed ucieczka;

postepuj zgodnie z poleceniami stuzb porzadkowych;

nie wstawaj bez pozwolenia, nie uciekaj ani nie zblizaj sie do uczestnikow akcji ratowniczej;
krétko i tresciwie udzielaj odpowiedzi na zadawane pytania przez funkcjonariuszy Policji;
identyfikuj porywaczy wsrod pozostatych osob;
gdy porywacze dobrowolnie opuszczajg miejsce, przed przybyciem Policji niezwtocznie dzwon
na nr tel. 112 lub 997 i postepuj zgodnie ze wskazéwkami funkcjonariusza;

sprawdz czy kto$ zostat ranny, udziel pierwszej pomocy i jesli jest to konieczne, dzwon po
pogotowie ratunkowe 112 lub 999.

Opracowat:

dr Krzysztof Watorek



Zatgcznik nr 5
do Zarzagdzenia Rektor nr 15/2026 r.

zdn. 24.09. 2026 r.
W sprawie postepowania
w sytuacji wystgpienia zagrozenia pozarowego

Procedura nr5
obowigzujgca w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipiriskiego
w Kielcach

w sytuacji wystapienia zagrozenia pozarowego

Postepowanie w sytuacji wystapienia zagrozenia pozarowego:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

jesli zauwazyte$ pozar lub uzyskate$ informacje o pozarze bezzwlocznie zaalarmuj osoby
znajdujgce sie w poblizu;

zadzwori na numer telefonu 112 lub 998 informujac o miejscu pozaru, zagrozeniu zycia
ludzkiego oraz czy w poblizu znajdujg sie materiaty tatwopalne (zawiadamiajgc Panstwowa
Straz Pozarng nalezy takze podac swoje imig i nazwisko oraz numer telefonu);

zawiadom pracownika portierni lub recepcji i bezpoéredniego przetozonego;

podejmij probe ugaszenia pozaru, o ile jest taka mozliwoé¢ z zachowaniem wiasnego
bezpieczenstwa;

jedli pozar rozprzestrzenia sig, nalezy niezwlocznie ewakuowaé sie, najkrétsza
i najdogodniejszg drogg na zewnatrz budynku Uczelni zgodnie ze wskazaniami drég
ewakuacyjnych;

nie uzywaj wind znajdujacych sie w budynku Uczelni;

Jesli uslyszysz alarm, a przebywasz w budynku Uczelni udaj sie do najblizszego wyjécia;

udziel pomocy przy ewakuacji osobom o ograniczonej zdolnosci poruszania sie;

Jesli fizyczne ograniczenia w poruszaniu si¢ uniemozliwiajg Ci opuszczenie budynku, schron
sie w bezpiecznym miejscu, najbardziej oddalonym od Zrédta pozaru i zadzwor na 112 lub
998 bad? 41 366-93-83 (portiernia Uczelni), opisujgc swoje potozenie;

10) po ewakuacji udaj sie do miejsca zbi6rki, mieszczgcego sie przed Uczelnia;
11) po ustyszeniu alarm, gdy prowadzisz zajgcia w sali wyktadowej spokojnym i zdecydowanym

gtosem poinformuj studentéw o koniecznosci opuszczenia budynku i postepuj zgodnie
z instrukcja ppoz.;

12) po opuszczeniu budynku na placu ewakuacyjnym sprawdz czy cata grupa stawita sie

w komplecie;

13) jesli pozar odcigt Ci droge wyjscia z budynku udaj sie do pomieszczenia najbardziej

oddalonego od Zrddta pozaru, zamknij drzwi i okna, uszczelnij nieszczelnosci drzwi za pomoca
dostgpnych tekstyliow i zawiadom stuzby ratownicze o swoim potozeniu korzystajgc
z telefonu komérkowego - dzwonigc na nr telefonu 112 lub 998 lub krzyczac w regularnych

odstepach bgdZ wywieszajgc jakgkolwiek cze$¢ ubrania przez okno, ktére nastepnie nalezy
zamkngg;

14) jesli musisz porusza¢ si¢ w $rodowisku zadymionym trzymaj sie blisko podfogi, ponizej

poziomu dymu poruszajgc si¢ przy $cianie i utrzymujgc kontakt dotykowy, aby nie straci¢
orientacji, w ktérg strone idziesz. Ogranicz oddychanie do minimum i czyfi to bardzo piytko,
przez nos uzywajac filtra w postaci kawatka dostepnego materiaiu.

Opracowat:

dr Krzysztof Watorek



Zatacznik nr 6

do Zarzadzenia Rektor nr 15/2026 r.

zdn. 24.09.2026 r.

W sprawie postepowania

w sytuacji wyjazdu/przyjazdu w ramach wymiany zagranicznej

Procedura nr 6
obowigzujgca w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipiriskiego

w Kielcach w sytuacji wyjazdu/przyjazdu w ramach wymiany zagranicznej

Postepowanie wyjezdzajacych/przybywajacych w ramach wymiany zagranicznej:

1)
2)
3
4)

5)

przed wyjazdem/przyjazdem zanotuj adres i numer telefonu placéwki dyplomatycznej
Twojego kraju: ambasady/konsulatu - kraju do ktérego wyjezdzasz;

zarejestruj sie¢ w ambasadzie/konsulacie i poinformuj o diugosci swojego pobyty, przekazujac
swoje numery kontaktowe;

przed wyjazdem/przyjazdem opracuj sposéb regularnego komunikowania sie telefonicznego
lub e-mailowego z rodzing lub innymi osobami troszczacymi sie o Twoje bezpieczenstwo;

jesli wydarzy sie sytuacja nadzwyczajna i bedziesz zmuszony wréci¢ do Polski badz do kraju
ojczystego, powiadom Komorke Wspétpracy Miedzynarodowej ANS w Kielcach nr tel. (+48)
41 366-93-62;

upewnij sie, Zze kto$ z Twojej grupy zawsze wie, jak nawigza¢ z Tobg kontakt w przypadku
sytuacji nadzwyczajnej i zna Twoj plan podrozy.

Opracowat:

dr Krzysztof Watorek



Zatgcznik nr 7

do Zarzadzenia Rektor nr 15/2026 .
zdn. 24.09.2026 r.

W sprawie postepowania

w sytuacji zagrozenia agresjg.

Procedura nr 7
obowigzujaca w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipiriskiego
w Kielcach
w sytuacji zagrozenia agresjg

Postepowanie w sytuacji zagrozenia agresjg:

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

w przypadku zagrozenia lub obawy agresywnego zachowania - o ile jest taka mozliwosé -
opus¢ niezwiocznie miejsce niebezpieczne oddalajac sie w miejsce, gdzie przebywa wiele
0s6b, zwracajac ich uwage na istniejgce zagrozenie;

w przypadku braku mozliwosci bezpiecznego opuszczenia niebezpiecznego miejsca zachowaj
spokoj;

zaalarmuj osoby przebywajace w poblizu powiadamiajac o zaistniate] sytuacji;

zadzwon na numer alarmowy 112 lub 997 informujgc o zdarzeniu i ewentualnej potrzebie
udzielenia pomocy medycznej (w trakcie rozmowy nalezy podaé swoje dane personalne).
Powiadom takze bezposredniego przetozonego;

zachowuj sig asertywnie wobec agresora zachowujac jednak uprzejmoéé;

Utrzymuj bezpieczng odlegtosc obserwujac agresora i nie odwracaj sie do niego tytem;
podejmij prébe nawigzania rozmowy z agresorem bez stosowania podstepu, zastraszania
interwencjg stuzb porzadkowych i sity fizycznej;

tylko dla ratowania swojego lub cudzego zycia mozesz uzy¢ sity celem zatrzymania agresora
(ujecie obywatelskiego na podstawie art. 243 kpk);

zapamietaj wyglad agresora i jego cechy charakterystyczne;

10) po ustgpieniu zagrozenia udokumentuj doktadnie przebieg zdarzenia.

Opracowat:

dr Krzysztof Watorek



Zatacznik nr 8

do Zarzadzenia Rektor nr 15/2026 r.

zdn. 24.09.2026 r.

W sprawie postepowania w sytuacji
zdarzenia drogowego na parkingu Uczelni

Procedura nr 8
obowigzujaca w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipiriskiego w Kielcach
w sytuacji zdarzenia drogowego na parkingu Uczeni

Postgpowanie w sytuacji zdarzenia drogowego (wypadek/kolizja) na parkingu Uczelni jesli jestes
uczestnikiem takiego zdarzenia:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)

9)

Uwaga:

zabezpiecz miejsce zdarzenia poprzez unieruchomienie pojazdu i wiaczenie $wiatet
awaryjnych;

jesli jest mozliwos¢ w odpowiedniej odlegfosci ustaw tréjkat ostrzegawczy;

sprawdz, czy sg osoby ranne lub poszkodowane w wypadku i w razie potrzeby udziel im
pierwszej pomocy;

nie ruszaj poszkodowanych, chyba ze zagraza im niebezpieczenstwo - wezwij pogotowie
ratunkowe nr telefonu 999 lub 112;

zapisz: dane osobowe i kontaktowe uczestnikdw zdarzenia, numery rejestracyjne pojazdéw i
dane dotyczace ubezpieczycieli;

wykonaj telefonem zdjecia uszkodzonych pojazdéw i miejsca zdarzenia;

spisz oswiadczenie o zdarzeniu, w ktérym sprawca przyznaje sie do winy i opisuje szkode;

w przypadku braku porozumienia lub watpliwoéci albo gdy sprawca nie przyznaje sie do winy
lub zachowuje sie podejrzanie np. jest nietrzezwy lub pod dzialaniem $rodka
odurzajgcego wezwij Policje (nr tel. 997 lub 112);

po przyjezdzie Policji wylegitymuj sie i przedstaw okolicznosci zdarzenia i przekaz
zanotowane wczesniej dane.

Na parkingu Uczelni obowigzujg te same zasady postepowania, co na drodze publicznej. Usuniecie
pojazdéw z miejsca zdarzenia jest konieczne, jesli nie ma oséb poszkodowanych, a pojazdy nie
utrudniajg ruchu. Zawsze zachowuj spokéj i dziataj rozwaznie.

Opracowat:

dr Krzysztof Watorek



Zatacznik nr 9

do Zarzgdzenia Rektor nr 15/2026 r.

zdn. 24.09.2026 .

W sprawie postepowania w sytuacji

wystgpienia incydentéw bezpieczenstwa informaciji i cyberzagrozen

Procedura nr 9

obowigzujgca w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipifiskiego w Kielcach w sytuacji

wystgpienia incydentéw bezpieczeristwa informacji i cyberzagrozen

Postepowanie w sytuacji zgtaszania incydentow dot. bezpieczeristwa informacji

w Uczelni:

1) pracownicy i studenci zobowigzani sg do poinformowania administratora sieci
komputerowych mailowo na adres email: wsparcie@lipinski.edu.pl o kazdym podejrzeniu
naruszeniu bezpieczeristwa informacji stwarzajacym ryzyko wystapienia zagrozenia systemu
informatycznego Uczelni;

2) pod wyrazeniem ,naruszeniu bezpieczeristwa informacji” nalezy rozumieé sytuacje
nieautoryzowanego dostepu, uzycia, ujawnienia, modyfikacji lub zniszczenia informacji bgdz
danych w systemie informatycznym Uczelni np. poufnosci (informacje udostepnione osobom,
ktore nie majg mie¢ do nich dostepu), dostepnosci (utrata dostepu), integralnosci (zmiana
informacje zostang bez wiedzy i kontroli ze strony uzytkownika);

3) zgloszenia dokonuje sie bezzwiocznie w przypadku:

a)

b)

c)

d)

f)
g)

h)

i)
k)

przekazania informacji dot. loginu, hasta osobom trzecim pod wptywem ich dziatar z
zakresu socjotechniki, np. podawania sie za osobe upowainiona do pozyskania takich
danych, presji czasu itp.;

stwierdzenia nieuprawionego dostepu do urzadzenia teleinformatycznego, sieci
teleinformatycznej, systemu informatycznego, badz danych zgromadzonych w
systemie informatycznym;

podejrzenia  celowego  zawieszenia  dziatania  ustugi  teleinformatycznej,
spowodowania nieodstepnosci systemu, ustugi;

stwierdzenia préb podszywania sie pod uzytkownika;

zidentyfikowania zitosliwego oprogramowania, podejrzen wystgpienia takiego
oprogramowania lub préb atakéw na infrastrukture teleinformatyczng Uczelni;
zaobserwowania anomalii w dziataniu sieci, systemow Uczelni;

zauwazenia elektronicznych lub fizycznych $Sladéw nieuprawnionej proby
dostepu/wtamania do pomieszczen Uczelni;

niewtfasciwego zabezpieczenia fizycznego powierzonych zasobéw lub nosnikow
informacji, mogace skutkowaé¢ wystgpieniem incydentu bezpieczeristwa (np.
pozostawienie otwartego pomieszczenia, urzgdzenia bez nadzoru, z mozliwym
nieuprawnionym dostepem do informaciji i danych);

postepowania niezgodnego z przepisami prawa np. proby nieuprawnionego dostepu
do aktywdéw informacyjnych, badZ zasobéw wspierajgcych aktywa Uczelni,
ujawnianie danych osobowych, danych dot. uwierzytelniania;

nieprzestrzegania zasad bezpieczeristwa przy obstudze sieci informatycznych;

otrzymania informacji wskazujacej na probe ataku z wykorzystaniem ztosliwego
oprogramowania;



) znalezienia zagubionego przez innego uzytkownika urzadzenia, badZ nosnika danych

np. pendrive, dysk itp.. (nie uruchamiaj i nie podigczaj znalezionego sprzetu lub
nosnika danych).

4) Zgtaszajgcy musi zgtosi¢c na adres e-mailowy: wsparcie@lipinski.edu.pl lub moze przy
powiadomieniu wykorzysta¢ nr telefonu 41 3669355.

Opracowano w zespole:

dr Krzysztof Watorek
mgr Marcin Misiak



Zatacznik nr 10

do Zarzadzenia Rektor nr 15/2026 r.

zdn. 24.09. 2026 r.

W sprawie postepowania w sytuacji

wystgpienia incydentow bezpieczenstwa

uwzgledniajgca postgpowanie z osobami ze specjalnymi potrzebami
w przypadku ewakuacji oraz poruszania sie w sytuacjach kryzysowych

Procedura nr 10

obowiazujgca w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipiriskiego w Kielcach
W sprawie postepowania w sytuacji
wystapienia incydentéw bezpieczeristwa uwzgledniajaca postepowanie z osobami ze specjalnymi
potrzebami w przypadku ewakuacji oraz poruszania sie w sytuacjach kryzysowych

SZCZEGOLOWE ZASADY EWAKUACII OSOB Z NIEPEENOSPRAWNOSCIAMI | OSOB ZE
SZCZEGOLNYMI POPTRZEBAMI

W trakcie ewakuacji z obiektéw Uczelni osoba ze specjalnym potrzebami i osoba z niepetno
sprawnosciami otrzymuje indywidualne wsparcie przez wiasnego asystenta lub
wyznaczonego pomocnika wskazanych przez wyktadowce, lub pracownika administraciji.
1) Pomocnik osoby ze specjalnymi potrzebami i osoby z niepetnosprawnosciami
Wyznaczany jest przez:

a) kierownika jednostki organizacyjnej Uczelni - dla podlegtych pracownikéw;

b) wykiadowce prowadzacego zajecia ze studentami;

c) organizatora wydarzenia (konferencja, sympozjum, szkolenie itp.) - dla osoby

trzeciej przebywajacej w obiekcie Uczelni;

d) koordynatora ds. dostepnosci.
Wyznaczenie pomocnika przez osoby okreslone w pkt. 1 ust. a — ¢ nastepuje po ogloszeniu
ewakuacji. Wyznaczenie pomocnika moze nastapi¢ takze wczeéniej, gdy istnieje taka
mozliwosd.
Przy ewakuacji osoby niepetnosprawnej wykorzystywany jest sprzet bedacy na wyposazeniu
Uczelni. Przy ewakuacji oséb z niepetnosprawnoscia ruchu muszg uczestniczyé minimum
dwie osoby.
Miejsca ewakuacyjne i zbiérki przewiduje plan ewakuacji obiektu Uczelni, a ich
zorganizowanie gwarantuje dostepnos¢ dla oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnoéci, w

tym ruchowymi, sensorycznymi i poznawczymi.



W trakcie ewakuacji, gdy osoba ze specjalnymi potrzebami Ilub osoba
z niepetnosprawnosciami wymaga kontaktu lub wsparcia asystenta lub pomocnika, moze
korzysta¢ z systeméw przywotawczych, wizualnych i dZwiekowych alarméw bedacych
w dyspozycji Uczelni oraz informacji dostosowanych do ich potrzeb komunikacyjnych.
Pracownicy uczelni oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczedstwo przechodzg regularne
szkolenia z zakresu obstugi i ewakuacji os6b z niepetnosprawnoséciami, w tym z metod
komunikacji dostosowanych do réznych grup osdb.

W procedurze ewakuacji uwzglednia sie mozliwos¢ zgtaszania indywidualnych potrzeb oséb
niepetnosprawnych oraz zgtaszania propozycji usprawnien dotyczacych bezpieczenstwa
i organizacji ewakuacji. Zgtoszenia przyjmuje Jednostka ds. dostepnosci.

W celu zapewnienia ciggtosci wsparcia i dostosowar do oséb niepetnosprawnych, wszystkie
dziatania zwigzane z ich bezpieczeristwem sg koordynowane przez Jednostke ds. dostepnosci.

Osoby ze specjalnym potrzebami i osoby z niepetnosprawnosciami s3 ewakuowane

w pierwszej kolejnosci.

10. Odpowiedzialnoé¢ za ewakuacje o0sdb ze szczegdlnymi potrzebami i oséb

z niepefnosprawnosciami ponosi kierujgcy ewakuacja.

Opracowat:

dr Krzysztof Watorek

mgr Anna Wasek



Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 17/2022
Rektora Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipiriskiego w Kielcach

z dnia 10 pazdziernika 2022 r.

Karta publikacji informaciji publicznej na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipiriskiego w Kielcach

Wypetnia autor dokumentu

Tytut informacji (czego dotyczy): Zarzadzenie nr 15/2026
z dnia 24 wrze$nia 2026 r.
Rektora Akademii Nauk Stosowanych
im. prof. Edwarda Lipifiskiego
w Kielcach
w sprawie wprowadzenia procedur bezpieczeristwa
w Akademii Nauk Stosowanych

im. prof. Edwarda Lipinskiego w Kielcach

Data przekazania informacji do 1 paZdziernik 2026 r.
publikacji:
Osoba odpowiedzialna Rektor

za wytworzenie informacji:

Wykaz ewentualnych zatacznikéw

Nr zatgcznika: Nazwa zatgcznika:
Zatacznik nr 1 do Procedura nr 1 obowigzujgca w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda
zarzadzenia Lipiriskiego w Kielcach w sytuacji zgtoszenia o podtozonym materiale wybuchowym
Rektora nr
15/2026
Zatacznik nr 2 do Procedura nr 2 obowigzujgca w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda
zarzadzenia Lipiriskiego w Kielcach w sytuacji wybuchu
Rektora nr
15/2026
Zatgcznik nr 3 do Procedura nr 3 obowigzujgca w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda
zarzgdzenia Lipiiskiego w Kielcach w sytuacji zagrozenia przez osobg posiadajacg brofi palng lub inny
Rektora nr niebezpieczny przedmiot
15/2026
Zatacznik nr 4 do Procedura nr 4 obowiazujgca w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda
zarzadzenia Lipinskiego w Kielcach w sytuacji napadu/wziecie zaktadnika
Rektora nr
15/2026
Zatacznik nr 5 do Procedura nr 5 obowigzujaca w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda
zarzadzenia Lipinskiego w Kielcach w sytuacji wystapienia zagrozenia pozarowego
Rektora nr
15/2026
Zatacznik nr 6 do Procedura nr 6 obowigzujaca w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda
zarzgdzenia Lipinskiego w Kielcach w sytuaciji wyjazdu/przyjazdu w ramach wymiany zagranicznej




Rektora nr
15/2026

Zatacznik nr 7 do
zarzadzenia
Rektora nr
15/2026

Procedura nr 7 obowiazujgca w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda
Lipinskiego w Kielcach w sytuacji zagrozenia agresja

Zatacznik nr 8 do
zarzadzenia
Rektora nr
15/2026

Procedura nr 8 obowigzujgca w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda
Lipinskiego w Kielcach w sytuacji zderzenia drogowego na parkingu Uczelni

Zatacznik nr 9 do
zarzgdzenia
Rektora nr
15/2026

Procedura nr 9 obowigzujgca w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda
Lipinskiego w Kielcach w sytuacji wystapienia incydentéw bezpieczeristwa informacji
i cyberzagrozen

Zatacznik nr 10
do zarzadzenia
Rektora nr
15/2026

Procedura nr 10 obowigzujgca w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda
Lipinskiego w Kielcach w sytuacji wystapienia incydentéw bezpieczeristwa uwzgledniajaca
postgpowanie z osobami ze specjalnymi potrzebami w przypadku ewakuacji oraz
poruszania sie w sytuacjach kryzysowych

Wypetnia Redaktor BIP / Administrator BIP

Przyjecie do publikacji:

(data i podpis)

1 pazdziernik 2026 r.

Data opublikowania informacji na

stronie BIP:

1 pazdziernik 2026 r.

Uwagi:

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




