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PROGRAM STUDIOW DLA KIERUNKU

»ADMINISTRACJA”, PROFIL PRAKTYCZNY, STUDIA PIERWSZEGO
STOPNIA (LICENCJACKIE), TRYB STACJONARNY I NIESTACJONARNY -
ZGODNY Z USTAWA Z DNIA 20 LIPCA 2018 R. PRAWO O SZKOLNICTWIE
WYZSZYM 1 NAUCE, ROZPORZADZENIEM MINISTRA NAUKI 1
SZKOLNICTWA WYZSZEGO Z DNIA 27 WRZESNIA 2018 R.
W SPRAWIE STUDIOW ORAZ ROZPORZADZENIEM MINISTRA NAUKI
I SZKOLNICTWA WYZSZEGO Z DNIA 14 LISTOPADA 2018 ROKU W
SPRAWIE CHARAKTERYSTYK DRUGIEGO STOPNIA EFEKTOW
KSZTALCENIA DLA KWALIFIKACJI NA POZIOMIE 6-8 POLSKIEJ RAMY
KWALIFIKACJI

L Ogolna charakterystyka kierunku

Kierunek  administracja  studia pierwszego stopnia - licencjackie funkcjonuja w
strukturze Akademii Nauk Stosowanych w Kielcach od roku akademickiego 2013/2014. Na

kierunku administracja studia trwaja 6 semestréw i prowadzone sg w formie niestacjonarnej. Od



samego poczatku kierunku prowadzony jest tylko profil praktyczny. W trakcie trwania studidow
studenci muszg uzyska¢ 180 punktow ECTS, ktore odpowiadaja 4500 godzin nauki, z czego
studenci, co najmniej potowe punktéw ECTS objetych programem studiow uzyskuja w ramach
zaje¢ z bezposrednim udzialem studentow i nauczycieli akademickich lub innych oséb
prowadzacych zajecia. Z uwagi na profil praktyczny, ponad potowa punktéw ECTS przypisana
Jest zajeciom ksztattujgcym umiejetnosci praktyczne. Zajecia na studiach stacjonarnych i

niestacjonarnych prowadzone sa odrebnie.

Program studiéw przewiduje uzyskiwanie efektow uczenia sie w wymiarze do 45 pkt.
ECTS w ramach zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé
(zgodnie z planem studiow). Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosce
realizowane s3 w formie wykladéw (za wyjatkiem pierwszej i ostatniej godzin z danego
przedmiotu) oraz konwersatorium i czes¢ zaje¢ éwiczeniowych, ktére mozna przeprowadzi¢ przy
wykorzystaniu tej formy. W kazdym zjezdzie w piatki w godz. 16.00-20.45 moga byé
realizowane zajecia — wyklady z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosc.
Dodatkowo w trakcie semestru mozliwe jest prowadzenie zaje¢ w wybrane niedziele (w
zaleznosci od potrzeb wynikajacych z rozktadu swiat i dni ustawowo wolnych od nauki/pracy) .
W sobote zajecia mogg trwac od godz. 8.00 do 19.00, a w niedziele od 8.00 do 18.30. Realizacja
zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik na odlegloé odbywa si¢ zgodnie z rozdziatem V
Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzeénia 2018 r. oraz

procedurg nr 1/2019 obowiazujaca na Wydziale Prawa i Bezpieczenstwa.

Nauczyciele akademiccy zatrudnieni w WSEPINM w Kielcach jako podstawowym
miejscu pracy oraz inne osoby prowadzace zajecia prowadza, co najmniej 50% godzin na
kierunku ,, administracja”.

Studia koriczg si¢ po zlozeniu egzaminu dyplomowego (nie przewiduje si¢ pisania i
obrony prac licencjackich) z uzyskaniem tytutu zawodowego licencjata.

Kierunek studiow administracja oferuje gruntowne wyksztalcenie na poziomie studiow |
stopnia z uwzglednieniem wszystkich efektow uczenia sie okreslonych zgodnie z Rozrzadzeniem
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie charakterystyk
drugiego stopnia efektow ksztalcenia dla kwalifikacji na poziomie 6-8 Polskiej Ramy
Kwalifikacji oraz z Ustawa z dnia 22 lipca 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacii.
Proces dydaktyczny sklada sie z: wykladéw, konwersatoriow i ¢wiczen, studenckich praktyk
zawodowych i samoksztalcenia zgodnie z liczba godzin uwzglednionych w sylabusach
przedmiotéw. Szczegétowe dane dotyczace realizacji zajeé¢ zawiera plan studidow, ktory okresla

liczbg godzin bezposrednio realizowanych przez nauczyciela akademickiego ze studentami,
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przyporzadkowane pkt. ECTS poszczegdlnym przedmiotom, liczbe godzin i pkt. ECTS zajeé¢
ksztaltujgcych umiejetnosei praktyczne oraz liczbe godzin i pkt. ECTS przyporzadkowanych
studenckim praktykom zawodowym.

Program studiow stuzy zdobywaniu doglebnej wiedzy teoretyczno-praktycznej o
systemie administracyjnym funkcjonujagcym w Polsce i na $wiecie oraz poszezegolnych gateziach
i dziedzinach administracji. Program studiéw pozwala takze na zdobycie umiejetnosci i
kompetencji ulatwiajacych podjecie pracy w administracji. Studia koncza sie po zlozeniu
egzaminu dyplomowego z uzyskaniem tytulu zawodowego licencjata. Kierunek studiow
administracja oferuje gruntowne wyksztalcenie administracyjne z uwzglednieniem galezi —
dzialow prawa, wchodzacych w zakres programu studidw. Szczegotowe dane dotyczace
poszezegolnych grup przedmiotow z podzialem na wyktady, éwiczenia, konwersatoria w
poszczegolnych semestrach oraz przydzielone im punkty ECTS zgodnie z uchwatg Senatu ANS

w Kielcach ujeto w planie studiow.

IL. Poziom ksztaleenia: studia pierwszego stopnia - licencjackie

I1. Forma studiéw, poziom ksztalcenia i profil: studia stacjonarne i niestacjonarne,

pierwszego stopnia, profil praktyczny,

V. Liczba semestrow: szesé

V. Liczba punktéw ECTS koniecznych dla uzyskania kwalifikacji: 180

VL Tytul zawodowy uzyskany przez absolwenta: licencjat

VII.  Efekty uczenia si¢ i tresci programowe zapewniajace uzyskanie tych efektow:
okreslone sa w sylabusach przedmiotow, ktére stanowig zalacznik nr 1 niniejszego
programu studiow. Sylabusy zawieraja réwniez metody ksztatcenia umozliwiajace
osigganie przez studentow efektow uczenia sie przypisanych do danego przedmiotu.

VIII.  Laczna liczba godzin zajeé: 4500

IX. Sposob weryfikacji i oceny efektéw uczenia si¢ osiagnietych przez studenta w

trakcie calego cyklu ksztalcenia: okreslony w;

1. Sylabusach przedmiotow, ktore stanowia zatacznik nr 1 niniejszego programu
studiow,
2. Systemie weryfikacji zdobywania efektéw uczenia sie na Wydziale Prawa i

Bezpieczenistwa ANS — zalacznik nr 2 niniejszego programu studiow,



XI.

XII.

3. Zasadach dokumentowania efektéw uczenia sie na Wydziale Prawa i

Bezpieczenstwa w ANS, zatacznik nr 3 niniejszego programu studiow,

Laczna liczbe punktow ECTS, jaka student musi uzyskaé w ramach zajeé
prowadzonych z bezposrednim udzialem nauczycieli akademickich lub innych
0s6b prowadzacych zajecia: 97 pkt. ECTS na studiach stacjonarnych i 65 pkt.
ECTS na studiach niestacjonarnych.

Liczba punktéw ECTS, jaka student musi uzyskaé w ramach zajec z dziedziny

nauk humanistycznych lub nauk spolecznych: 5 pkt. ECTS.

Wymiar praktyk zawodowych: Zgodnie z planem i programem studenci studiow
zobowigzani s3 do odbycia w trakeie studiéw praktyki zawodowej. Zasady i forme
odbywania praktyk zawodowych: okreslone w Zarzadzeniu nr 5/2026 Dziekana
Wydziatu Prawa i Bezpieczefistwa Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda
Lipifiskiego w Kielcach z dnia 28.08.2026 roku w sprawie szczegdtowych zasad
organizacji i form odbywania studenckich praktyk zawodowych. Celem praktyk
zawodowych jest umozliwienie studentom uzyskanie do$wiadczenia zawodowego,
tym samym zwigkszenia swojej atrakeyjnosci na rynku pracy. Odbycie praktyk daje
studentom mozliwos¢ zapoznania si¢ z praca zawodows, a podmiotom oferujagcym
praktyki - mozliwos¢ wyboru przysztych kandydatéw do pracy lub stazu. Praktyki
maja charakter praktyk obligatoryjnych i odbywaja sie zgodnie z planem studiéw,
Studenci majg obowiazek odbycia praktyk po lub w trakcie 2, 3,4, 5i 6 semestru (w
kazdym semestrze po 200 godzin ,,lekcyjnych™), w lacznym wymiarze 6 miesiecy tj.
1000 godzin ,lekeyjnych”, za co uzyskuja 40 pkt. ECTS. Praktyki realizowane sa w
organach administracji rzadowej i samorzadowej, w stuzbach mundurowych i innych
podmiotach, w ktérych funkcjonuje administracja. W trakcie praktyk student
zapoznaje si¢ z zasadami funkcjonowania instytucji a takze bierze udziat w realizacji
zadan wyznaczonych przez ten podmiot. Kontrola odbywania praktyk zawodowych
realizowana jest przez ,Opiekunoéw praktyk” w formie wizyty u wybranych
podmiotow, ustalefi telefonicznych lub innego rodzaju kontaktu z podmiotami
prowadzacymi praktyki, , a takze poprzez kontrole dokumentow, jakie sporzadza
odbywajacy praktyke i podmiot u ktérego odbywa praktyke. Praktyki zaliczane sa na
podstawie przedtozonych przez studenta dokumentéw zgodnych z regulaminem
studiow. Odbywanie studenckich praktyk zawodowych mozliwe jest w trybie

patronackim Uczelni lub indywidualnym.
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XII.  Liczb¢ punktéw ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach praktyk
zawodowych: 40 pkt. ECTS,.
XIV. Przyporzadkowanie do obszaru ksztalcenia:

Dziedzina nauki/sztuki Dyseyplina Punkty ECTS
naukowa/artystyczna:
Liczba Yo
Dziedzina nauk Nauki o polityce i 154 85.6
spolecznych administracji
Dziedzina nauk Nauki prawne 26 14,4
spotecznych

XV.  Wskazanie zwigzku z misja Uczelni i jej strategia rozwoju:

Zwiazek Kierunku studiow administracja ze strategia rozwoju ANS w Kielcach wynika
z misji i wizji Uczelni, jej relacji z otoczeniem oraz strategig rozwoju. Ponadto kierunek jest
zgodny z realizowang strategia rozwoju Wydziatu. Misjg Uczelni jest m. in. prowadzenie
dziafalnosci edukacyjnej na rzecz miodziezy i dorostych, ktéra przygotowuje wykwalifikowane
kadry odznaczajgce si¢ wysokim poziomem wiedzy merytorycznej i zawodowej, prezentujac
obywatelskie postawy spoleczne. Studia z zakresu administracji sa rozwigzaniem optymalnym z
uwagi na role, jakg kadry administracji rzadowej i samorzadowej spetniajg w procesie rozwoju
regionu Swietokrzyskiego. Pomaga bowiem realizowaé zadania przypisane organom
administracji, a takze zapewnia mieszkancom odpowiednio wysoki poziom $wiadczonych dla
nich ustug. Sprzyja to rozwojowi lokalnemu, w szczegdInosci realizacji koncepcji tzw. nowego
zarzadzania publicznego. Ponadto kierunek daje mozliwo$¢ zatrudnienia absolwentéw w
miejscowej administracji panstwowej i samorzadowej, co jest zgodne z misjg Uczelni wobec

regionu Swietokrzyskiego.

XVI. Warunki przyjecia (rekrutacji): Warunki przyjecia na kierunek administracja sa
zgodnie z art. 70.1 Ustawy z dnia 27.07.2018 roku Prawo o szkolnictwie WyzZszym i
nauce oraz uchwaty Senatu WSEPINM z dnia 6.10.2018 r. Podstawa przyjecia sa
pozytywne wyniki egzaminu maturalnego lub egzaminu dojrzalosci. Podstawe

przyjecia moze réwniez stanowi¢ potwierdzenie efektéw uczenia si¢ uzyskane w



procesie uczenia si¢ poza systemem studiow osobom ubiegajacym si¢ 0 przyjecie na
studia na okreslonym kierunku, poziomie i profilu przewidziane w procedurze ANS.
Rekrutacja na kierunek administracja prowadzona jest raz w ciagu roku
kalendarzowego w okresie czerwiec — wrzesien. Szczegétowe informacje o rekrutacji

znajduja si¢ na stronie internetowej ANS oraz w informatorze dla kandydatow na

studia,

XVII. Mozliwe do uzyskania certyfikaty: Certyfikaty za uczestnictwo w kursach

organizowanych przez ANS.

XVIIL. Dalsze studia: Absolwenci kierunku administracja moga ubiegac si¢ o przystapienie

do studiéw II stopnia lub studiéw podyplomowych.

XIX. Dodatkowe informacje o kierunku:

Tresci nauczania:

Sylwetka absolwenta:

- Tresci nauczania zawarte sa w sylabusach z poszczegéinych

przedmiotow, stanowia zalacznik do niniejszego programu

studiéw. Tresci nauczania zapewniaja uzyskanie przez

~ absolwenta efektow uczenia si¢ okreslonych w Rozrzadzeniu

Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada
2018r. w sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektéw
ksztalcenia dla kwalifikacji na poziomie 6-8 Polskiej Ramy
Kwalifikacji, Ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r. o
Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji. Obok kierunkowych
efektow uczenia si¢ tresci programowe pozwalaja osiagnaé
efekty uczenia sie zawarte w sylabusach przedmiotu, ktére
stanowig element programu ksztalcenia.

Studia na kierunku administracja pierwszego stopnia — licencjat
przygotowuja do pelnienia roli wysokiej klasy specjalistéw w
zakresie administracji publicznej, gospodarczej, jednostek

- samorzadu terytorialnego, a takze europejskiej. Absolwent tego

kierunku posiada niezbedne kompetencje wymagane w

- administracji pafistwowej i samorzadowej, takze w pewnym

~ zakresic w instytucjach 1 organizacjach krajowych i

zagranicznych, a jego przygotowanie pozwala na stosowanie
polskich i europejskich uregulowan prawnych. Posiada takze

umiejetnosci postugiwania sie ogélng wiedzg z zakresu nauk

spolecznych, zwlaszcza nauk o prawie i 0 administracji, a takze
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0golna wiedza ekonomiczng. Dysponuje réwniez wiedza w
 zakresie administracji publicznej, gospodarki komunalnej,
administracji biznesu, prawa spolek handlowych, przestepstw
urzedniczych oraz  specyfiki funkcjonowania jednostek
samorzadu terytorialnego. Ponadto dysponuje umiejetnoscia
wykorzystania ww. wiedzy w pracy zawodowej z zachowaniem
zasad  etycznych.  Absolwent  zdobywa  umiejetnosci
komunikowania si¢ z otoczeniem w miejscu pracy, sprawnego
postugiwania si¢ dostepnymi $rodkami informacji i techniki
biurowej, aktywnego uczestniczenia w pracy grupowej oraz
organizowania i kierowania niewielkimi zespolami. Potrafi
samodzielnie podjaé i prowadzié dzialalno$¢ gospodarcza,
wykazujac si¢ znajomoscig prawa i umiejetnoscia jego
stosowania w praktyce. Absolwent tego kierunku dysponuje
zhajomoscig wybranego jezyka obeego na poziomie B2. Ponadto
absolwent przygotowany jest do podjecia studiow drugiego

stopnia. Po ukoficzeniu studiow moze zajmowaé stanowiska

wykonawcze, analityczne, operacyjne, a takze menedzerskie,

zwigzane z efektywnym zarzadzaniem instytucjami rzadowymi i

' samorzadowymi. Program studiéw przygotowuje takze do
profesjonalnego  podejmowania samodzielnej dzialalnosci
gospodarczej. Z tego wzgledu absolwent, oprécz wiedzy z
szeroko rozumianej administracji, posiada réwniez umiejetnosei
'z zakresu interpretacji prawa, tworzenia aktéw prawa
miejscowego, pracy zespolowej, kreatywnego myslenia oraz

skutecznego mnegocjowania i  komunikowania zgodnie z

~ zalozonymi efektami ksztalcenia dla studiow pierwszego stopnia

na Kierunku administracja. Zespét przedmiotow ksztalcenia
f ogolnouczelnianego, podstawowego i kierunkowego

nakierowany zostal na ksztalcenie umiejetnosei samodzielnego

- zdobywania wiedzy i przyswajania sobie nowych informaciji

teoretycznych. Przedmioty specjalnosciowe pozwola natomiast
pozna¢ bardziej precyzyjne i szczegdlowe rozwiazania danej
branzy czy dziedziny a ponadto dadza absolwentowi narzedzia

do pracy i analiz w zakresie administracji konkretnego obszaru.
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Zajecia z wychowania
fizycznego:

Program studiow
umozliwia studentowi
wybér zajeé, ktorym
przypisano punkty
ECTS w wymiarze:

Proporcje zajeé
ksztattujgcych
umiejetnosci

praktyczne:

Sposéb prowadzenia
zajecia ksztaltujace
umiejetnosei

praktyezne:

Mozliwosei zatrudnmienia (typowe miejsca i stanowiska

pracy):

® administracja publiczna, w tym rzadowa i samorzadowa,

e stanowiska w shuzbie cywilnej; w tym kierownicze,

® urzedy pracy, urz¢dy skarbowe, administracja sadowa,

e firmy doradeze i konsultingowe,

* stuzby mundurowe takie jak: Policja, Straz Graniczna,
Straz Miejska | Gminna, Wojewodzki Sztab Wojskowy,

WKU, itp.,
® organizacje pozarzadowe wspolpracujace Z
administracja publiczng,

® organizacje migdzynarodowe oraz instytucje Unii
Europejskiej,

® prowadzenie wiasnej dziatalnoéci gospodarczej.

Zajecia z wychowania fizycznego realizowane sa w wymiarze 60
godz. na studiach stacjonarnych i 30 godzin na studiach

niestacjonarnych. Zajeciom z wychowania fizycznego nie

| przypisano pkt. ECTS.

Program studiéw umozliwia studentowi wybdr zajed, ktérym

- przypisano punkty ECTS w wymiarze: 54 pkt. ECTS.

Program studidw o profilu praktycznym obejmuje zajecia
ksztaltujace umiejetnosei praktyczne w wymiarze 106 punktow
ECTS ze 180 pkt. ECTS przewidzianych programem studiow (w
tym 40 pkt. ECTS za praktyke zawodowa).

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne, przewidziane w

programie studiéw o profilu praktycznym, sa prowadzone:

®* w warunkach wlasciwych dla danego zakresu

dziatalnosci zawodowej;



Ocena i doskonalenie

programu studiow:

Wskazanie zwigzku
z misja Uczelni i jej

strategia rozwoju:

® w sposob umozliwiajacy wykonywanie czynnodci

praktycznych przez studentéw lub ich obserwacie

podczas pracy innych oséb.

Program studiow podlega systematycznej ocenie i doskonaleniu. _

Podstawe oceny stanowig nastepujace dokumenty:

® System weryfikacji zdobywania efektéw uczenia si¢ na
Wydziale Prawa i Bezpieczeristwa ANS — zatacznik nr 2
niniejszego programu studiow,

® Zasady dokumentowania efektéw uczenia sie na
Wydziale Prawa i Bezpieczenistwa ANS- zalacznik nr 3
niniejszego programu studiow,

* Whnioski z analizy zgodnosei efektéw uczenia sie z
potrzebami rynku pracy.

Zwigzek kierunku administracja ze Strategia rozwoju ANS w

Kielcach wynika z misji i wizji Uczelni, jej relacji z otoczeniem

oraz Strategig rozwoju regionu swigtokrzyskiego. Misja Uczelni

Jest m.in. prowadzenic dzialalnosci edukacyjnej na rzecz

- miodziezy i dorostych, ktéra przygotowuje wykwalifikowane

kadry odznaczajace si¢  wysokim poziomem  wiedzy

- merytoryeznej i zawodowej, prezentujac obywatelskie postawy

~ spoleczne. Powigzanie kierunku administracja z innymi

kierunkami realizowanymi na tut. Uczelni jawi sie rozwiazaniem

optymalnym z uwagi, ze kierunek ten jest coraz bardziej znaczaca

 dziedzing nauki i praktyki ze wzgledu na role, ktora spelnia w

procesie rozwoju m. in. tut. regionu $wigtokrzyskiego. Dlatego
tez nabyta wiedza na studiach bedzie pomocna w skutecznym

planowaniu dalszego rozwoju absolwentéw tut. Wydziatu we

wszystkich sferach zycia spotecznego. Ponadto sprzyjaé bedzie

rozwojowi lokalnemu poprzez dostarczanie potencjalnych

pracownikow o wyksztalceniu administracyjnym dla instytucji



Wymagania ogélne dla

ukonczenia kierunku

administracja:

Zasady zaliczania zajec:

XX.

XX

Kontynuacji

pafistwowych, samorzadowych. Absolwenci beda w sposéb

wszechstronny i profesjonalny przygotowani do wykonywania

swojego zawodu na potrzeby przedsigbiorcdw oraz administracji
panstwowej 1 samorzadowej. Misja ta realizowana jest przez cele
strategiczne i szczegblowe w sposob wskazany w ww.
Strategiach.

Do uzyskania kwalifikacji studiéw [ stopnia na kierunku

administracja wymagane jest uzyskanie wszystkich efektéw

~ uczenia si¢ zgodnych z Rozrzadzeniem Ministra Nauki i
' Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie

charakterystyk drugiego stopnia efektow ksztalcenia dla

kwalifikacji na poziomie 6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji oraz z :

Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
- Kwalifikacji.

Jezeli zajecia z okreslonego przedmiotu prowadzone sa réwniez

~ w formie ¢wiczen, student jest obowiazany uzyskaé zaliczenie na

oceng z ¢wiczen. Jezeli zajgcia z okreslonego przedmiotu frwaja

obowiazany jest uzyska¢ zaliczenie pierwszej czesci cwiczen po
pierwszym semestrze oraz drugiej czesci éwiczen po drugim

semestrze. Zaliczenie Cwiczeft jest warunkiem dopuszezenia

- studenta do egzaminu z przedmiotu.

kontynuowac¢ nauke na studiach drugiego stopnia.

Opis zakladanych efektéw ksztalcenia.

- dwa semestry i sa prowadzone réwniez w formie éwiczen student

ksztalcenia przez absolwentéw studiéw: absolwenci moga



EFEKTY

uczenia si¢ dla kierunku administracja, profil praktyczny, studia licencjackie, tryb

stacjonarny i niestacjonarny zgodnie z Rozporzadzeniem MNiSW z dnia 14

listopada 2018 r. w sprawie charakterystyk drugiego stopnia Polskiej Ramy

Kwalifikacji typowych dla kwalifikacji uzyskiwanych w ramach szkolnictwa

wyzszego po uzyskaniu kwalifikacji pelnej na poziomie 4 — poziomy 6-8 (Dz. U. z
2018 r. poz. 2218).

IL. Opis zakladanych efektow ksztalcenia
Objasnienie oznaczen:

[ ]

K (przed podkresinikiem) — kierunkowe efekty uczenia sie

W — kategoria wiedzy

U — kategoria umiejetnosci

K (po podkreslniku) — kategoria kompetencji

S1P , S2P — efekty uczenia sie w obszarze ksztalcenia w zakresie nauk
spotecznych dla studiow licencjackich

P6S (przed podkresinikiem) — charakterystyki efektéw uczenia sie dla poziomu
6 (P6) Polskiej Ramy Kwalifikacji, uzyskiwanych w ramach szkolnictwa
wyzszego dla obszaru ksztalcenia w zakresie nauk spotecznych (S).

WG (po podkresiniku) — kategoria wiedzy, zakres i glebia — kompletnosé
perspektywy poznawczej i zaleznosci.

WK (po podkresiniku) — kategoria wiedzy, kontekst — uwarunkowania, skutki.
UW (po podkresiniku) — kategoria umiej¢tnosci, w zakresie wykorzystania
wiedzy — rozwiazywane problemy i wykonywane zadania .

UK (po podkreslniku) — kategoria umiejetnosci, w zakresie komunikowania si¢
— odbieranie i tworzenie wypowiedzi, upowszechnianie wiedzy w $rodowisku
naukowym i postugiwanie si¢ jezykiem obcym.

UO (po podkreslniku) — kategoria umiejetnosci, w zakresie organizacji pracy —
planowanie 1 praca zespolowa.

UU (po podkreslniku) — kategoria umiejetnosei, w zakresie uczenia sie-
planowanie wlasnego rozwoju i rozwoju innych 0sob.

KK (po podkresiniku) — kategoria kompetencji spotecznych, w zakresie ocen —
krytyczne podejscie.

KO (po podkresiniku) — kategoria kompetencji spotecznych, w zakresie
odpowiedzialnosci- wypelnianie zobowiazan spotecznych i dzialanie na rzecz
interesu publicznego.

KR (po podkresiniku) — kétegoria kompetencji spotecznych, w zakresie roli
zawodowej- niezaleznos¢ i rozwoj etosu.



Nr Efekty uczenia | Opis kierunkowych efektéw ksztalcenia dla kierunku Odniesienie

sie administracja efektow uczenia
sie do

charakterystyk

(symbol) drugiego

stopnia PRK

WIEDZA
Absolwent zna i rozumie:

1 K W0l W zaawansowanym stopniu charakter, specyfike i | P6S WG
kierunki rozwoju prawa oraz nauki o polityce i | P6S_ WK
administracji, ich zrodlo i zastosowanie w obrebie
pokrewnych dyscyplin naukowych.

2 K W02 W zaawansowanym stopniu podzial wladzy w | P6S WG
panstwie, zadania i zasady funkcjonowania organéw | P6S W
panstwa, w tym usytuowanie, role, zadania i
uprawnienia administracji.

3 K_Wo03 W zaawansowanym stopniu terminologie, $cisle | P6S WG
zwigzang z naukami spolecznymi.

4 K W04 w zaawansowanym stopniu rodzaje wiezi spotecznych | P6S WG
oraz ich uwarunkowania  prawne, polityczne i
ekonomiczne, whasciwe dla studiowanego kierunku
studioéw 1 rzadzace nimi prawidlowosci.

5 K W05 W zaawansowanym stopniu specyfike wiedzy o | P6S WG
czlowieku jako tworcy prawa i podmiocie stosujacym
normy prawne w administracji.

6 K W06 metody projektowania, pozyskiwania i analizowania | P6S WK
danych w niezbednych badaniach naukowych
wykorzystywanych w administracji publicznej i w
pracy zawodowej.

7 K W07 zasady i normy regulujace strukture demokratycznego | P6S WK
panstwa prawa, polityki oraz podmiotow prawa
publicznego takze prywatnego, w tym organow
administracji i innych podmiotéw dzialajacych, na
rynku, wlasciwe dla studiowanego kierunku studiow,
zorientowane na zastosowanie praktyczne.

8 K W08 W zaawansowanym  stopniu  uwarunkowania | P6S WG

wplywajagce na ksztalt instytucji i  struktur
administracyjnych panstwa, przyczyny i skale zmian
w nich zachodzacych oraz zakres podstawowych
galezi  prawa  (cywilnego, administracyjnego,
karnego), w tym z zakresu ochrony wtasnosci
przemystowej 1 prawa autorskiego, zorientowang na
zastosowania praktyczne w sferze dziatalnosci z
zakresu realizowanego kierunku studiow.




K_ W09

poglady na temat funkcjonowania panstwa w aspektach
prawnym, administracyjnym, ekonomicznym i spotecznym a
takze dysponuje wiedza o typach wiezi spolecznych i ich
historycznej ewolucji.

P6S WK

10

K_W10

W zaawansowanym stopniu zasady i reguly prawne dot.
organizacji i form przedsigbiorczosci prowadzonej w
sektorze publicznym i prywatnym, z odniesieniami do
wiedzy z zakresu nauk o administracji, prawa oraz ekonomii.

P6S WK

11

K W11

W zaawansowanym stopniu zasady planowania $ciezki
wlasnego rozwoju w spoleczenstwie i na rynku pracy oraz w
zakresie rozwoju pracownika administracyjnego.

P6S WG

12

K W12

W zaawansowanym stopniu zasady 1 normy etyczne
obowigzujace w organach administracji oraz w zyciu
spofecznym i  gospodarczym, ukierunkowane na
zastosowanie praktyczne.

P6S WG

13

K W13

zasady funkcjonowania podmiotdw prawa, organdéw i
struktur administracji publicznej, w ujeciach ustrojowym,
funkcjonalnym i prakseologicznym, wraz ze znajomoscia ich
genezy.

P6S WK

UMIEJETNOSCI
Absolwent potrafi:

14

K_U01

analizowac polski system prawny w kontekscie historycznym
Jak rowniez rozumie zaleznosci wystepujace pomiedzy nim a
innymi naukami spolecznymi, a takze potrafi analizowaé
polski system prawny na tle systeméw innych panstw.

P6S_UW

15

K_U02

wyjasni¢ proces tworzenia prawa, zna metodologie jego
tworzenia i stosowania jak rowniez potrafi wykorzystywaé
wiedzg teoretyczng w celu pozyskiwania odpowiednich
danych do analizowania i interpretowania wyzwan stojacych
przed wspolczesnym panstwem, administracja publiczng i
przedsi¢biorcami.

P6S UW

16

K_U03

dokonac¢ analizy przyczyn i przebiegu konkretnych procesow
oraz zjawisk spolecznych zachodzacych wewnatrz aparatu
administracji publicznej, a takze pomiedzy nim a innymi
podmiotami z nim wsp6tdziatajgcymi.

P6S UW

17

K_U04

wigza¢ posiadang wiedze z zakresu administracji z wiedza z
innych dyscyplin naukowych.

P6S UW

18

K _U05

prawidlowo odkodowaé, zinterpretowaé i zastosowaé
odpowiednie normy prawne, zawodowe, etyczne w dzialaniu
administracji publicznej oraz okredlié wlasciwy system
normatywny odnoszacy si¢ do konkretnej sytuacji, takze
wskaza¢ wlasciwe normy w jego ramach w celu rozwiazania

P6S UW




konkretnego zadania  w obszarze wiasciwosei
administracyjnej.

19

K_U06

wykorzysta¢ zdobyta wiedze do rozstrzygania dylematéw
pojawiajacych sie w pracy zawodowe;j i prywatnej.

P6S_UO

20

K _U07

dokona¢ rozwigzania konkretnego problemu w obszarze
administracji publicznej w oparciu o do$wiadczenia plynace
z obowigzujacych regulacji normatywnych proponujac w
tym zakresie odpowiednie rozwigzania i rozstrzygniecia.

P6S UW

21

K_U08

analizowaé zjawiska zachodzace we wspotczesnych
organizacjach spolecznych, z uwzglednieniem panstwa oraz
w administracji w warunkach gospodarki rynkowej i
globalizacji.

P6S UK

22

K_U09

sporzadzi¢ pisma, dokumenty i akty normatywne w obszarze
funkcjonowania  administracji,  podmiotow prawa
prywatnego jak réwniez potrafi zaproponowaé¢ w nich
konkretne rozwigzania ztozonych i nietypowych problemow
w administracji.

P6S UW

23

K U10

przygotowa¢  wystgpienie publiczne poshugujac  sie
terminologia i jezykiem zawodowym oraz zaprezentowaé go
przed audytorium, w tym podczas debaty.

P6S UK

24

K Ull

oceni¢ przydatnos¢ typowych metod, procedur i dobrych
praktyk do realizacji zadan administracji rzadowej i
samorzgdowe] oraz efektywnego dzialania przedsiebiorcow
w obrocie gospodarczym.

P6S UK

25

K U12

ustala¢ zrodta konfliktow spotecznych oraz wskazywania
sposobow ich rozwigzywania.

P6S UW

26

K U13

pracowac w zespole petnige rozne role, w tym poshugiwaé
si¢ jezykiem obcym na poziomie B2 Europejskiego Systemu
Opisu Ksztalcenia Jezykowego .

P6S UO
P6S UK

27

K _U15

wykorzysta¢ zdobyta wiedz¢ do rozstrzygania probleméw z
zakresu administracji pojawiajacych sie w pracy zawodowej
zarowno publicznej jak i prywatnej.

P6S UW

28

K U16

nawigzywa¢ kontakty interpersonalne i komunikowaé sie z
uwzglednieniem obowigzujgcych norm prawnych, etycznych
1 zasad profesjonalizmu.

P6S UK

28

K U17

analizowa¢ wiasne dziatania i wiedze oraz wskazywaé
ewentualne obszary wymagajace modyfikacji w przyszitym
dziataniu.

P6S_UU

KOMPETENCIJE SPOLECZNE
Absolwent jest gotow do:




dostrzegania zmian norm prawnych z zakresu administracji i
30 K _KO1 |aktualizacji wiedzy w zaleznosci od zachodzacych zmian| P6S KK
systemowych i spotecznych.
analizowania konsekwencji spolecznych podejmowanych
decyzji przez pracownika administracji w zwigzku z czym
31 K_K02 |odpowiednio przygotowuje si¢ do pracy, zasigga opinii P6S KK
ekspertow, projektuje i wykonuje zadania w administracji
publicznej i prywatnej zgodnie z przyjetymi zasadami.
postepowania zgodnie z kodeksem etyki zawodowej
32 K_KO3 | pracownika administracji, dbania o dorobek i tradycje tego |[P6S KR
zawodu.
okreslania priorytetow shuzacych realizacji okreslonych
przez siebie i innych zadan zawodowych oraz tworczego
33 K_KO05 |uczestnictwa P6S KO
W przygotowaniu projektow spolecznych w obszarze
dziatania wspotczesnego panstwa i administracji publicznej.
podejmowania dzialah w réznych obszarach zycia
34 K K06 spolecznego uregulowanych przepisami prawa publicznego i P6S KO
prywatnego
z zakresu administracji.
aktywnego, przedsiebiorczego uczestnictwa i wspoldziatania
35 K K07 w 'gn%pach, orgal}izacjach }?olitycznych i inst.yt_ucjac'}? P6S KO
realizujacych wspolne zadania z zakresu administracji -
publicznej i prywatne;.
FORMA SPRAWDZENIA EFEKTOW
KSZTALCENIA na kierunku administracja
b 2 = o| . 3 ] 7 o
R |SR3| NE| 82 £35S |2|£2 |H28 |38
WOl
W02
W03
uol
uo2
uo3
K01
K02
K03

Uwaga: Forma do wyboru przez prowadzacego zajecia okreslana w sylabusie
modutu/przedmiotu

——
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